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Na temelju ¢lanka 19. stavka 2. i stavka 4. Pokrajinske skupstinske
odluke o Pravobraniteljstvu Autonomne Pokrajine Vojvodine (,,Sluz-
beni list AP Vojvodine”, broj: 37/14, 69/16, 37/24 i 57/24), pravobrani-
telj Autonomne Pokrajine Vojvodine, uz suglasnost Pokrajinske vlade,
donosi

PRAVILNIK
O UPRAVI U PRAVOBRANITELJSTVU
AUTONOMNE POKRAJINE VOJVODINE

1. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom detaljnije se ureduju poslovi uprave u Pravobra-
niteljstvu Autonomne Pokrajine Vojvodine (u daljnjem tekstu: Pravo-
braniteljstvo).

Radom Pravobraniteljstva rukovodi pravobranitelj Autonomne Po-
krajine Vojvodine (u daljnjem tekstu: Pokrajinski pravobranitelj) koji
predstavlja Pravobraniteljstvo, nositelj je uprave u Pravobraniteljstvu i
odgovoran je za pravilan i pravodoban rad Pravobraniteljstva.

Pokrajinski pravobranitelj organizira rad u Pravobraniteljstvu, iz-
daje naredbe i upute u stvarima poslova uprave Pravobraniteljstva i
poduzima mjere da se poslovi uprave u Pravobraniteljstvu obavljaju
sukladno zakonu, Pokrajinskoj skupstinskoj odluci o Pravobranitelj-
stvu Autonomne Pokrajine Vojvodine i ovom pravilniku.

Poslovi uprave i nacin rada
Clanak 2.

U poslove uprave u Pravobraniteljstvu ubrajaju se administrativni,
upravni, materijalno-financijski, tehnicki i drugi poslovi kojima se osi-
guravaju neophodni uvjeti za pravilan i zakonit rad Pravobraniteljstva,
a naroCito:

— rukovodenje Pravobraniteljstvom;

— poslovi i ovlasti u vezi s organizacijom rada;

— poslovi u vezi s radnim odnosima zaposlenika;

— materijalno-financijski, administrativni i drugi poslovi kojima se
osigurava pravilan, to¢an, zakonit i pravodoban rad Pravobra-

niteljstva;

— odnos Pravobraniteljstva prema gradanima i javnosti;

— nacin vodenja evidencije i raspodjele predmeta i postupanje s ar-
hivskim materijalom;

— briga da se poslovi i radni zadaci uredno i pravodobno obavljaju;

— drugi poslovi u podruc¢ju unutarnje organizacije od znacaja za rad
Pravobraniteljstva.

Clanak 3.

Pokrajinski pravobranitelj i zamjenici Pokrajinskog pravobranitelja
obvezni su svoju duznost obavljati zakonito, pravodobno i nepristrano,
jim ponasanjem ¢uvati ugled Pravobraniteljstva u profesionalnoj sredini
iizvan nje.

Zaposlenici u Pravobraniteljstvu duzni su u obavljanju poslova iz

nacelima zakonitosti, savjesnosti i nepristranosti.

Osobe iz stavaka 1 i 2. ovog ¢lanka duzne su prilikom boravka u pro-
storijjama Pravobraniteljstva, poduzimanja pravnih radnji pred sudom i
drugim nadleznim tijelima, kao i u komunikaciji sa suradnicima, stran-
kama i gradanima, postupati profesionalno, ljubazno i pristojno, kao i
biti prikladno odjeveni, te svojim ponaSanjem i nacinom odijevanja Sti-
titi ugled Pravobraniteljstva.

Tajnost podataka
Clanak 4.

Zaposlenici u Pravobraniteljstvu duzni su ¢uvati sluzbenu tajnu za
koju su saznali na radu ili u vezi s radom u Pravobraniteljstvu.

Koji podaci predstavljaju sluzbenu tajnu, kao i oznaku stupnja po-
vjerljivosti podataka, odreduje Pokrajinski pravobranitelj, s tim $to se
stupanj tajnosti podataka koji je odredilo drugo tijelo, zadrzava i u po-
stupanju Pravobraniteljstva.

I1. SLUZBENE LEGITIMACIJE
Izdavanje sluZbene legitimacije
Clanak 5.
Pokrajinski pravobranitelj, zamjenici Pokrajinskog pravobranitelja,

pravobraniteljski pomo¢nici i pravobraniteljski vjezbenici imaju sluz-
bene legitimacije.
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Sluzbene legitimacije za Pokrajinskog pravobranitelja i zamjenika
Pokrajinskog pravobranitelja izdaje Povjerenstvo za kadrovska i admi-
nistrativna pitanja, kao stalno radno tijelo Pokrajinske vlade (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo).

Sluzbene legitimacije za pravobraniteljskog pomo¢nika i pravobrani-
teljskog vjezbenika izdaje Pokrajinski pravobranitelj.

Sluzbena legitimacija upotrebljava se isklju¢ivo u obavljanju poslova
iz nadleznosti Pravobraniteljstva prilikom poduzimanja pravnih i sluz-
benih radnji i u druge svrhe se ne moze koristiti.

Izgled sluzbene legitimacije
Clanak 6.

1) Stranice sluzbene legitimacije su dimenzija $irine 7,5 cm i visine
9,5 cm, izradene od tvrdih korica u tamno plavoj boji.

2) Na vanjskoj, ¢eonoj strani sluzbene legitimacije utisnut je grb i
tradicijski grb Autonomne Pokrajine Vojvodine, kao i natpis: ,,Au-
tonomna Pokrajina Vojvodina”, ,,Pravobraniteljstvo Autonomne
Pokrajine Vojvodine” i naziv ,,Sluzbena legitimacija”, koji tekst
je utisnut u tehnici zlatotiska.

3) Na unutarnjoj lijevoj strani sluzbene legitimacije postoji prostor
za fotografiju veli¢ine 25 mm x 35 mm, iznad koje se upisuje broj
legitimacije, a ispod prostor gdje se upisuju ime i prezime, kao i
datum izdavanja.

4) Na unutarnjoj desnoj strani sluzbene legitimacije ispisuje se tekst
kojim se potvrduje da je imatelj sluzbene legitimacije pravobra-
nitelj Autonomne Pokrajine Vojvodine, zamjenik pravobranitelja
Autonomne Pokrajine Vojvodine, pravobraniteljski pomoc¢nik
ili pravobraniteljski vjezbenik u Pravobraniteljstvu Autonomne
Pokrajine Vojvodine i da mu pripadaju sva prava za postupanje
sukladno Pokrajinskoj skupstinskoj odluci o Pravobraniteljstvu
Autonomne Pokrajine Vojvodine, potpis izdavatelja i pecat.

5) Sadrzaj i oblik sluzbene legitimacije dani su na posebnom obrascu
(obrazac 1, 2, 3 1 4) koji se nalaze na kraju ovog pravilnika i ¢ine
njegov sastavni dio.

Evidencija o sluZzbenim legitimacijama
Clanak 7.

Evidencija o izdanim sluzbenim legitimacijama vodi se u Pravobra-
niteljstvu.

Evidencija iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi: redni broj, broj legitima-
cije, ime i prezime i duznost, odnosno zvanje osobe kojoj je izdana le-
gitimacija, datum i potpis osobe koja je sluzbenu legitimaciju primila.

Izgubljena sluZbena legitimacija
Clanak 8.

U slu¢aju da imatelj izgubi sluzbenu legitimaciju duzan je odmah, a
najkasnije u roku od tri dana, o tome obavijestiti Povjerenstvo, odnosno
Pokrajinskog pravobranitelja.

Izgubljena sluzbena legitimacija brise se iz evidencije o izdanim sluz-
benim legitimacijama i izdaje se nova.

Vracanje sluZbene legitimacije
Clanak 9.

Pokrajinski pravobranitelj i zamjenik Pokrajinskog pravobranitelja
kojem prestane duznost, odnosno pravobraniteljski pomo¢nik i pravo-
braniteljski vjezbenik kojem prestane radni odnos ili promijeni radno
mjesto, duzan je sluzbenu legitimaciju vratiti Povjerenstvu, odnosno
Pravobraniteljstvu, u roku od 15 dana od dana prestanka duznosti, odno-
sno prestanka radnog odnosa.

UniStavanje nevazece sluzbene legitimacije
Clanak 10.

Nevazece sluzbene legitimacije unistit ¢e povjerenstvo koje formira
Pokrajinski pravobranitelj iz reda zaposlenika u Pravobraniteljstvu.

III. ORGANIZACIJA RADA PRAVOBRANITELJSTVA
Clanak 11.

Pokrajinski pravobranitelj ima prvog i drugog zamjenika koji obavlja
poslove u sluéaju odsutnosti ili sprijeCenosti Pokrajinskog pravobrani-
telja.

Pokrajinskog pravobranitelja koji je odsutan ili sprije¢en rukovoditi
Pravobraniteljstvom zamjenjuje prvi zamjenik.

Ukoliko je 1 prvi zamjenik odsutan ili sprije¢en rukovoditi Pravobra-
niteljstvom, zamjenjuje ga drugi zamjenik.

Obavljanje pojedinih poslova Pokrajinski pravobranitelj moze povje-
riti zamjeniku Pokrajinskog pravobranitelja tajniku ili drugim zaposle-
nicima u Pravobraniteljstvu.

Clanak 12.

Pravobraniteljstvo ima tajnika koji pomaze Pokrajinskom pravobra-
nitelju u obavljanju poslova uprave u Pravobraniteljstvu.

Clanak 13.

Zaposlenici u Pravobraniteljstvu su pravobraniteljski pomo¢nici,
pravobraniteljski vjezbenici i zaposlenici koji rade na administrativnim,
racunovodstvenim, materijalno-financijskim poslovima, poslovima pi-
sarnice, informacijskim i drugim prate¢im poslovima.

Zaposlenici, u granicama svojih ovlasti i duznosti, duzni su pravo-
dobno i pravilno izvr$avati poslove i zadatke koji su im povjereni su-
kladno propisima i pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta, kao i poslove i zadatke koje su neposredno odredili Po-
krajinski pravobranitelj, zamjenik Pokrajinskog pravobranitelja i tajnik.

Clanak 14.

Zamjenik Pokrajinskog pravobranitelja kod kojega je rasporeden
pravobraniteljski pomo¢nik, duzan je pomo¢niku pruziti upute prilikom
izrade pismena i vrSenja poslova utvrdenih zakonom i drugim propisi-
ma.

Zamjenik pravobranitelja kod kojega je rasporeden pravobraniteljski
vjezbenik, duzan je vjezbeniku pruziti struénu pomoc¢, obucavati ga su-
kladno programu obuke i poduzeti druge aktivnosti predvidene progra-
mom obuke.

Kolegij
Clanak 15.

Kolegij Pravobraniteljstva (u daljnjem tekstu: Kolegij) je strucno tije-
lo koje razmatra pitanja iz nadleznosti i od znacaja za rad Pravobranitelj-
stva, zauzima stavove, daje prijedloge, misljenja i inicijative o pitanjima
znacajnim za rad i organizaciju Pravobraniteljstva.

Clanak 16.

Pored nadleznosti predvidenih Pokrajinskom skupstinskom odlukom
o Pravobraniteljstvu Autonomne Pokrajine Vojvodine, Kolegij takoder:

— razmatra pitanja znacajna za uspjesno obavljanje poslova i zadata-
ka Pravobraniteljstva, kao i unaprjedivanja metoda rada radi azur-
nosti Pravobraniteljstva;

— razmatra sporna pitanja i zauzima pravne stavove radi ujednaca-
vanja postupanja Pokrajinskog pravobranitelja i zamjenika Pokra-
jinskog pravobranitelja pred sudom i drugim nadleznim tijelima;

— razmatra nacrte ugovora koji se dostavljaju Pravobraniteljstvu na
misljenje;

— zauzima pravne stavove o navedenim pravnim pitanjima, koji nisu
obvezujuci za obradivaca predmeta.

Sjednice i dnevni red
Clanak 17.

Kolegij ¢ine Pokrajinski pravobranitelj i zamjenici Pokrajinskog pra-
vobranitelja.
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Sjednicama Kolegija mogu nazo€iti tajnik Pravobraniteljstva, pravo-
braniteljski pomo¢nici i vjezbenici, kao i drugi zaposlenici i imaju pravo
sudjelovati u razmatranju pitanja koja su na dnevnom redu sjednice, bez
prava glasa.

Clanak 18.

Sjednicu Kolegija saziva i njome rukovodi Pokrajinski pravobrani-
telj ili prvi zamjenik Pokrajinskog pravobranitelja, odnosno zamjenik
Pokrajinskog pravobranitelja kojega Pokrajinski pravobranitelj odredi.

Pokrajinski pravobranitelj je duzan sazvati sjednicu Kolegija najma-
nje Cetiri puta godisnje.

Sjednica Kolegija mozZe biti sazvana i na zahtjev zamjenika Pokrajin-
skog pravobranitelja.

Clanak 19.

Dnevni red Kolegija predlaze Pokrajinski pravobranitelj.

Ukoliko je sjednica Kolegija sazvana na zahtjev jednog ili vise za-
mjenika Pokrajinskog pravobranitelj, dnevni red predlaze zamjenik
Pokrajinskog pravobranitelja koji je trazio sazivanje sjednice, odnosno
zamjenici Pokrajinskog pravobranitelja koji su trazili sazivanje sjednice.

Sjednica Kolegija moze se odrzati ako je prisutna najmanje polovica
zamjenika Pokrajinskog pravobranitelja.

Iznimno, sjednica Kolegija moze se odrzati i ako nije prisutan broj za-

mjenika Pokrajinskog pravobranitelja iz stavka 4. ovog ¢lanka, ukoliko
Pokrajinski pravobranitelj ocijeni da je to neophodno.

Clanak 20.

O tijeku sjednice i zauzetim pravnim stavovima vodi se zapisnik.

Zapisnik potpisuje Pokrajinski pravobranitelj ili zamjenik Pokrajin-
skog pravobranitelja koji je predsjedavao sjednici, prisutni zamjenici
Pokrajinskog pravobranitelja i zapisnicar iz reda zaposlenika kojega
odredi Pokrajinski pravobranitelj ili tajnik.

Clanovi Kolegija imaju pravo uvida u zapisnik sa sjednice Kolegija.
Godi$nji odmori
Clanak 21.

Plan godisnjih odmora utvrduje Pokrajinski pravobranitelj.

Pri odredivanju godisnjih odmora, Pokrajinski pravobranitelj vodi ra-
¢una o tome da u Pravobraniteljstvu bude prisutan dovoljan broj zamje-
nika i zaposlenika, potrebnih za obavljanje redovitih poslova i zadataka.

Pokrajinski pravobranitelj zaklju¢kom odreduje zamjenike Pokrajin-
skog pravobranitelja i zaposlenike koji se medusobno zamjenjuju.

Izvjesce o radu

Clanak 22.

Pravobraniteljstvo najkasnije do 31. ozujka tekuce godine podnosi
Pokrajinskoj vladi izvjesce o radu za prethodnu godinu.

Upute za dostavljanje podataka koji su neophodni za izradu i sastav-
ljanje izvjeSca iz tocke 1. ovog ¢lanka izdaje Pokrajinski pravobranitelj.

Pisarnica Pravobraniteljstva

Clanak 23.

Administrativni i tehni¢ki poslovi Pokrajinskog pravobraniteljstva
obavljaju se u pisarnici Pravobraniteljstva Autonomne Pokrajine Vojvo-
dine (u daljnjem tekstu: pisarnica Pravobraniteljstva).

Poslovi iz stavka 1. ovog ¢lanka obuhvacaju: vodenje upisnika, pri-
mitak i otpremanje poste, vodenje evidencije o kretanju predmeta, vo-
denje pomo¢nih knjiga, sastavljanje godisnjih i povremenih izvjes¢a o
radu i arhiviranje predmeta.

Raspodjela predmeta
Clanak 24.

U okviru pisarnice Pravobraniteljstva obavljaju se poslovi dodjele
predmeta.

Predmeti se po pravilu dodjeljuju zamjeniku Pokrajinskog pravo-
branitelja (u daljnjem tekstu: obradiva¢ predmeta) prema redoslijedu
primitka, a po upisnicima, i to tako $to se predmet dodjeljuje prvom
narednom obradivacu predmeta s liste obradivaca predmeta, sastavlje-
ne po broju referade postupajuceg obradivaca predmeta.

Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, predmeti se dodjeljuju drugom
obradivacu ukoliko on postupa ili je postupao u pravnoj stvari koja je u
vezi s predmetom koji se dodjeljuje, kao i kada to zahtijevaju opravda-
nirazlozi sprijeCenosti i opterecenosti pojedinih obradivaca predmeta,
odnosno ukoliko postoje drugi opravdani razlozi.

O dodjeli predmeta vodi se evidencija koja se upisuje u knjigu evi-
dencije o dodjeli predmeta.

IV. ODNOS PRAVOBRANITELJSTVA SA SUBJEKTIMA KOJE
ZASTUPA

Clanak 25.

Pokrajinsko pravobraniteljstvo je ovlasteno pokrenuti, odnosno
podnijeti inicijativu za pokretanje postupka pred sudom ili drugim
nadleznim tijelom povodom pitanja iz svoje nadleznosti, odnosno po-
stupati po pismenim zahtjevima pokrajinskih tijela i pravnih osoba
koje zastupa, a na ¢ija imovinska prava i interese se zahtjev odnosi,
odnosno povodom ¢ijih radnji i nadleznosti je nastao sporni pravni
odnos.

Po dobivanju predmeta u rad, obradiva¢ predmeta ¢e u razumnom
roku, ne duljem od 15 dana, obavijestiti pokrajinska tijela i pravne oso-
be koje zastupa o svom pravnom misljenju, odnosno o pravnim sred-
stvima i drugim radnjama koje je potrebno poduzeti.

Iznimno, po dobivanju predmeta u rad, obradiva¢ predmeta bez
odgode poduzima sve radnje ¢iji izostanak bi mogao dovesti do ugro-
zavanja imovinskih prava i interesa Autonomne Pokrajine Vojvodine,
odnosno subjekata koje zastupa Pokrajinsko pravobraniteljstvo, a o
¢emu, naknadno, obradiva¢ predmeta obavjestava zastupano tijelo iz

¢ije nadleznosti je nastao sporni pravni odnos.

Ako izmedu prijedloga obradivaca za poduzimanje potrebnih rad-
nji i stava, odnosno misljenja subjekata kojima je prijedlog upucen,
postoji neslaganje, odnosno kada obradiva¢ ocijeni da se nalogom ili
zahtjevom pokrajinskog tijela i pravne osobe koju zastupa krsi Ustav
ili zakon ili ugrozavaju imovinska prava i interesi Autonomne Pokraji-
ne Vojvodine, obradivac ¢e u roku od tri dana pismenim putem uputiti
zastupanom subjektu obrazlozene razloge o odbijanju postupka.

Ako zastupani subjekt i poslije obavijesti ostane pri izdanom nalogu
ili podnesenom zahtjevu, Pokrajinsko pravobraniteljstvo ¢e postupiti
po tom nalogu ili zahtjevu.

Pokrajinski pravobranitelj i zamjenik Pokrajinskog pravobranitelja
ne mogu trpjeti Stetne posljedice ukoliko postupe sukladno odredba-
ma ovog Clanka.

Clanak 26.

Kada Pravobraniteljstvo od pokrajinskog tijela ili pravne osobe
koju zastupa zatrazi dostavljanje spisa ili obavijesti, odnosno pruza-
nje podataka i objasnjenja potrebnih za poduzimanje radnji za koje je
Pravobraniteljstvo nadlezno, u zahtjevu ¢e se odrediti rok u kojem je
potrebno postupiti po tom zahtjevu.

Kada Pravobraniteljstvo vezuje zakonski rok za postupanje, pokra-
jinska tijela i pravne osobe koje zastupa duzni su spise i obavijesti bez
odgode dostaviti, odnosno bez odgode pruziti podatke i objasnjenja.

Ako tijela i pravne osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka ne dostave spise
ili obavijesti, odnosno ne pruze podatke i objasnjenja, ili ako to bez
opravdanog razloga ne u¢ine u roku odredenom u zahtjevu, te ukoliko
uslijed nepostupanja tijela nastupi Steta za Autonomnu Pokrajinu Voj-
vodinu, Pravobraniteljstvo ¢e o tome obavijestiti Pokrajinsku vladu.
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V. ODNOS PRAVOBRANITELJSTVA I GRADANA
Clanak 27.

Prijem gradana ili davanje obavijesti obavlja Pokrajinski pravobra-
nitelj ili zamjenik kojega on odredi.

Prijem gradana obavlja se svakog utorka u vremenu od 9,00 do
13,00 sati, u sluzbenim prostorijama Pravobraniteljstva.

Vrijeme odredeno za prijem gradana bit ¢e istaknuto na vidnom
mjestu na ulazu u sluzbene prostorije Pravobraniteljstva ili na drugi
nacin.

Izvan vremena utvrdenog u stavku 2. ovog ¢lanka, gradani mogu
biti primljeni u Pravobraniteljstvo samo ukoliko Pokrajinski pravobra-
nitelj procijeni da je to neophodno.

Prijem gradana obavlja se samo u vezi s pitanjima zastite imovin-
skih prava i interesa Autonomne Pokrajine Vojvodine, a ne radi dava-
nja pravnih savjeta i zastite osobnih interesa gradana.

Clanak 28.

Gradanima se ne mogu davati podatci i dokumentacija iz predmeta,
izjave o vjerojatnom ishodu postupka, niti ocjene o pravilnosti radnji
sudskih, republickih, pokrajinskih i drugih tijela, ili o odlukama suda
i drugih tijela, niti iznositi svoje osobno misljenje o postupanju u po-
jedinom predmetu.

Zaposlenik u pisarnici Pravobraniteljstva moze strankama i njiho-
vim punomocnicima davati obavijesti samo na temelju podataka iz
upisnika, a za druge obavijesti stranku upucuje na obrac¢anje Pokrajin-
skom pravobranitelju, odnosno zamjeniku Pokrajinskog pravobranite-
lja kod kojega je predmet u radu.

Uvid u spise odobrit ¢e se ovlastenom predstavniku stranke koju
Pokrajinsko pravobraniteljstvo zastupa u postupku pred sudom ili u
upravnom postupku po zakonu ili na temelju punomoci, te osobi koja
za to ima opravdani interes. Tim osobama se, sukladno zakonu kojim
se ureduje pristup informacijama od javnog znacaja, moze dozvoliti
prepisivanje ili umnozavanje spisa ili samo dijelova spisa.

Predstavnicima pravne ili fizicke osobe koja ima polozaj protivne
strane u gradanskom ili upravnom postupku, ne moze se odobriti uvid
u spise, niti prepisivanje ili umnozavanje dijelova spisa.

VI. ODNOS PRAVOBRANITELJSTVA PREMA JAVNOSTI
Obavjestavanje javnosti
Clanak 29.

Priopcenje za javnost o radu Pravobraniteljstva, zapazanja u vezi sa
zaStitom imovinskih prava i interesa Autonomne Pokrajine Vojvodine,
njezinih tijela i pravnih osoba, koje Pravobraniteljstvo zastupa, te o
pojedinim predmetima, daje Pokrajinski pravobranitelj ili zamjenik
kojega on ovlasti, pazeci na to¢nost podataka i interese rada Pravo-
braniteljstva, u granicama i na nacin odreden zakonom i ovim pra-
vilnikom.

Pri davanju priopcenja za javnost o pojedinim predmetima koji nisu
pravomo¢éno okoncani, ovlasteni zamjenik vodit ¢e racuna o tome da
se ne ugroze imovinska prava i interesi Autonomne Pokrajine Vojvo-
dine, sukladno zakonu i ovom pravilniku.

Snimanje u sluzbenim prostorijama
Clanak 30.
Fotografiranje, audio i video snimanje u sluzbenim prostorijama

Pravobraniteljstva moze se obaviti samo uz prethodno pribavljeno pi-
smeno odobrenje Pokrajinskog pravobranitelja.

Informacija od javnog znacaja
Clanak 31.

Informacija od javnog znacaja je informacija kojom raspolaze Pra-

vobraniteljstvo, nastala u radu ili u vezi s radom Pravobraniteljstva,
sadrzana u odredenom dokumentu, a odnosi se na sve ono o ¢emu
javnost ima opravdan interes znati.

Pokrajinski pravobranitelj odreduje jednog ili viSe zaposlenika za
postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama od javnog
znacaja (u daljnjem tekstu: ovlastena osoba).

Ovlastena osoba iz stavka 2. ovog ¢lanka u¢init ¢e dostupnom in-
formaciju kojom raspolaze Pravobraniteljstvo na nacin i pod uvjetima
propisanim Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja, vodeci ratuna o ograni¢enjima propisanim ovim zakonom.

Sluzbena internetska prezentacija Pravobraniteljstva
Clanak 32.

Radi obavjestavanja javnosti, Pravobraniteljstvo ima svoju sluzbe-
nu prezentaciju na internetu.

Za uredivanje i objavu podataka o radu Pravobraniteljstva, zaduzen
je jedan zaposlenik ili vise zaposlenika koje Pokrajinski pravobranitelj
odredi.

Pokrajinski pravobranitelj i osoba iz stavka 2. ovog ¢lanka odreduju
osnovni sadrzaj i podatke o radu Pravobraniteljstva, koji ¢e se objaviti
na mreznoj stranici Pravobraniteljstva.

Informator o radu
Clanak 33.

Informator o radu Pravobraniteljstva izraduje se i azurira suklad-
no zakonu, a objavljuje se putem jedinstvenog informacijskog sustava
informatora o radu koji vodi i odrzava Povjerenik za informacije od
javnog znacaja i zastitu osobnih podataka.

Za provjeru toc¢nosti i potpunosti podataka, kao i azuriranje infor-
matora o radu, zaduzen je zaposlenik kojega Pokrajinski pravobrani-
telj odredi.

VI. PRIMITAK PISMENA I RUKOVANJE PREDMETIMA 1
PISMENIMA

Primitak pismena i preuzimanje pismena upuéenih putem poste
Clanak 34.

Primitak podnesaka, spisa, pisama, telegrama, paketa i drugih po-
Siljki (u daljnjem tekstu: pismena) za Pravobraniteljstvo, obavlja se pu-
tem postanske jedinice u zgradi Pokrajinske vlade, na adresi Bulevar
Mihajla Pupina broj 16, u Novom Sadu i u pisarnici Pravobraniteljstva
u uredu broj 310A na tre¢em katu, na adresi Bulevar Mihajla Pupina
broj 6, u Novom Sadu, tijekom radnog vremena od 8,00 do 16,00 sati.

Pismena u postanskoj jedinici u zgradi Pokrajinske vlade preuzima
zaposlenik u pisarnici Pravobraniteljstva, a u slucaju njegove odsut-
nosti — preuzima osoba zaposlena u Pravobraniteljstvu koju ovlasti
Pokrajinski pravobranitelj.

Zaposlenik koji prima pismena neposredno od stranke ne smije od-
biti primitak pismena.

Ako se iz pismena vidi da Pravobraniteljstvo nije nadlezno za postu-
panje po njemu, na to ¢e se upozoriti podnositelj pismena i uputit ¢e se
nadleznom tijelu. Ako i pored toga podnositelj pismena zahtijeva da se
pismeno primi, ono ¢e se primiti, ali ¢e se na pismenu staviti biljeSka
0 upozorenju.

Primitak pismena obavlja se sukladno propisima o uredskom poslo-
vanju tijela uprave.

Potvrdivanje primitka pismena
Clanak 35.
Primitak pismena od suda, drugih tijela, pravnih i fizickih osoba
potvrduje se stavljanjem prijemnog Stambilja, datuma primitka i pot-

pisa u dostavnoj knjizi, odnosno na dostavnici, povratnici, ili preslici
pismena ¢iji se izvornik predaje.
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Prijemni Stambilj
Clanak 36.

Na sva primljena pismena stavlja se prijemni Stambilj Pravobrani-
teljstva i upisuje datum primitka koji mora biti istovjetan datumu koji
je stavljen na dostavnicu, povratnicu, odnosno u dostavnoj knjizi.

Otisak prijemnog Stambilja stavlja se, po pravilu, na prvu stranicu
u gornji desni kut pismena, a ako to nije moguce, otisak se stavlja na
pogodno mjesto prve stranice.

Postupanje sa elektroni¢kim pismenima
Clanak 37.

Elektronicka pismena dostavljaju se na adresu elektronicke poste
Pravobraniteljstva, koja je odredena za primitak elektronickih podne-
saka ili drugim elektronickim putem, sukladno zakonu.

Osoba zaduzena za primitak elektroni¢kih pismena u Pravobrani-
teljstvu duzna je bez odgode, a najkasnije u roku od $est radnih sati,
podnositelju potvrditi — elektroni¢kim putem — primitak podneska.

Primljena elektronicka pismena se ispisuju i zavode u knjigu za pri-
mitak elektronic¢kih pismena, nakon ¢ega osoba iz stavka 2. ovog ¢lan-
ka elektroni¢ka pismena odnosi u rad u pisarnicu Pravobraniteljstva.

Zaposlenik u pisarnici Pravobraniteljstva stavlja svoj potpis i datum
u knjigu primitka elektronickih pismena, kao dokaz da je pismena pri-
mio, nakon ¢ega na ispisanom elektronickom pismenu stavlja prijemni
Stambilj i dalje postupa sukladno odredbama ovog pravilnika.

Otvaranje poSte primljene u zatvorenoj omotnici i poste koja
sadrZi oznaku tajnosti podataka

Clanak 38.

Pismeno primljeno u zatvorenoj omotnici otvara zaposlenik u pisar-
nici Pravobraniteljstva.

Postu oznacenu bilo kojim stupnjem tajnosti otvara Pokrajinski pra-
vobranitelj ili zamjenik kojega on odredi.

Sravnjivanje podataka na primljenom pismenu i dostavnici
Clanak 39.

Prilikom otvaranja i sravnjivanja pismena, treba obratiti pozornost
na to da se pismena ne oStete, da se brojevi na pismenu (sudski broj
ili broj drugog tijela) slazu s brojevima na dostavnici, da se prilozi ne
pomijesaju, kao i na to da neko pismeno i prilog ne ostanu u omotnici.

Ako neko od pismena nedostaje, ili postoje nedostaci u vezi sa sa-
mim pismenom (na primjer nedostatak priloga, sudski broj, ostecenje),
to se utvrduje sluzbenom biljeskom na pismenu ili dostavnici i potpi-
som osobe ovlastene za primitak poste.

Identifikacija primljenih pismena
Clanak 40.
Kada je pismeno primljeno, zaposlenik u pisarnici Pravobranitelj-
stva pretrazuje po sudskom broju, broju drzavnog ili pokrajinskog ti-

jela, odnosno drugog posiljatelja, kako bi se provjerilo je li pismeno u
vezi s predmetom koji je ve¢ formiran u Pravobraniteljstvu.

Knjiga primitka poSte, formiranje predmeta i upisnik
Knjiga primitka poSte
Clanak 41.
Osoba zaposlena u pisarnici, na temelju uvida u upisnike, utvrduje
je li za prispjelo pismeno potrebno otvoriti novi predmet ili ga pridru-

ziti ve¢ postoje¢em predmetu, a u slu¢aju nedoumice, konzultirat ¢e se
s Pokrajinskim pravobraniteljem.

Nakon $to se utvrdi treba li formirati novi predmet ili pismeno pri-
druziti ve¢ postoje¢em predmetu, prispjela posta se upisuje u knjigu
primitka poste.

Podaci koji se upisuju u knjigu primitka poste jesu: naziv suda, dru-
gog tijela ili fizicke osobe od koje je pismeno primljeno, sudski broj ili
broj drugog tijela i broj Pravobraniteljstva ukoliko postoji.

Nakon $to prispjela pismena upise u knjigu prijemne poste, osoba
zaduzena za primitak poste dostavlja Pokrajinskom pravobranitelju pri-
spjelu postu na uvid.

Formiranje predmeta
Clanak 42.

Ako je predmet ve¢ formiran, pristiglo pismeno se prikljucuje omo-
tu predmeta na koji se odnosi.

Upisivanjem pismena u odgovarajuci upisnik, formira se predmet.

Nakon primitka pismena kojim se formira novi predmet, zaposle-
nik u pisarnici Pravobraniteljstva duzan je pismeno oznaciti rednim
brojem 1 u gornjem desnom kutu, a ukoliko su uz pismeno dostavljeni
i prilozi, oznaditi ih rednim brojevima od 1 do n u gornjem desnom
kutu.

Pismeno kojim se formira novi predmet dobiva omot spisa i daje mu
se oznaka predmeta.

Oznaka predmeta se sastoji od skracenog naziva upisnika, rednog
broja predmeta i posljednja dva broja godine u kojoj je primljeno pi-
smeno zavedeno u upisnik.

Clanak 43.

Na omotu spisa stavlja se oznaka ili ime i prezime obradivaca pred-
meta, a na sredini omota spisa upisuje se naziv stranke, predmet i vri-
jednost predmeta spora ukoliko postoji.

U donjem desnom kutu omota obradiva¢ predmeta upisuje rok do
kojeg se predmet drzi u evidenciji.

U popis spisa koji se nalazi na lijevoj unutarnjoj stranici omota, za-
poslenik koji vodi upisnik, pod rednim brojem 1 upisuje prvo pismeno
na temelju kojeg je predmet formiran, s brojem priloga uz njega.

Uvodenje drugih pismena obavlja se kronoloskim redom. Obradi-
va¢ predmeta ili pravobraniteljski pomoé¢nik kronoloski upisuje ka-
snija pismena, ¢itko i na nacin da olak$a uvid u sam tijek predmeta.

Vodenje upisnika
Clanak 44.

Upisnik se vodi u pismenoj formi i on se formira 1. sije¢nja za teku-
¢u kalendarsku godinu.

Zaposlenik koji vodi upisnik duzan je primljena i rasporedena pi-
smena zavesti u odgovarajuce upisnike istog dana i pod istim datu-
mom kada su primljeni, a najkasnije prvog narednog radnog dana.

Pismena primljena prethodnog dana ulazu se u spis predmeta ukoli-
ko je on u pisarnici i moraju biti predana obradivacu predmeta najka-
snije do 10 sati narednog radnog dana.

Clanak 45.

Predmete i pismena hitne prirode pisarnica je duzna odmah unijeti
u odgovarajuci upisnik i predati obradivacu predmeta u rad.

Na hitnost predmeta, odnosno na postojanje roka za poduzimanje
potrebnih radnji, posebno ¢e se upozoriti obradiva¢ kojem je predmet
predan u rad.

Zakljuc¢ivanje upisnika
Clanak 46.
Upisnici se zakljucuju na kraju svake godine.

Upisnik sastavlja i potpisuje zaposlenik u pisarnici Pravobranitelj-
stva.
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Prevodenje predmeta
Clanak 47.

Predmeti koji se kona¢no ne rijese u godini u kojoj su zavedeni, niti
u narednoj godini, prevode se sa svim potrebnim upisima u tekucu
godinu prije novih predmeta.

Prevedeni predmeti zadrzavaju svoju raniju oznaku, ali dobivaju
kronoloskim redom nove brojeve.

U napomeni odgovarajuéeg upisnika upisuje se da je predmet pre-
veden u novi upisnik s rednim brojem predmeta u novom upisniku.

Clanak 48.

Ispod posljednjeg prevedenog predmeta u novom upisniku povlaci
se crvenom olovkom vodoravna crta iza koje se zavode pismena pri-
mljena u tekucoj godini, nastavljajuéi redni broj u upisniku za tekucu
godinu.

Spajanje i prikljucivanje predmeta
Clanak 49.

Kada se viSe predmeta spoji radi provedbe jedinstvenog postupka,
predmet koji je kasnije zaveden spaja se s ranije zavedenim predme-
tom.

Na omotu spisa zajedni¢kog predmeta oznacava se predmet koji je
spojen radi provedbe jedinstvenog postupka i ovakva biljeska unosi se
u napomenu odgovarajuceg upisnika.

Spojeni predmet dalje se vodi pod oznakom zajednickog predmeta.
Clanak 50.

Ako se jednom predmetu prilaze drugi samo radi uvida, onda se
na omotu spisa predmeta kojem se prilaze drugi predmet, oznacava
grafitnom olovkom koji se predmet prilaze i ovakva biljeska se unosi i
u napomenu odgovarajuceg upisnika.

Predmeti koji su zdruzeni samo radi uvida, uvijek ¢e se razdruziti
prije vracanja predmeta u rok.

VII. POSTUPANJE PISARNICE PO DOSTAVNOJ NAREDBI 1
OTPREMA

Clanak 51.

Kada pisarnica Pravobraniteljstva primi predmet od obradivaca
predmeta, postupa po njegovoj dostavnoj naredbi.

Dostavna naredba obradivaca predmeta sadrzi opis radnji koje je
potrebno izvrsiti.

Zaposlenik u pisarnici Pravobraniteljstva, koji je izvrSio radnju iz
stavka 1. ovog ¢lanka, upisuje datum izvrSenja radnje i stavlja svoj
potpis ispod dostavne naredbe.

Clanak 52.

Otpremu pismena radi dostavljanja obavlja zaposlenik u pisarnici
Pravobraniteljstva.

Pismena se po pravilu otpremaju istog dana neposrednom predajom
tijelu kojem su upucena, odnosno putem poste, preporu¢enom posilj-
kom.

Na primjerku pismena koji ostaje u Pravobraniteljstvu utvrduje se
datum otpreme i potpis zaposlenika koji obavlja otpremu.

Zaposlenik zaduZzen za otpremu pismena duzan je prije otpreme pi-
smeno ovjeriti pecatom i provjeriti je li u svakom predmetu obradenom
za otpremu postupljeno po dostavnoj naredbi obradivaca predmeta,
kao ijesu li pismena opskrbljena dostavnicama i potrebnim prilozima.

Vracene dostavnice i povratnice po kojima je dostava izvr$ena, za-
poslenik zaduzen za otpremu pismena predaje obradivacu predmeta
koji ih odmah ulaze u predmet.

Clanak 53.

Zaposlenik zaduzen za otpremu pismena vodi knjigu otpreme poste
u koju upisuje sva pismena koja se otpremaju.

Predaja predmeta u rad obradivacu
Clanak 54.

Predmeti za koje je utvrdeno da se u pisarnici drze u evidenciji do
odredenog roka, stavljaju se u rokovnik predmeta.

Rokovnik predmeta sastoji se od posebnih ormara s pretincima.

Zaposlenici u pisarnici Pravobraniteljstva duzni su dan prije isteka
roka iz stavka 1. ovog Clanka, a najkasnije istog dana koji je odreden
kao rok, predati obradivacu predmeta u rad, putem primopredajne
knjige za unutarnju dostavu.

U slucaju da je u predmet stiglo pismeno prije isteka roka iz stavka
1. ovog ¢lanka, predmet ¢e se odmah predati u rad obradivacu pred-
meta.

Vracanje predmeta u rokovnik i naredba obradivaca
Clanak 55.

Nakon provedenih radnji, obradiva¢ vrac¢a predmet pisarnici i na
omotu spisa oznacava rok za evidenciju.

Zaposlenik u pisarnici duzan je provesti sve radnje po nalogu obra-
divaca koje su naznac¢ene na omotu spisa.

Clanak 56.

Predmet koji je konacno rijeSen u Pravobraniteljstvu — odnosno
kada je odluka u odredenoj pravnoj stvari pravomoéna i kada ne po-
stoji moguénost ulaganja izvanrednog pravnog sredstva, po dostavnoj
naredbi obradivaca predmeta — stavlja se u pismohranu.

Zastita spisa, predmeta, dokumentacije, pecata i Stambilja
Clanak 57.

Tijekom radnog vremena, predmeti i druga dokumentacija ne smiju
se ostavljati bez nadzora.

Zigovi i pecati drze se tako da budu pristupa¢ni samo osobi koja
njima rukuje.

Po zavr$etku radnog vremena predmeti, druga dokumentacija, pe-
Cati 1 Stambilji drze se u zakljuanim ormarima, stolovima ili blagaj-
nama.

Shodna primjena propisa o uredskom poslovanju
Clanak 58.

Na sve poslove i radnje koje se obavljaju u pisarnici, a koje nisu re-
gulirane ovim pravilnikom, shodno se primjenjuju propisi o uredskom
poslovanju u tijelima uprave.

VIIL EVIDENCIJE I POMOCNE KNJIGE
Vrste evidencija i pomo¢nih knjiga
Clanak 59.

Podaci koji su od znacaja za rad Pravobraniteljstva upisuju se u upi-
snike, pomo¢ne knjige i druge evidencije, a ukoliko postoje tehnicki i
drugi uvjeti, ti podaci se evidentiraju u elektronickoj formi.

Upisnici i pomo¢ne knjige vode se u pismenoj formi ili elektronic-
koj formi.

Pomoc¢ne knjige sluze za evidentiranje podataka na temelju kojih
se mogu brze i lakSe pronaci pismena, kao i za upisivanje dopunskih i
drugih podataka koji se ne evidentiraju u upisnicima, a vode ih zapo-
slenici u pisarnici Pravobraniteljstva.
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Vrste upisnika
Clanak 60.
U Pravobraniteljstvu se vode upisnici za sljedece:

. parni¢ne predmete ,,P”’;

. platne naloge ,,P1”;

. izvanparni¢ne predmete ,,R”;

. izvr$ne predmete ,,I”;

. predmete upravnog postupka ,,Up”;
predmete upravnog spora ,,Us”;

. pridruzene (adhezijske) predmete ,,A“;

. predmete ste¢ajnog postupka i postupka reorganizacije ,,St”;
9. predmete pravnih misljenja ,,M”;

10. predmete preventive ,,Pr”;

11. predmete pravobraniteljske uprave ,,Jp”;
12. ostale predmete ,,0”;

13.povjerljive predmete ,,Sp™;

14. predmete razmjene ,,Rz”.

Clanak 61.

U upisnik ,,P” zavode se tuzbe u parniénim stvarima u kojima se ne
izdaje platni nalog, prigovori protiv platnog naloga i predmeti u kojima
je sud odbio prijedlog za izdavanje platnog naloga.

Clanak 62.

U upisnik ,,P1” zavode se tuzbe ¢iji se zahtjev odnosi na dospjelo
novc¢ano potrazivanje po kojima sud izdaje platni nalog, tuzbe s prijed-
logom za izdavanje platnog naloga i izdani platni nalozi po prijedlogu
drugog tuzitelja koje je sud dostavio Pravobraniteljstvu.

Clanak 63.

U upisnik ,,R” zavode se predmeti u kojima sud odlucuje u izvanpar-
ni¢nom postupku.

Clanak 64.

U upisnik ,,I“ zavode se prijedlozi za izvrSenje i protuizvrSenje, pri-
jedlozi za osiguravanje i ostali prijedlozi po zakonu kojim se ureduje
izvrsni postupak i osiguravanje potrazivanja, kao i rjeSenja donesena u
izvr$nom postupku povodom prijedloga drugih povjeritelja koje je sud
dostavio Pravobraniteljstvu kao zastupniku duznika.

Clanak 65.

U upisnik ,,Up“ zavode se inicijative za pokretanje upravnog po-
stupka, zahtjevi, prijedlozi, rjeSenja i drugi akti koje je Pokrajinskom
i predmeti koji se vode po zahtjevu za zastitu prava ponudaca prema
zakonu kojim se ureduju javne nabave.

Clanak 66.

U upisnik ,,Us* zavode se tuzbe i inicijative za podnoSenje tuzbi u
upravnom sporu.

Clanak 67.

U upisnik ,,A” zavode se prijedlozi (u adhezijskom postupku) postav-
ljeni u kaznenom postupku radi dosude imovinskog zahtjeva nastalog
uslijed izvrSenja kaznenog djela (naknada prouzrokovane Stete, povrat
oduzete stvari, poniStenje pravnog posla utemeljenog na kaznenom dje-
lu) i svi drugi predmeti u kojima sud odlucuje u kaznenom postupku.

Clanak 68.
U upisnik ,,St” zavode se prijave potrazivanja u ste¢ajnom postup-

ku i postupku reorganizacije, kao i ostali zahtjevi po zakonu kojim se
ureduje stecajni postupak.

Clanak 69.

U upisnik ,,M*“ zavode se zahtjevi pokrajinskih tijela i drugih subjeka-
ta koje zastupa Pravobraniteljstvo radi davanja pravnog misljenja i pru-
zanja druge stru¢ne pomoc¢i u vezi sa zaklju¢ivanjem imovinskopravnih
ugovora i u vezi s drugim imovinsko-pravnim pitanjima.

Clanak 70.

U upisnik ,,Pr” zavode se predmeti — poduzete mjere i radnje Pravo-
braniteljstva u vezi s prevencijom u svim predmetima.

Clanak 71.

U upisnik ,,Jp” zavode se pismena koja se odnose na poslove uprave i
organizaciju rada Pravobraniteljstva kao i druge organizacijske poslove,
propise koje donosi Pokrajinski pravobranitelj, pozivi, opée upute, za-
kljuéci (pravni stavovi) doneseni na sjednici Kolegija i sli¢no.

Clanak 72.

U upisnik ,,0” zavode se svi ostali zahtjevi i predmeti koji se ne za-
vode u ostalim upisnicima.

Clanak 73.

U upisnik ,,Sp* zavode se pismena koja su primljena s oznakom taj-
nosti ili koja je Pokrajinski pravobranitelj oznacio takvom oznakom.

Clanak 74.

U upisnik ,,Rz” zavode se zamolnice Pravobraniteljstva upucene dru-
gim pravobraniteljstvima, kao i zamolnice drugih pravobraniteljstava,
radi zamjene u zastupanju pred sudovima i drugim nadleznim tijelima.

Clanak 75.

Upisnici se vode zasebno za svaku vrstu predmeta i za svaku kalen-
darsku godinu.

Zaposlenik koji vodi upisnik, prije upisa novog predmeta, provjera-
va postoji li ve¢ predmet osnovan po istoj pravnoj stvari i uz konzulta-
ciju s Pokrajinskim pravobraniteljem odreduje ili novi broj predmeta,
ili primljene spise udruzuje s ve¢ postoje¢im brojem.

Pomo¢éne knjige

Clanak 76.

U Pravobraniteljstvu se vode sljedec¢e pomocne knjige:

—_

knjiga evidencije o dodjeli predmeta;

primopredajna knjiga za unutarnju dostavu za svakog obradivaca
predmeta;

knjiga primitka poste;

knjiga otpreme poste;

knjiga izdanih predmeta iz pismohrane i pisarnice;

knjiga primitka elektronickih pismena.

»
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Clanak 77.

U knjigu evidencije o dodjeli predmeta upisuju se, po kronoloskom
redu, obradivaci predmeta i novoosnovani predmeti koji su im dodijelje-
ni, s navodenjem datuma dodjele predmeta.

Podaci iz stavka 1. ovog ¢lanka moraju se redovito unositi svakog
radnog dana.

Clanak 78.
U primopredajnu knjigu za unutarnju dostavu za svakog obradivaca
predmeta pojedinacno, upisuju se pismena koja pisarnica predaje obra-
divacu predmeta s podacima navedenima u knjizi.

Clanak 79.

U knjigu primitka poste upisuju se pismena koja su zaprimljena pu-
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tem pisarnice Pravobraniteljstva i pisarnice Uprave za zajednicke poslo-
ve pokrajinskih tijela.

Clanak 80.

U knjigu otpreme poste upisuju se sva pismena koja se otpremaju iz
Pravobraniteljstva tijekom radnog dana.

Zaposlenik koji priprema pismena za otpremu duzan je u svemu po-
stupati sukladno ¢lanku 48. stavku 1. ovog pravilnika i, nakon izvrse-
nih radnji, pismeno pripremljeno za otpremu upisati u knjigu otpreme
i staviti svoj potpis.

Zaposlenik zaduzen za otpremu pismena duzan je nakon otpreme
pismena iz stavka 1. ovog ¢lanka, pisarnici vratiti dokaz o izvrSenoj ot-
premi, te u knjigu otpreme upisati datum vracanja dokaza i staviti svoj
potpis.

Clanak 81.

U knjigu izdanih predmeta iz pismohrane upisuju se predmeti koje je
pisarnica izdala obradivacu predmeta na njegov zahtjev.

Clanak 82.

U knjigu primitka elektronic¢kih pismena upisuju se elektronicka pi-
smena upucena Pravobraniteljstvu putem elektronicke poste i drugim
elektronickim putem, sukladno zakonu.

Ostale evidencije koje se vode u Pravobraniteljstvu
Clanak 83.

U Pravobraniteljstvu se vode i evidencije: racunovodstvenih isprava,
financijskih izvjesca, o sluzbenim putovanjima, pomocéne knjige placa i
drugih primitaka zaposlenika u Pravobraniteljstvu i ostalo.

VIII. ARHIVSKI MATERIJAL
Clanak 84.

Odlaganje konacno rijeSenih predmeta u pismohranu obavlja se na
temelju dostavne naredbe Pokrajinskog pravobranitelja ili zamjenika
Pokrajinskog pravobranitelja.

Naredba za arhiviranje stavlja se na unutarnjoj stranici omota, s pot-
pisom obradivaca.

Pored naredbe za arhiviranje, obradiva¢ predmeta na koricama
predmeta upisuje i sljedece podatke koji se odnose na nacin kako je
predmet rijesen, i to:

1. za parni¢ne predmete ,,P”” — spor dobiven, spor izgubljen, spor
djelomi¢no dobiven, spor djelomi¢no izgubljen, rijeseno na
drugi nacin;

2. zaizvr$ne predmete ,, I — postupak izvrSenja proveden u cijelo-
sti — sredstva uplacena na racun izvr$nog povjeritelja, postupak
obustavljen;

3. za predmete pravnih misljenja ,,M” — misljenje pozitivno, mi-
$ljenje negativno, rijeSeno na drugi nacin;

4. za pridruzene (adhezijske) postupke ,,A” — imovinskopravni
zahtjev postavljen, imovinskopravni zahtjev nije postavljen,
rijeSeno na drugi nacin;

5. zaupravne predmete ,,Up“ — prijedlog usvojen, prijedlog djelo-
miéno usvojen, prijedlog odbijen, rijeSeno na drugi nacin;

6. za upravne predmete ,,Us“ — spor dobiven, spor izgubljen, rijese-
no na drugi nacin;

7. zaizvanparni¢ne predmete ,,R* — prijedlog usvojen, prijedlog
djelomic¢no usvojen, prijedlog odbijen, rijeSeno na drugi nacin.

Prije stavljanja predmeta u pismohranu, zaposlenik pisarnice provje-
rava jesu li spisi predmeta kronoloski slozeni i spojeni i je li predmet
spreman za arhiviranje.

Na omotu spisa predmeta koji se arhivira u donjem lijevom kutu, kod
oznake ,,a/a", upisuje se datum arhiviranja i rok ¢uvanja predmeta.

Clanak 85.

Na predmete koji se odlazu u pismohranu stavlja se oznaka roka ¢u-
vanja, odnosno predmeti se cuvaju trajno.

Clanak 86.

Predmetima odlozenima u pismohranu rukuju zaposlenici u pisarnici
Pravobraniteljstva i oni moraju biti zasticeni od vlage i pozara i osigura-
ni od unistenja, oStecenja i krade.

Clanak 87.

O izdanim predmetima iz pismohrane vodi se posebna evidencija,
uz naznaku kome je predmet izdan i datum kada se treba vratiti u pi-
smohranu.

Predmet iz pismohrane se izdaje na temelju pismenog zahtjeva, koji
se stavlja na mjesto izdanog predmeta.

Clanak 88.

Na pitanja u vezi s arhiviranjem koja nisu regulirana ovim pravilni-
kom shodno se primjenjuju odredbe propisa o arhivskoj gradi i registra-
turnom materijalu.

IX. NADZOR NAD PRIMJENOM PRAVILNIKA
Clanak 89.

Pokrajinski pravobranitelj, ili zamjenik Pokrajinskog pravobranite-
lja kojega on odredi, obavlja nadzor nad primjenom odredaba ovog
pravilnika i moze dati detaljnije upute i objasnjenja.

Krsenje odredbi ovog pravilnika predstavlja tezu povredu radne
obveze.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 90.
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik
o upravi u Pravobraniteljstvu Autonomne Pokrajine Vojvodine, broj: JP
62/2019, od 16. rujna 2019. godine.
Clanak 91.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbe-
nom listu Autonomne Pokrajine Vojvodine”.
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Obrazac 1.

SLUZBENA LEGITIMACIJA PRAVOBRANITELJA
AUTONOMNE POKRAJINE VOJVODINE

Vanjski izgled

Grb Autonomne Pokrajine
Vojvodine i tradicijski grb
Autonomne Pokrajine Vojvodine
Autonomna Pokrajina Vojvodina

Pravobraniteljstvo
Autonomne Pokrajine Vojvodine

SLUZBENA LEGITIMACIJA

Unutarnji izgled

Dp. br.

Fotografija Potvrdujem da je imenovani
pravobranitelj Autonomne Pokrajine
Vojvodine i da mu pripadaju sva
prava za postupanje sukladno
Pokrajinskoj skupstinskoj odluci o
Pravobraniteljstvu Autonomne

ime Pokrajine Vojvodine

prezime
Povjerenstvo za kadrovska i

datum izdavanja administrativna pitanja
Pokrajinske vlade

M.P.
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SLUZBENA LEGITIMACIJA ZAMJENIKA PRAVOBRANITELJA

Obrazac 2.

AUTONOMNE POKRAJINE VOJVODINE

Vanjski izgled

Grb Autonomne Pokrajine
Vojvodine i tradicijski grb
Autonomne Pokrajine Vojvodine
Autonomna Pokrajina Vojvodina

Pravobraniteljstvo
Autonomne Pokrajine Vojvodine

SLUZBENA LEGITIMACIJA

Unutarnji izgled

Dp. br.
Fotografija
ime
prezime

datum izdavanja

Potvrdujem da je imenovani
zamjenik pravobranitelja
Autonomne Pokrajine Vojvodine i
da mu pripadaju sva prava za
postupanje sukladno Pokrajinskoj
skupstinskoj odluci o
Pravobraniteljstvu Autonomne
Pokrajine Vojvodine

Povjerenstvo za kadrovska i
administrativna pitanja
Pokrajinske vlade

M.P.
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Obrazac 3.

SLUZBENA LEGITIMACIJA PRAVOBRANITELJSKOG POMOCNIKA

Vanjski izgled

Grb Autonomne Pokrajine
Vojvodine i tradicijski grb
Autonomne Pokrajine Vojvodine
Autonomna Pokrajina Vojvodina

Pravobraniteljstvo
Autonomne Pokrajine Vojvodine

SLUZBENA LEGITIMACIJA

Unutarnji izgled

Dp. br.
Fotografija
ime
prezime

datum izdavanja

Potvrdujem da je imenovani
pravobraniteljski pomo¢nik u
Pravobraniteljstvu Autonomne
Pokrajine Vojvodine i da mu
pripadaju sva prava za postupanje
sukladno Pokrajinskoj skupstinskoj
odluci o Pravobraniteljstvu
Autonomne Pokrajine Vojvodine

Pravobranitelj
Autonomne Pokrajine Vojvodine

M.P.
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Obrazac 4.

SLUZBENA LEGITIMACIJA PRAVOBRANITELJSKOG VJEZBENIKA

Vanjski izgled

Grb Autonomne Pokrajine
Vojvodine i tradicijski grb
Autonomne Pokrajine Vojvodine
Autonomna Pokrajina Vojvodina

Pravobraniteljstvo
Autonomne Pokrajine Vojvodine

SLUZBENA LEGITIMACIJA

Unutarnji izgled

Dp. br.
Fotografija
Potvrdujem da je imenovani
pravobraniteljski pomo¢nik u
Pravobraniteljstvu Autonomne
Pokrajine Vojvodine i da mu
pripadaju sva prava za postupanje
ime sukladno Pokrajinskoj skupstinskoj
odluci o Pravobraniteljstvu
prezime Autonomne Pokrajine Vojvodine
datum izdavanja Pravobranitelj
Autonomne Pokrajine Vojvodine
M.P.
Broj: JP 50/25
Datum: 28. 2. 2025. godine
PRAVOBRANITELJ

AUTONOMNE POKRAJINE VOJVODINE
Lidija Jaramaz-Lisica
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240.

Na temelju ¢lanka 26. stavka 2. ¢lanaka 35. i 36. stavka 2. Pokra-
jinske skupstinske odluke o Pokrajinskoj vladi (,,Sluzbeni list APV”,
broj: 37/14),

Pokrajinska vlada, na sjednici odrzanoj 5. ozujka 2025. godine,
donijela je

ODLUKU
O IZMJENI ODLUKE O FORMIRANJU I IMENOVANJU
KOORDINACIJSKOG TIJELA ZA ZASTITU DJECE 1
UCENIKA OD NASILJA

Clanak 1.

U Odluci o formiranju i imenovanju Koordinacijskog tijela za zastitu
djece i ucenika od nasilja (,,Sluzbeni list APV*, broj: 30/2023) u ¢lanku
3. stavku 2. alineje sedma i jedanaesta mijenjaju se i glase:

— Jelena Mijanovi¢, savjetnica za potporu razvoju lokalne samo-
uprave u Pokrajinskom tajni$tvu za regionalni razvoj, meduregi-
onalnu suradnju i lokalnu samoupravu, ¢lanica;

— Danijela Kosti¢, vrsiteljica duznosti pomoénice pokrajinskog
tajnika za socijalnu politiku, demografiju i ravnopravnost spo-
lova, ¢lanica.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbe-
nom listu AP Vojvodine”.

POKRAJINSKA VLADA

Broj: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 001
Novi Sad, 5. ozujka 2025. godine
PREDSJEDNICA
POKRAIJINSKE VLADE
Maja Gojkovié¢

241.

Na temelju clanaka 35. i 36. stavka 2. Pokrajinske skupstinske
odluke o Pokrajinskoj vladi (,,SL. list APV®, broj: 37/14), ¢lanka 21.
Poslovnika Pokrajinske vlade (,,Sl. list APV*, broj: 28/2019 1 30/2019
— ispravak),

Pokrajinska vlada, na sjednici odrzanoj 5. ozujka 2025. godine,
donijelaje

ODLUKU
IZMJENI ODLUKE O FORMIRANJU VIJECA ZA
KOORDINACIJU I PRACENJE AKTIVNOSTI U PODRUCJU
EKONOMSKOG RAZVOJA NA TERITORIJU AUTONOMNE
POKRAJINE VOJVODINE

Clanak 1.

U Odluci o formiranju Vije¢a za koordinaciju i prac¢enje aktivnosti
u podrucju ekonomskog razvoja na teritoriju Autonomne Pokrajine
Vojvodine (,,S1. list APV*, broj: 68/2020), ¢lanak 2. stavak 4. alineja 3.
mijenja se 1 glasi:

— Jelena Prica, vrsiteljica duznosti pomoc¢nika pokrajinskog tajni-
ka za regionalni razvoj, meduregionalnu suradnju i lokalnu sa-
moupravu.

U ostalom dijelu Odluka ostaje nepromijenjena.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbe-
nom listu Autonomne Pokrajine Vojvodine®.

POKRAJINSKA VLADA

Broj: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 002
Novi Sad, 5. ozujka 2025. godine
PREDSJEDNICA
POKRAJINSKE VLADE
Maja Gojkovié¢

242.

Na temelju ¢lanaka 24., 26. stavka 1. tocke 1.127. stavka 9. Zakona o
javnom vlasnistvu (,,Sl. glasnik RS, broj: 72/11, 88/13, 105/14, 104/16
— dr. zakon, 108/16, 113/2017, 95/2018, 153/2020 i 94/2024) i ¢lanaka
35.136. stavka 2. Pokrajinske skupstinske odluke o Pokrajinskoj vladi
(,,Sluzbeni list APV”, broj: 37/14),

Pokrajinska vlada, na sjednici odrzanoj 5. ozujka 2025. godine,
donijelaje

ODLUKU
O UVJETIMA I NACINU KORISTENJA MOBILNIH
TELEFONA ZA SLUZBENE POTREBE

Clanak 1.

Ovom odlukom utvrduje se pravo na koristenje mobilnih telefona i
kartica za mobilni telefon za sluzbene u sluzbene svrhe, uvjeti, nacin ko-
riStenja mobilnih telefona u sluzbene svrhe (u daljnjem tekstu: sluzbeni
mobilni telefon) za izabrane, imenovane, postavljene osobe, sluzbenike
i namjestenike (u daljnjem tekstu: zaposlenici) u Skupstini Autonomne
Pokrajine Vojvodini, Sluzbi Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine,
Pokrajinskoj vladi, TajniStvu Pokrajinske vlade, pokrajinskim tajnistvi-
ma, struénim i drugim sluzbama koje osniva Pokrajinska vlada, Direkci-
ji za robne zalihe AP Vojvodine, Pokrajinskom puckom pravobranitelju
— ombudsmanu, Upravi za kapitalna ulaganja Autonomne Pokrajine Voj-
vodine i Pravobraniteljstvu Autonomne Pokrajine Vojvodine (u daljnjem
tekstu: pokrajinska tijela).

Clanak 2.
Pravo na koristenje jednog sluzbenog mobilnog telefona imaju:

I. kategorija:

1. predsjednik Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine
2. predsjednik Pokrajinske Vlade;

1I. kategorija:

1. potpredsjednik Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine

2. potpredsjednik Pokrajinske vlade;

3. pokrajinski tajnik;

4. tajnik Pokrajinske vlade;

5. glavni tajnik Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine;

6. ravnatelj Uprave za zajednicke poslove pokrajinskih tijela;

7. ravnatelj Uprave za kapitalna ulaganja Autonomne Pokrajine Voj-
vodine;

8. Pravobranitelj Autonomne Pokrajine Vojvodine;

I11. kategorija:

zamjenik pokrajinskog tajnika;

ravnatelj struéne sluzbe koju osniva Pokrajinska vlada;

ravnatelj Direkcije za robne pri¢uve AP Vojvodine;

pokrajinski pucki pravobranitelj — ombudsman;

zamjenik glavnog tajnika Skupstine APV;

zamjenik pravobranitelja Autonomne Pokrajine Vojvodine;
zamjenik ravnatelja Uprave za kapitalna ulaganja Autonomne
Pokrajine Vojvodine;

. Sef Kabineta predsjednika Pokrajinske vlade;

9. Sef Kabineta predsjednika Skupstine Autonomne Pokrajine Voj-
vodine;
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10. $ef Kabineta potpredsjednika Pokrajinske vlade;
IV. kategorija:

podtajnik pokrajinskog tajnistva;

pomoc¢nik pokrajinskog tajnika;

pomo¢nik glavnog tajnika Skupstine APV;

pomo¢nik ravnatelja struéne sluzbe koju osniva Pokrajinska vla-
da;

pomoc¢nik ravnatelja Uprave za kapitalna ulaganja Autonomne
Pokrajine Vojvodine;

pomoc¢nik ravnatelja Direkcije za robne pricuve AP Vojvodine;
savjetnik predsjednika Pokrajinske vlade;

savjetnik potpredsjednika Pokrajinske vlade;

savjetnik predsjednika Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvo-
dine;

10.zamjenik pokrajinskog puckog pravobranitelja — ombudsmana;
11.tehnicki tajnik predsjednika Pokrajinske vlade, zaposlenici na
poslovima protokola i poslovima u podrucju suradnje s mediji-
ma u Tajnistvu Pokrajinske vlade i Sluzbi Skupstine Autonomne
Pokrajine Vojvodine;
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V. kategorija:

1. rukovoditelj unutarnje organizacijske jedinice u pokrajinskom
tijelu;

. tajnik stalnog radnog tijela Pokrajinske vlade;

. inspektor pokrajinskog tijela;

. interni revizor;

. radnik osiguranja-koordinator;

[T SNV ]

\%

—_

kategorija:

—_

. zaposlenici koji obavljaju poslove za potrebe Kabineta predsjed-
nika Pokrajinske vlade i Kabineta potpredsjednika Pokrajinske
vlade, Kabineta predsjednika Skupstine APV i Kabineta potpred-
sjednika Skupstine APV

2. zaposlenici koji obavljaju pravne i organizacijske poslove u Taj-

nistvu Skupstine

3. radnik za poslove osiguranja;

. zaposlenik zaduzen za koordinaciju poslova u reprezentativnim
objektima;

. domacin reprezentativnog objekta;

. tehnicki tajnik rukovoditelja pokrajinskog tijela;

. zaposlenik zaduzen za koordinaciju poslova u Autoservisu;

. voza¢ motornog vozila i

. osiguranje predsjednika Pokrajinske vlade.

S
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Clanak 3.
Jedan sluzbeni mobilni telefon osigurava se za dezurno vozilo.

Dezurni voza¢ duzan je predati sluzbeni mobilni telefon prilikom pre-
daje dezurstva.

Clanak 4.

Sluzbene mobilne telefone nabavlja i dodjeljuje Uprava za zajed-
nicke poslove pokrajinskih tijela (u daljnjem tekstu: Uprava), na
temelju zahtjeva rukovoditelja pokrajinskog tijela.

Sluzbeni mobilni telefoni mogu se dodijeliti na privremeno koriStenje
i osobama koje nisu navedene u ¢lanku 2. ove odluke i osobama angazi-
ranima izvan radnog odnosa i to za najvise 10 % zaposlenika u odnosu
na ukupan broj zaposlenika u pokrajinskom tijelu, o ¢emu odlucuje ru-
kovoditelj pokrajinskog tijela.

Iznimno, osobe angazirane izvan radnog odnosa imaju pravo na sluz-
beni mobilni telefon za obavljanje poslova radnog mjesta iz ¢lanka 2.
odluke ili na obrazlozeni zahtjev rukovoditelja pokrajinskog tijela.

Clanak 5.

Prilikom preuzimanja sluzbenog mobilnog telefona i kartice zapo-

slenik je duzan potpisati revers i izjavu iz ¢lanka 11. ove odluke u tri
primjerka, od kojih jedan zadrzava zaposlenik, jedan se dostavlja Sluzbi
za upravljanje ljudskim resursima odnosno Odjelu za radno-pravne po-
slove Sluzbe Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine u osobni dosje
zaposlenika, a jedan primjerak Upravi koja vodi evidenciju o korisnici-
ma i broju dodijeljenih sluzbenih mobilnih telefona u svakom pokrajin-
skom tijelu.

Clanak 6.

Mjesecni iznos troskova koriStenja sluzbenih mobilnih telefona pri-
znaje se na teret prora¢una Autonomne Pokrajine Vojvodine, korisnici-
ma u ¢lancima 2., 3. i 4. odluke i to u sljede¢im iznosima:

1. kategorija L. u iznosu do 25.000,00 dinara;

2. kategorija II. u iznosu do 10.000,00 dinara;

3. kategorija III. u iznosu do 6.000,00 dinara;

4. kategorija IV. u iznosu do 4.000,00 dinara;

5. kategorija V. u iznosu do 2.000,00 dinara;

6. kategorija VI. i osobama iz ¢lanka 3. ove odluke u iznosu do
1.500,00 dinara.

Osobe angazirane izvan radnog odnosa imaju ogranicenje iz pret-
hodnog stavka sukladno kategoriji poslova koje obavljaju iz ¢lanka 2.
Odluke.

Clanak 7.

Korisnik sluzbenog mobilnog telefona (u daljnjem tekstu: korisnik)
koji koristenjem sluzbenog mobilnog telefona na sluzbenom putovanju
u inozemstvo, koje je odobrila Pokrajinska vlada ili nadlezni odbor
Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine, prekoraci iznos utvrden
u ¢lanku 6. ove odluke, ima pravo na nadoknadu troskova koristenja
sluzbenog mobilnog telefona.

O opravdanosti nadoknade troskova iz stavka 1. ovog ¢lanka odlu-
Cuje pokrajinsko tijelo u kojem je korisnik sluzbenog telefona zapo-
slen, uz pismeno obrazlozenje.

Troskovi nastali zbog koriStenja sluzbenog mobilnog telefona na
sluzbenom putovanju u inozemstvo, koje je odobrila Pokrajinska vlada
ili nadlezni odbor Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine, nado-
knaduju se predsjedniku Skupstine APV i potpredsjedniku Skupstine
APV, predsjedniku Pokrajinske vlade i potpredsjedniku Pokrajinske
vlade u cijelosti.

Troskovi nastali zbog koriStenja sluzbenog mobilnog telefona na
sluzbenom putovanju u inozemstvo, koje je odobrila Pokrajinska vlada
ili nadlezni odbor Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine ostalim
korisnicima iz ¢lanka 2. odluke nadoknaduju se u visini najvise do
dvostrukog iznosa propisanog u ¢lanku 6. ove odluke, i to prema pri-
lozenom racunu za mjesec u kojem je obavljeno sluzbeno putovanje u
inozemstvo, do iznosa koji je iskazan za koriStenje sluzbenog mobil-
nog telefona u roamingu. Pokrajinsko tijelo ¢e opravdanost koristenja
mobilnog telefona na sluzbenom putovanju u inozemstvo provjeravati
na temelju ispisa koji osigurava Uprava za dane provedene na sluzbe-
nom putovanju u inozemstvu.

Zaposleniku kojem je zbog potreba posla odobreno koristenje spe-
cijaliziranih usluga ili dodataka izabranog dobavljaca usluga mobilne
telefonije (internetski roaming dodaci i sli¢no) iznos troskova koriste-
nja sluzbenih mobilnih telefona utvrden u ¢lanku 6. ove odluke uve-
¢ava se za iznos redovitih mjesecnih trosSkova pretplate ili aktivacije
odobrene specijalizirane usluge ili dodatka.

Clanak 8.

U slu¢aju prekoracenja iznosa utvrdenog u ¢lanku 6. ove odluke,
razlika izmedu dozvoljenog iznosa i iznosa troskova po ispostavlje-
nom racunu mobilnog operatera namiruje se obustavljanjem od place
korisnika, na ime izmirenja utvrdene razlike.

U Upravi se evidentiraju mjeseéni ra¢uni mobilnog operatera za sve
korisnike.

Uprava ¢e racune slati putem elektronicke poste pokrajinskim ti-
jelima na uvid i provjeru, nakon ¢ega je pokrajinsko tijelo u obvezu
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u roku od 3 dana od primitka elektroni¢ke poste, dostaviti ovjerenu i
potpisanu suglasnost na racun putem elektronicke poste.

Clanak 9.

Uprava ¢e internim aktom na razini proracunske godine odrediti
okvir znacajki mobilnih uredaja prema kategorijama korisnika iz ¢lan-
ka 2. odluke, a sukladno raspolozivim proracunskim sredstvima.

Osobe iz ¢lanka 2. kategorije I., II. i III. odluke imaju pravo na za-
mjenu sluzbenog mobilnog telefona svake dvije godine, a ostale osobe
iz Clanaka 2., 3. i 4. ove odluke imaju pravo na zamjenu sluzbenog
telefona svake tri godine.

Sluzbeni mobilni telefon dan na koristenje moze se zamijeniti ako
njegov popravak nije mogu¢, §to utvrduje ovlasteni serviser.

U smislu stavka 2. ovog ¢lanka, sluzbeni mobilni telefon zamjenjuje
Uprava na temelju pismenog zahtjeva rukovoditelja pokrajinskog tije-
la, a sukladno raspolozivim sredstvima proracuna za mobilne telefone
ugovorenog s izabranim Dobavlja¢em.

Nestanak sluzbenog mobilnog telefona i kartice za mobilni telefon
korisnik je duzan bez odgode, a najkasnije u roku od 24 sata, prijaviti
Upravi.

Uprava ¢e po prijavi nestanka, pokrenuti proceduru blokiranja kori-
sni¢kog broja kod mobilnog operatera.

Korisnik je duzan u slucaju iz stavka 5. nadoknaditi vrijednost sluz-
benog mobilnog telefona, na temelju kataloske cijene dobavljaca, uma-
njene za iznos amortizacije.

Vrijednost iz stavka 6. ovog ¢lanka utvrduje Uprava, na dan prijave
nestanka, i dostavlja pokrajinskom tijelu i korisniku.

Clanak 10.

Po prestanku duznosti ili radnog odnosa, kao i rasporedivanja na
radno mjesto na temelju kojeg nema pravo na koristenje sluzbenog
mobilnog telefona, korisnik je duzan Upravi vratiti sluzbeni mobilni
telefon i korisnicki broj najkasnije u roku od 3 dana od dana prestan-
ka duznosti ili radnog odnosa, odnosno od rasporedivanja na radno
mjesto na temelju kojeg nema pravo na koristenje sluzbenog mobilnog
telefona.

Prilikom vracanja sluzbenog mobilnog telefona korisnik koji zeli
zadrzati korisnicki broj, moze podnijeti zahtjev Upravi za suglasnost i

od dobivanja suglasnosti Uprave u roku od 24 sata izvrsi prebacivanje
korisnic¢kog broja na fizi¢ku osobu.

U slucaju da korisnik ne postupi sukladno stavcima 1.1 2. ovog ¢lan-
ka, Uprava pokrece postupak za naknadu $tete pred nadleznim sudom
i postupak blokiranja korisni¢kog broja kod mobilnog operatera.

Clanak 11.

Svaki korisnik potpisuje izjavu o obustavljanju dijela pla¢e na ime
izmirenja troskova vezano za koriStenje sluzbenog mobilnog telefona,
radi osiguravanja placanja sljedecih troskova, i to:

— prekoracenje mjesecnog iznosa troskova utvrdenog u ¢lanku 6.
ove odluke;

— prekoracenje dozvoljenog iznosa u smislu ¢lanka 7. ove odluke;

— troSkovi u vezi koriStenja sluzbenog mobilnog telefona nakon
prestanka osnove za stjecanje prava na koristenje sluzbenog mo-
bilnog telefona u smislu ¢lanaka 2., 3., 4. i 10. ove odluke;

— vrijednost sluzbenog mobilnog telefona, na temelju kataloske ci-
jene dobavljaca, umanjene za iznos amortizacije, na dan prija-
ve nestanka.

Obrazac izjave sastavni je dio ove odluke.
Clanak 12.

Stupanjem na snagu ove odluke, prestaje vrijediti Odluka o uvjetima
i na¢inu koriStenja mobilnih telefona za sluzbene potrebe (,,SI. list AP
Vojvodine”, broj: 35/2019 i 19/2020).

Clanak 13.

Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom listu
Autonomne Pokrajine Vojvodine.

POKRAJINSKA VLADA

Broj: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 003
Novi Sad, 5. ozujka 2025. godine
PREDSJEDNICA
POKRAJINSKE VLADE
Maja Gojkovié¢

I1ZJAVA

Ja

, zaposlen/radno angaziran izvan radnog odnosa u

na radnom mjestu/ poslovima

izjavljujem:

1. Da sam upoznat s odredbama Odluke o uvjetima i nac¢inu koristenja mobilnih telefona za sluzbene potrebe;

2. Da sam u obvezi u roku od 3 dana od dana prestanka duznosti ili radnog odnosa, kao i rasporedivanja na radno mjesto na temelju kojeg nemam
pravo na koristenje sluzbenog mobilnog telefona, vratiti mobilni telefon i korisnicki broj Upravi;

3. Da sam u obavezi prilikom vracanja sluzbenog mobilnog telefona podnijeti zahtjev za suglasnost od Uprave za zadrzavanje korisnickog broja
i uroku od 24 sata od dobivanja suglasnosti od Uprave prebaciti korisnicki broj na fizicku osobu kod mobilnog operatera;

4. Da sam suglasan da se nadoknade obustavom od moje place ili drugog primitka sljedeci troskovi:

* iznos razlike izmedu dozvoljenog iznosa od

dinara i iznosa po ispostavljenom racunu mobilnog operatera;

« iznos troskova nastao koriStenjem sluzbenog mobilnog telefona za usluge koje su iskazane na racunu mobilnog operatera, a koje nisu obu-

hvacene pretplatom i naknadom za ostvareni promet;

« iznos troskova koji moze nastati koristenjem sluzbenog mobilnog telefona u sluc¢aju da izgubim pravo na koriStenje sluzbenog mobilnog te-

lefona za sluzbene potrebe

5. Da sam suglasan da se u sluc¢aju nestanka mobilnog telefona, utvrdena vrijednost od strane Uprave nadoknadi obustavom moje place ili drugog

primitka.

U Novom Sadu, godine.

POTPIS

Napomena:

U ovom ,,Sluzbenom listu APV* ne objavljuje se Posebni i Oglasni dio, sukladno ¢lanku 5. stavku 2. Pokrajinske skupstinske odluke o
objavi propisa i drugih akata (,,SluZbeni list APV, broj: 54/14 i 29/17).
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SADRZAJ
Redni broj Predmet Strana Redni broj Predmet Strana
OPCI DIO 249. RjeSenje o uporabi sredstava tekuce proracunske pricuve
Pokrajinskog tajnistva za socijalnu politiku, demografiju i
PRAVOBRANITELJSTVO ravnopravnost spolova,
250. Rjesenje o prestanku rada na polozaju vrsitelja duznosti
239. Pravilnik o upravi u Pravobraniteljstvu Autonomne Pokra- pomocnika pokrajinskog tajnika za financije;

240.

241.

242.

243.

244.

245.

246.

247.

248.

jine Vojvodine
POKRAJINSKA VLADA

Odluka o izmjeni Odluke o formiranju i imenovanju Ko-
ordinacijskog tijela za zastitu djece i uéenika od nasilja
Odluka o izmjeni Odluke o formiranju Vije¢a za koordina-
ciju i pracenje aktivnosti u podru¢ju ekonomskog razvoja
na teritoriju Autonomne Pokrajine Vojvodine

Odluka o uvjetima i na¢inu koristenja mobilnih telefona u
sluzbene potrebe

POSEBNI DIO
POKRAJINSKA VLADA

Rjesenje o razrjesavanju predsjednika Upravnog odbora
Pokrajinskog zavoda za zastitu spomenika kulture, Petro-
varadin;

Rjesenje o imenovanju predsjednice Upravnog odbora
Pokrajinskog zavoda za zastitu spomenika kulture, Petro-
varadin;

Rjesenje o davanju suglasnosti na Pravilnik o upravi u Pra-
vobraniteljstvu Autonomne Pokrajine Vojvodine

Rjesenje o davanju suglasnosti na Pravilnik o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji poslova u Turisti¢koj organi-
zaciji Vojvodine

Rjesenje o davanju suglasnosti na Pravilnik o 6. Izmjena-
ma i dopunama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji
poslova u Ustanovi socijalne skrbi Gerontoloski centar
,.Novi Sad*, Novi Sad

Rjesenje o uporabi sredstava tekuée proracunske pricuve
Pokrajinskom tajnistvu za visoko obrazovanje i znanstve-
noistrazivacku djelatnost

309

321

321

321

251.

252.

253.

254.

255.

256.

257.

258.

259.

Rjesenje o postavljenju vrsitelja duznosti pomoc¢nika Po-
krajinskog tajnika za financije

Rjesenje o prestanku rada na polozaju vrsitelja duznosti
pomocnika pokrajinskog tajnika za poljoprivredu, vodno
gospodarstvo i Sumarstvo

Rjesenje o postavljenju vrsitelja duznosti pomoc¢nika po-
krajinskog tajnika za poljoprivredu, vodno gospodarstvo
i Sumarstvo

Rjesenje o prestanku rada na polozaju vrsitelja duznosti
podtajnika Pokrajinskog tajniStva za visoko obrazovanje i
znanstvenoistrazivacku djelatnost

Rjesenje o postavljenju vrsitelja duznosti podtajnika Po-
krajinskog tajni$tva za visoko obrazovanje i znanstveno-
istrazivacku djelatnost

Rjesenje o prestanku duznosti vrsitelja duznosti ravnatelja
Vojvodanskog simfonijskog orkestra

Rjesenje o imenovanju vrsitelja duznosti ravnatelja Vojvo-
danskog simfonijskog orkestra

Rjesenje o razrjeSavanju duznosti ravnateljice Zavoda za
kulturu vojvodanskih Hrvata

Rjesenje o imenovanju vrsitelja duznosti ravnatelja Zavo-
da za kulturu vojvodanskih Hrvata iz Subotice

POKRAJINSKO TAJNISTVO ZA SOCIJALNU

POLITIKU, DEMOGRAFIJU I RAVNOPRAVNOST

260.

SPOLOVA

RjeSenje o davanju suglasnosti za imenovanje vrsitelja
duznosti ravnatelja Centra za socijalni rad Op¢ine Stara
Pazova.

OGLASAVANJE NEVAZECIM IZGUBLJENIH ISPRAVA: 300 dinara.
Uplata na racun br. 340-15329-18 /poziv na br. 13/ D.o.o. Magyar Sz6 Kft., Novi Sad, Vojvode Misica br 1,
Tekst oglasa, s potvrdom o uplati /primjerak ili preslik uputnice/ slati na adresu:
»Sluzbeni list APV” D.o.o. Magyar Szo Kft. Vojvode Misic¢a br 1, Novi Sad

Nakladnik: Pokrajinsko tajnistvo za obrazovanje, propise, upravu i nacionalne manjine — nacionalne zajednice
Odgovorni urednik: Dijana Katona. Tel. 021- 487 44 27.
Tisak: D.o.o. Magyar Sz6 Kft. Tiskara FORUM, Vojvode Misica br. 1, Novi Sad. Telefoni: redakcija 064 805 5142,
sluzba pretplate: 021 557 304, oglasni odjel: 021 456 832, e-mail: sl.listapv@magyarszo.rs




