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Podla ¢lanku 19 odsek 2 a odsek 4 Pokrajinského parlamentného
uznesenia o Zhromazdeni Autonémnej pokrajiny Vojvodiny (Uradny
vestnik APV ¢. 37/14, 69/16, 37/24 a 57/24), pravny zastupitel’ Auto-
nomnej pokrajiny Vojvodiny so stthlasom Pokrajinskej vlady vynasa

PRAVIDLA
O SPRAVE V PRAVNOM ZASTUPITELSTVE AUTONOMNEJ
POKRAJINY VOJVODINY

1. UVODNE USTANOVENIA
Clanok 1

Tieto pravidla podrobnejsie upravuju tikony spravy v Pravnom za-
stupitel'stve Autonomnej pokrajiny Vojvodiny (d’alej len: pravne za-
stupitel’stvo).

Cinnost’ Pravneho zastupitel'stva riadi pravny zastupitel Autonom-
nej pokrajiny Vojvodiny (dalej len: pokrajinsky pravny zastupitel’),
ktory zastupuje pravne zastupitel'stvo, je vedicim v sprave v pravnom
zastupitel'stve a zodpoveda za riadnu a v¢asnu pracu pravneho zastu-
pitel'stva.

Pokrajinsky pravny zastupitel' organizuje pracu pravneho zastu-
pitel'stva, vydava nariadenia a pokyny vo veciach administrativnych
zalezitosti Gradu pravneho zastupitel'stva a prijima opatrenia na za-
bezpecenie toho, aby sa administrativne zalezitosti uradu pravneho
zastupitel'stva vykonavali v sulade so zakonom, Pokrajinskym parla-
mentnym uznesenim o Pravnom zastupitel'stve Autondmnej pokrajiny
Vojvodiny a tymito pravidlami.

Ukony spravy a spdsob price
Clanok 2
Ukony spravy v pravnom zastupitelstve zahfiiajii administrativne,
riadiace, materialno-finan¢né, technické a iné ukony, ktoré zabezpe-
¢ujt potrebné podmienky pre riadnu a zakonnu ¢innost’ pravneho za-

stupitel'stva, a najma:

— riadenie pravneho zastupitel'stva;
— ulohy a pravomoci suvisiace s organizaciou prace;

— zalezitosti tykajice sa pracovnopravnych vztahov zamestnan-
cov;

— materidlno-finan¢né, administrativne a iné tlohy, ktoré zabez-
pecuju riadnu, presni, zdkonnu a v¢asnl pracu uradu pravne-
ho zastupitel'stva;

— vztah pravneho zastupitel'stva k obéanom a verejnosti;

— spdsob vedenia evidencie a rozdelenia pripadov a nakladania s
archivnym materialom;

— zabezpecenie thl'adného a véasného vykonavania tikonov a pra-
covnych tloh;

— dalsie ulohy v oblasti vnitornej organizacie ddlezité pre pracu
pravneho zastupitel'stva.

Clanok 3

Pokrajinsky pravny zastupitel’ a zastupcovia pokrajinského pravne-
ho zastupitel'a st povinni vykonavat’ svoje funkcie zakonne, bezod-
kladne a nestranne, chranit’ verejny zaujem, ako aj Cest’ a povest’ prav-
no-zastupitel'ského povolania, a svojim konanim zachovavat’ povest
pravneho zastupitel'stva v odbornom prostredi aj mimo neho.

Zamestnanci v pravnom zastupitel'stve s pri plneni Gloh v ramci
svojej prislusnosti povinni chranit povest’ pravneho zastupitel'stva a
konat’ v stilade so zdsadami zakonnosti, svedomitosti a nestrannosti.

Osoby uvedené v ods. 1 a 2 tohto ¢lanku s povinné pri pobyte v
priestoroch pravneho zastupitel'stva, pri vykonavani pravnych tkonov
pred sidom a inymi prislusnymi organmi, ako aj pri komunikacii so
spolupracovnikmi, stranami a obanmi konat’ profesionalne, zdvorilo
a slusne, byt primerane obleCené a chranit’ povest’ pravneho zastupi-
tel'stva svojim spravanim a spdsobom obliekania.

Dévernost’ udajov
Clinok 4

Zamestnanci pravneho zastupitelstva su povinni zachovavat’ slu-
zobné tajomstvo, o ktorom sa dozvedeli v praci alebo v suvislosti s
pracou v pravnom zastupitel’stve.

Ktoré udaje predstavuju sluzobné tajomstvo, ako aj oznacenie stup-
fa dovernosti udajov, ur¢i pokrajinsky pravny zastupitel’, pricom stu-
pen dovernosti tdajov uréeny inym organom sa zachova aj pri konani
pravneho zastupitel'stva.
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II. SLUZOBNE PREUKAZY
Vydavanie sluZobnych preukazov
Clanok 5

Pokrajinsky pravny zastupitel, zastupca pokrajinského pravneho
zastupitel'a, asistenti pravneho zastupitela a koncipienti pravneho za-
stupitel'a maji sluzobné preukazy.

Sluzobné preukazy pre pokrajinského pravneho zastupitela a za-
stupcu pokrajinského pravneho zastupitel'a vydava Komisia pre perso-
nalne a administrativne otazky ako staly pracovny organ Pokrajinske;j
vlady (d’alej len: komisia).

Sluzobné preukazy pre asistentov pravneho zastupitel'a a koncipien-
tov pravneho zastupitel'a vydava pokrajinsky pravny zastupitel’.

Sluzobné preukazy sa pouzivaju vylu¢ne pri vykone uloh v posob-
nosti pravneho zastupitel'stva pri vykonavani pravnych a uradnych
ukonov a nesmu sa pouzivat’ na iné Gcely.

Vzhlad sluzobného preukazu
Clanok 6

1) Strany sluzobného preukazu maju $irku 7,5 cm a vysku 9,5 cm a
su vyrobené z tvrdej viazby v tmavomodrej farbe.

2) Na vonkajsej, prednej strane sluzobného preukazu je vyrazeny
Statny znak a tradicny erb Autonémnej pokrajiny Vojvodiny, ako
aj napis: ,,Autonémna pokrajina Vojvodina®, ,,Pravne zastupitel-
stvo Autonoémnej pokrajiny Vojvodiny* a nazov ,,Sluzobny preu-
kaz", ktorého text je vyrazeny zlatou razbou.

3) Na T'avej vnutornej strane sluzobného preukazu je priestor pre
fotografiu s rozmermi 25 mm x 35 mm, nad ktorou je uvedené
¢islo preukazu a pod fou je priestor pre meno a priezvisko, ako
aj datum vydania.

4) Na pravej vnutornej strane sluzobného preukazu je vytlaceny
text potvrdzujuci, ze drzitelom sluzobného preukazu je pravny
zastupitel Autondmnej pokrajiny Vojvodiny, zastupca pravne-
ho zastupitela Autonémnej pokrajiny Vojvodiny, asistent ale-
bo koncipient v Pravnom zastupitel'stve Autonomnej pokrajiny
Vojvodiny a ze ma vsetky prava konat’ v stilade s Pokrajinskym
parlamentnym uznesenim o Pravnom zastupitel'stve Autonomne;j
pokrajiny Vojvodiny, podpis vydavatela a peciatka.

5) Obsah a forma sluzobného preukazu st uvedené na osobitnom
formulari (formular 1, 2, 3 a 4), ktoré sa nachadzaji na konci
tychto pravidiel a tvoria ich neoddelitel'nu sucast’.

Evidencia sluZobnym preukazov
Clanok 7

Evidencia vydanych sluzobnych preukazov sa uchovava v pravnom
zastupitel'stve.

Evidencia uvedena v odseku 1 tohto ¢lanku obsahuje: sériové ¢islo,
¢islo preukazu, meno a priezvisko a funkciu alebo titul osoby, ktorej
bol preukaz vydany, datum a podpis osoby, ktora sluzobny preukaz
prevzala.

Strateny sluZobny preukaz
Clanok 8
V pripade, ze drzitel strati sluzobny preukaz, je povinny bezod-
kladne, najneskor do troch dni, informovat’ komisiu, resp. pokrajin-

ského pravneho zastupitel’a.

Strateny sluzobny preukaz sa vymaze z evidencie vydanych sluzob-
nych preukazov a vyda sa novy.

Vratenie sluZobnej legitimacie
Clanok 9

Pokrajinsky pravny zastupitel’ a zastupca pokrajinského pravneho
zastupitel'a, ktorym zanikne funkcia, alebo asistent pravneho zastu-
pitel'a a koncipient, ktorému sa skon¢i pracovny pomer alebo zmeni
zamestnanie, je povinny vratit’ svoj sluzobny preukaz komisii, resp.
pravnemu zastupitel'stvu do 15 dni odo dna skoncenia funkcie alebo
skonc¢enia pracovného pomeru.

Znicenie neplatného sluZobného preukazu
Clanok 10

Neplatné sluzobné preukazy zni¢i komisia zriadena pokrajinskym
pravnym zastupitelom z radov zamestnancov v pravnom zastupitel'stve.

I1II. ORGANIZACIA PRACE PRAVNEHO ZASTUPITELSTVA
Clanok 11

Pokrajinsky pravny zastupitel’ ma prvého a druhého zastupcu, ktori
vykonavaji povinnosti v pripade nepritomnosti alebo nemoznosti ria-
dit’ urad pokrajinského pravneho zastupitela.

Pokrajinského pravneho zastupitel'a, ktory je nepritomny alebo ne-
mdze riadit’ pravne zastupitel'stvo, zastlipi prvy zastupca.

Ak je aj prvy zastupca nepritomny alebo nemdze riadit’ pravne za-
stupitel’'stvo, zasttpi ho druhy zastupca.

Pokrajinsky pravny zastupitel’ moze poverit’ vykon ur¢itych povin-
nosti zastupcovi pokrajinského pravneho zastupitel’a, tajomnikovi ale-
bo inym zamestnancom v pravnom zastupitel'stve.

Clanok 12

Pravne zastupitel'stvo ma tajomnika, ktory pomaha pokrajinskému
pravnemu zastupitelovi pri plneni ukonov spravy na pravnom zastu-
pitel'stve.

Clanok 13

Zamestnanci v pravnom zastupitel'stve st asistenti pravneho zastu-
pitel’a, koncipienti pravneho zastupitel'stva a zamestnanci, ktori pracu-
ju v administrativnych, G¢tovnych, materialno-finan¢nych zalezitos-
tiach, administrativnych pracach, informac¢nych a inych podpornych
ulohach.

Zamestnanci st v medziach svojich pravomoci a povinnosti povinni
bezodkladne a riadne plnit’ ulohy a povinnosti, ktoré im boli zverené v
sulade s predpismi a pravidlami o vnitornej organizacii a systematiza-
cii pracovnych miest, ako aj ulohy a povinnosti priamo uréené pokra-
jinskym pravnym zastupitelom, zastupcom pokrajinského pravneho
zastupitel'a a tajomnikom.

Clanok 14

Zastupca pokrajinského pravneho zastupitel’a, ktorému je prideleny
asistent, je povinny poskytovat’ asistentovi pokyny pri vypracuvani
dokumentov a plneni uloh ustanovenych zakonom a inymi predpismi.

Zastupca pravneho zastupitela, ktorému je prideleny koncipient, je
povinny poskytovat’ koncipientovi odbornu pomoc, skolit’ ho v stilade
s programom $kolenia a vykonavat’ d’al$ie ¢innosti ustanovené progra-
mom §kolenia.

Kolégium
Clanok 15
Kolégium pravneho zastupitel'stva (d’alej len: kolégium) je odborny

organ, ktory pojednava o otazkach v ramci svojej posobnosti a ktoré
su dolezité pre pracu pravneho zastupitel'stva, zaujima stanoviska, po-
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skytuje navrhy, mienky a podnety k otazkam dolezitym pre pracu a
organizaciu pravneho zastupitel'stva.

Clanok 16

Okrem pravomoci ustanovenych Pokrajinskym parlamentnym
uznesenim o Pravnom zastupitel'stve Autondmnej pokrajiny Vojvodi-
ny, kolégium tiez:

— prerokuva otazky dolezité pre tspes$né plnenie tloh a povinnosti
pravneho zastupitel'stva, ako aj zlepSovanie pracovnych metod s
cielom zabezpecit’ aktualnost’ pravneho zastupitel'stva;

— prerokava kontroverzné otazky a zaujima pravne stanoviska s
cielom zosuladit’ postup pokrajinského pravneho zastupitel’a a
zastupcu pokrajinského pravneho zastupitela pred sidom a iny-
mi prislu$nymi organmi;

— prerokuva navrhy zmluv predlozenych pravnemu zastupitel'stvu
na vyjadrenie;

— zaujima pravne stanoviska k vyssie uvedenym pravnym otaz-
kam, ktoré nie st pre spracovatela pripadu zavazné.

Zasadnutia a rokovaci program
Clanok 17

Kolégium sa skladé z pokrajinského pravneho zastupitela a zastup-
cov pokrajinskych pravnych zastupitelov.

Zasadnuti kolégia sa m6zu zGcastnit’ tajomnik pravneho zastupi-
tel'stva, asistenti pravneho zastupitel'stva a konciepenti, ako aj d’alsi
zamestnanci a maju pravo zicastnovat’ sa na prerokuvani otazok roko-
vacieho programu, bez hlasovacieho prava.

Clanok 18

Zasadnutie kolégia zvolava a vedie pokrajinsky pravny zastupitel
alebo prvy zastupca pokrajinského pravneho zastupitel’a, resp. zastup-
ca pokrajinského pravneho zastupitel'a vymenovaného pokrajinskym
pravnym zastupitelom.

Pokrajinsky pravny zastupitel’ je povinny zvolat’ zasadnutie kolégia
najmenej Styrikrat rocne.

Zasadnutie kolégia moze byt zvolané aj na ziadost’ zastupcu pokra-
jinského pravneho zastupitela.

Clénok 19
Rokovaci program kolégia navrhuje pokrajinsky pravny zastupitel’.

Ak je zasadnutie kolégia zvolané na ziadost’ jedného alebo viace-
rych zastupcov pravneho zastupitel'stva, rokovaci program navrhuje
zastupca pokrajinského pravneho zastupitel'a, ktory poziadal o zvola-
nie zasadnutia, resp. zastupcovia pokrajinského pravneho zastupitel’a,
ktori poziadali o zvolanie zasadnutia.

Zasadnutie kolégia sa méze konat, ak je pritomna aspon polovica
zastupcov pokrajinského pravneho zastupitela.

Vynimo¢ne sa zasadnutie kolégia moze konat” aj v pripade, Zze nie
je pritomny pocet zastupcov pokrajinskych pravnych zastupitelov z
odseku 4 tohto ¢lanku, ak to pokrajinsky pravny zastupitel’ povazuje
za potrebné.

Clanok 20

O priebehu zasadnutia a zaujatych pravnych stanoviskach sa vedie
zapisnica.

Zapisnicu podpisuje pokrajinsky pravny zastupitel’ alebo zastupca
pokrajinského pravneho zastupitela, ktory predsedal zasadnutiu, pri-
tomni zastupcovia pokrajinského pravneho zastupitela a zapisovatel’
70 zamestnancov uréenych pokrajinskym pravnym zastupitelom alebo
tajomnikom.

Clenovia kolégia maju pravo nahliadnut’ do zapisnice zo zasadnutia
kolégia.

Dovolenka
Clénok 21
Plan dovolenky urcuje pokrajinsky pravny zastupitel’

Pri urcovani dovolenky pokrajinsky pravny zastupitel' zabezpeci,
aby v pravnom zastupitel'stve bol pritomny dostatoény pocet zastup-
cov a zamestnancov potrebny na plnenie beznych povinnosti a uloh.

Pokrajinsky pravny zastupitel’ uzaverom uréi zastupcov pokrajin-
ského pravneho zastupitela a zamestnancov, ktori sa budi navzajom
zastupovat’.

Sprava o praci
Clinok 22

Pravne zastupitel'stvo najneskor do 31. marca bezného roka podava
Pokrajinskej vlade spravu o praci za predchadzajuci rok.

Pokyny na predkladanie tidajov potrebnych na vypracovanie a zo-
stavenie spravy uvedenej v bode 1 tohto ¢lanku vydava pokrajinsky
pravny zastupitel’.

Podatel’nia pravneho zastupitel’stva
Clénok 23

Administrativne a technické prace Pokrajinského pravneho zastu-
pitel'stva sa vykonavaju v podatelni Pravneho zastupitelstva Auto-
némnej pokrajiny Vojvodiny (d’alej len: podatelia pravneho zastupi-
tel'stva).

Ukony uvedené v odseku 1 tohto &lanku zahfhaja: vedenie regis-
trov, prijimanie a odosielanie posty, vedenie zdznamov o priebehu
predmetov, vedenie pomocnych knih, zostavovanie ro¢nych a pravi-
delnych sprav o praci a archivaciu veci.

Pridelovanie predmetov
Clénok 24

Ulohy pridelovania predmetov vykonava podatelfia pravneho za-
stupitel’stva.

Predmety sa spravidla pridel'uji zastupcovi pokrajinského pravne-
ho zastupitela (dalej len: spracovatel’ pripadu) v poradi, v akom boli
prijaté, a podla registrov, pridelenim predmetu prvému nasledujicemu
spracovatelovi pripadu zo zoznamu spracovatelov pripadov zostave-
ného podla ¢isla oddelenia spracovatela pripadov, ktory pripad riesi.

Odchylne od odseku 2 tohto ¢lanku sa veci pridelia inému spracova-
telovi pripadu, ak kona alebo konal v pravnej veci stvisiacej s pride-
lenou vecou, ako aj ak to vyzaduji opodstatnené dovody neschopnosti
a pracovného zatazenia jednotlivych spracovatelov pripadov alebo ak
existuju iné opodstatnené dovody.

O prideleni pripadov sa vedie evidencia, ktora sa zaznamenava do
knihy evidencie o pridelovani pripadov.

IV. VZITAH PRAVNEHO ZASTUPITELSTVA K SUBJEKTOM,
KTORE ZASTUPUJE

Clanok 25

Pokrajinské pravne zastupitel'stvo je opravnené zacat, resp. podat’
iniciativu na zacatie konania pred sidom alebo inym prislusnym orga-
nom vo veciach, ktoré patria do jeho prislusnosti, resp. postupit’ podla
pisomnych ziadosti pokrajinskych organov a pravnickych osob, ktoré
zastupuje, a na ktorych majetkové prava a zaujmy sa vynasa ziadost’, t.
j. ohl'adom ktorych ¢innosti a prislusnosti nastal sporny pravny vztah.
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Po doruceni pripadu na spracovanie je spracovatel v primeranej
lehote, ktora nepresiahne 15 dni, povinny informovat’ pokrajinské or-
gany a pravnické osoby, ktoré¢ zastupuje, o svojom pravnom nazore, t.
j. o opravnych prostriedkoch a d’al$ich opatreniach, ktoré je potrebné
vykonat'.

Vynimoc¢ne je spracovatel’ po doruceni veci bezodkladne povinny
vykonat’ vSetky opatrenia, ktorych nevykonanie by mohlo viest k
ohrozeniu majetkovych prav a zaujmov Autonomnej pokrajiny Vojvo-
diny, t. j. subjektov zastipenych Pokrajinskym pravnym zastupitel-
stvom, a o ktorych nasledne informuje zastupovany organ, z ktorého
posobnosti sporny pravny vztah vznikol.

Ak dojde k nezhode medzi navrhom spracovatel’a na vykonanie po-
trebnych krokov a postojom alebo nazorom subjektov, ktorym je na-
vrh uréeny, resp. ak sa spracovatel’ domnieva, ze prikaz alebo ziadost’
pokrajinského organu a pravnickej osoby, ktoré zastupuje, porusuje
Ustav alebo zakon alebo sa ohrozuju vlastnicke préava a zaujmy Auto-
noémnej pokrajiny Vojvodiny, spracovatel’ do troch dni poskytne zastu-
povanému subjektu pisomné vysvetlenie odmietnutia konat'.

Ak zastupovany subjekt aj po oboznameni zostane pri vydanom pri-
kaze alebo podanej ziadosti, Pokrajinské pravne zastupitel'stvo bude
konat’ podla tohto prikazu alebo ziadosti.

Pokrajinsky pravny zastupitel’ a zastupca pokrajinského pravneho
zastupitela nemozu znasat’ nepriaznivé nasledky, ak konajt v stilade s
ustanoveniami tohto ¢lanku.

Clanok 26

Ked’ Pokrajinské pravne zastupitel'stvo poziada pokrajinsky organ
alebo pravnicku osobu, ktort zastupuje, dorucit’ spisy alebo oznamenia,
resp. poskytniit’ idaje a oznamenia potrebné na podniknutie ¢innosti,
pre ktoré je prislusné Pokrajinské pravne zastupitel'stvo, v ziadosti sa
urci lehota, v ktorej je potrebné konat’ na zaklade tejto ziadosti.

Ak je Pokrajinské pravne zastupitel'stvo viazané zakonnou lehotou
na konanie, pokrajinské organy a pravnické osoby, ktoré zastupuje, st
povinné bezodkladne predlozit’ dokumenty a ozndmenia alebo bezod-
kladne poskytnut’ informacie a vysvetlenia.

Ak organy a pravnické osoby z odseku 1 tohto ¢lanku nedorucia
spisy alebo oznamenia, resp. neposkytni udaje a oznamenia, alebo ak
to neurobia bez opodstatneného déovodu v lehote urcenej v ziadosti, Po-
krajinské pravne zastupitel'stvo o tom oznami vediceho organu, resp.
pravnick osobu, a ak v désledku nekonania organu vznikne skoda pre
Autonomnu pokrajinu Vojvodinu, Pokrajinské pravne zastupitel'stvo o
tom oboznami Pokrajinskt vladu.

V. VZTAH MEDZI PRAVNYM ZASTUPITELSTVOM A
OBCANMI

Clanok 27

Pokrajinsky pravny zastupitel’ alebo nim urceny zastupca prijima
obc¢anov alebo poskytuje informacie.

Obcania sa prijimaju kazdy utorok od 9:00 do 13:00 v tradnych
priestoroch tradu pravneho zastupitel'stva.

Cas uréeny na prijimanie ob&anov sa viditene vyvesi pri vechode do
uradnych priestorov uradu pravneho zastupitelstva alebo inym spo-
sobom.

Mimo hodin uvedenych v odseku 2 tohto ¢lanku mozno obcanov
prijimat’ v urade pravneho zastupitel’stva len vtedy, ak to pokrajinsky
pravny zastupitel’ povazuje za potrebné.

Obcania sa prijimaji len v suvislosti s otazkami tykajicimi sa
ochrany majetkovych prav a zaujmov Autonémnej pokrajiny Vojvo-
diny, a nie na ucely poskytovania pravneho poradenstva a ochrany
osobnych zaujmov obcanov.

Clanok 28

Obcanom sa nesmi poskytovat’ udaje a dokumentacia z pripadu,
vyjadrenia o pravdepodobnom vysledku konania, ani hodnotenia o
spravnosti postupu sudnych, republikovych, pokrajinskych a inych
organov, ani o rozhodnutiach sudu a inych organov, ani sa nesmu vy-
jadrovat’ ku konaniu v konkrétnej veci.

Zamestnanec v podatel'ni pravneho zastupitel'stva méze poskytovat’
informacie stranam a ich zastupcom len na zaklade udajov z registra a
pre dalsie informacie odkéaze stranu, aby sa obratila na pokrajinského
pravneho zastupitela alebo zastupcu pokrajinského pravneho zastupi-
tel'a, u ktorého sa pripad prejednava.

Pristup k spisom sa umozni strane, opravnenému zastupcovi stra-
ny, ktoru zastupuje Pokrajinské pravne zastupitel'stvo v konani pred
sudom alebo v spravnom konani podl'a zakona alebo na zaklade splno-
mocnenia, a osobe, ktora ma na to odévodneny zaujem. Takéto osoby
mozu mat’ v stlade so zakonom, ktorym sa riadi pristup k informa-
ciam verejného zaujmu, dovolené prepisovat alebo kopirovat’ spisy
alebo iba ich Casti.

Predstavitelom pravnickej alebo fyzickej osoby, ktora zastava pozi-
ciu odporcu v sudnom alebo inom konani, sa nesmie povolit’ nahliad-
nutie do spisov ani prepisovanie alebo kopirovanie ¢asti spisov.

VI. VZTAH PRAVNEHO ZASTUPITELSTVA K VEREJNOSTI
Informovanie verejnosti
Clanok 29

Verejné oznamenia o praci pravneho zastupitel’stva, pripomienky
tykajuce sa ochrany majetkovych prav a zaujmov Autonémnej pokra-
jiny Vojvodiny, jej organov a pravnickych osob zastupenych pravnym
zastupitel'stvom, a o jednotlivych pripadoch, vydava Pokrajinské prav-
ne zastupitel'stvo alebo nim povereny zastupca, pricom dba na zabez-
pecenie presnosti dajov a zaujmov prace pravneho zastupitel'stva, v
medziach a spésobom uréenym zakonom a tymito pravidlami.

Pri vydéavani verejnych oznameni o jednotlivych pripadoch, ktoré
nie su pravoplatne skoncené, povereny zastupca dba na to, aby neohro-
zil majetkové prava a zaujmy Autonémnej pokrajiny Vojvodiny v sula-
de so zakonom a tymito pravidlami.

Nahravanie v iradnych priestoroch
Clinok 30
Fotografovanie, zvukové a videonahrévanie v tradnych priestoroch
Pokrajinského pravneho zastupitel'stva sa mozu robit’ iba s predcha-
dzajucim pisomnym stthlasom pokrajinského pravneho zastupitela.
Informacie verejného vyznamu
Clinok 31
Informacie verejného vyznamu su informacie dostupné pravnemu
zastupitel'stvu, vytvorené v priebehu alebo v stvislosti s pracou prav-
neho zastupitel'stva, obsiahnuté v konkrétnom dokumente a vztahuju
sa na vSetko, o com ma verejnost’ opravneny zaujem vediet.
Pokrajinské pravne zastupitel'stvo urci jedného alebo viacerych za-
mestnancov, ktori budu konat’ na zaklade ziadosti o volny pristup k
informaciam verejného vyznamu (d’alej len: opravnena osoba).
Opravnena osoba uvedena v odseku 2 tohto ¢lanku spristupni infor-
macie, ktorymi disponuje, spdsobom a za podmienok ustanovenych

zakonom o slobodnom pristupe k informaciam verejného vyznamu,
bertic do ivahy obmedzenia ustanovené tymto zakonom.

Oficidlne webové sidlo pravneho zastupitel’stva
Clanok 32

Na ucely informovania verejnosti ma pravne zastupitel'stvo svoju
oficidlnu webovu stranku.
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Za upravu a zverejiiovanie informacii o praci pravneho zastupitel-
stva zodpoveda jeden alebo viac zamestnancov uréenych Pokrajin-
skym pravnym zastupitel'stvom.

Pokrajinsky pravny zastupitel’ a osoba uvedena v odseku 2 tohto
¢lanku urcia zakladny obsah a udaje o praci Pokrajinského pravneho
zastupitel'stva, ktoré sa uverejnia na internete.

Informaé¢na prirucka o praci
Clanok 33

Informacna prirucka o praci pravneho zastupitel'stva sa vypraco-
vava a aktualizuje v stulade so zdkonom a zverejiluje sa prostrednic-
tvom jednotného systému informacnej prirucky o praci, ktoru vedie
a udrziava poverenec pre informacie verejného vyznamu a ochranu
osobnych udajov.

Za kontrolu presnosti a uplnosti udajov, ako aj za aktualizaciu in-
formacnej prirucky o praci, zodpovedd zamestnanec uréeny pokrajin-
skym pravnym zastupitelom.

VI. PRIJIMANIE PISOMNOSTI A VYBAVOVANIE PRIPADOV
A PISOMNOSTI

Prijimanie pisomnosti a preberanie pisomnosti zasielanych postou
Clénok 34

Prijimanie podani, dokumentov, listov, telegramov, balikov a inych
zasielok (d’alej len: pisomnosti) pre pravne zastupitel'stvo sa vykonava
prostrednictvom postového oddelenia v budove Pokrajinskej vlady na
adrese: Bulvar Mihajla Pupina ¢islo 16 v Novom Sade a v podatelni
pravneho zastupitel'stva v kancelarii ¢islo 310A na tretom poschodi na
adrese: Bulvar Mihajla Pupina ¢islo 6 v Novom Sade v pracovnej dobe
od 8:00 do 16:00 h.

Pisomnosti v postovom oddeleni v budove Pokrajinskej vlady pre-
bera zamestnanec podatel'ne pravneho zastupitel'stva a v pripade jeho
nepritomnosti osoba zamestnana v pravnom zastupitel'stve poverena
pokrajinskym pravnym zastupitelom.

Zamestnanec, ktory prijima pisomnosti priamo od klienta, nesmie
odmietnut’ prijem pisomnosti.

Ak z pisomnosti vyplyva, ze pravne zastupitel'stvo nie je prisluiné
o nom konat, podavatel’ pisomnosti bude na to upozorneny a pisom-
nost’ bude postupena prislusnému organu. Ak napriek tomu podavatel’
pisomnosti poziada o jej pisomné prijatie, bude prijata, ale sa na nej
uvedie varovna poznamka.

Prijimanie pisomnosti sa vykonava v sulade s predpismi o kancelar-
skej ¢innosti spravnych organov.

Potvrdenie o prevzati pisomnosti
Clanok 35

Prijatie pisomnosti od stdu, inych organov a pravnickych a fyzic-
kych osob sa potvrdzuje odtlackom peciatky o prevzati, vypisanim
datumu prijatia a podpisom v dorucovacej knihe alebo na doruc¢enke,
potvrdenke o prevzati alebo kopii pisomnosti, ktorej original sa odo-
vzdava.

Peciatka o prevzati
Clénok 36
Vsetky dorucené pisomnosti sa opatria odtlackom peciatky o pre-
vzati pravneho zastupitel'stva a uvedenim datumu prevzatia, ktory

musi byt zhodny s datumom uvedenym na dorucenke, potvrdenke o
prevzati alebo v dorucovacej knihe.

Odtlacok peciatky o prevzati sa spravidla umiestni na prvu stranu
v pravom hornom rohu pisomnosti, a ak to nie je mozné, odtlacok sa
umiestni na vhodné miesto na prvej strane.

Postup s elektronickymi pisomnost’ami
Clnok 37

Elektronické pisomnosti sa dorucujil na e-mailovt adresu pravneho
zastupitel'stva urenu na prijimanie elektronickych podani alebo iny-
mi elektronickymi prostriedkami v stilade so zakonom.

Osoba zodpovedna za prijimanie elektronickych pisomnosti v prav-
nom zastupitel'stve bezodkladne a najneskor do Siestich pracovnych
hodin elektronicky potvrdi podavatelovi prijatie podania.

Prijaté elektronické pisomnosti sa vytlacia a zaznamenaji do knihy
o prijati elektronickych pisomnosti, po ¢om osoba uvedena v odseku 2
tohto ¢lanku predlozi elektronické pisomnosti do podatel'ne pravneho
zastupitel'stva.

Zamestnanec v podatelni pravneho zastupitel'stva podpise a datuje
v knihe o prijati elektronickych pisomnosti ako dokaz o prijati pisom-
nosti, po ¢om na vytlac¢enu elektronickt pisomnost’ d4 peciatku o pri-
jati a postupuje v stilade s ustanoveniami tychto pravidiel.

Otvaranie posty prijatej v zalepenej obalke a poSty oznacenej
znackou ddverné informacie

Clanok 38

Pisomnosti prijaté v zalepenej obalke otvara zamestnanec podatel-
ne pravneho zastupitel'stva.

Postu oznac¢enu hocijakym stupfiom tajnosti otvara pokrajinsky prav-
ny zastupitel’ alebo zastupca pravneho zastupitel’a, ktorého on ur¢i.

Porovnanie idajov na dorucenych pisomnostiach a dorucenkach
Clanok 39

Pri otvarani a porovnavani pisomnosti treba dbat’ na to, aby doku-
menty neboli poskodené, aby ¢isla na pisomnosti (¢islo sidu alebo
¢islo iného organu) zodpovedali ¢islam na doruéenke, aby sa prilohy
nepomiesali a aby v obélke nezostala ziadna pisomnost’ ani priloha.

Ak niektora pisomnost’ chyba alebo ak v samotnej pisomnosti st
chyby (napr. nedostatok priloh, ¢islo siidu, poskodenie atd’.), uréisa to
uradnou poznamkou na pisomnosti alebo dorué¢enke a podpisom oso-
by opravnenej na prijem posty.

Identifikacia prijatych pisomnosti
Clanok 40

Po prijati pisomnosti zamestnanec v podatelni pravneho zastupitel-
stva zist'uje podl'a ¢isla sudu, ¢isla Statneho alebo pokrajinského orga-
nu alebo iného odosielatela, aby overil, ¢i sa pisomnost’ tyka pripadu,
ktory uz bol v pravnom zastupitel'stve zalozeny.

Kniha dorudenia posty, zaloZenie pripadov a register
Kniha dorucdenia posty

Clanok 41

Zamestnanec v podatelni na zaklade nahliadnutia do registrov ur¢i,
¢i je potrebné pre dorucenu pisomnost’ otvorit’ novy pripad alebo ¢i
je potrebné pisomnost’ zIG¢it' s existujicim pripadom, a v pripade po-
chybnosti sa poradi s pokrajinskym pravnym zastupitelom.

Po urceni, ¢i je potrebné vytvorit’ novy pripad alebo ¢i je potrebné
pisomnost’ zIucit' s existujucim pripadom, sa dorucena posta zapise do
knihy prijati posty.
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Udaje zapisované do knihy dorugenia poity su: nazov sudu, iného
organu alebo fyzickej osoby, od ktorej bol list doru¢eny, ¢islo siidu
alebo ¢islo iné¢ho organu a ¢islo pravneho zastupitel'stva, ak existuje.

Po zapisani dorucenej pisomnosti do knihy dorucenia posty osoba
poverena pre prijimanie posty doru¢i pokrajinskému pravnemu zastu-
pitelovi doruc¢ent poStu na nahliadnutie.

ZaloZenie pripadov
Clanok 42

Ak uz bol pripad zalozeny, doru¢ena pisomnost’ sa prilozi k obalke
pripadu, na ktory sa vztahuje.

Zapisanim pisomnosti do prislusného registra sa pripad zaklada.

Po prijati pisomnosti, ktorou sa zaklada novy pripad, je zamestna-
nec v podatelni pravneho zastupitel'stva povinny oznacit’ pisomnost’
poradovym ¢islom 1 v pravom hornom rohu a ak st k pisomnosti pri-
lozené prilohy — oznacit’ ich poradovymi ¢islami od 1 do n v pravom
hornom rohu.

Dokument, ktorym sa zaklada novy pripad, dostane obalku spisov
a znacku pripadu.

Oznacenie pripadu pozostava zo skrateného nazvu registra, porado-
vého ¢isla pripadu a poslednych dvoch ¢isel roku, v ktorom bola prijaty
dokument zavedeny do registra.

Clanok 43

Na obalke spisu sa uvedie znacka alebo meno a priezvisko spraco-
vatel'a pripadu a v strede obalky spisu sa zapisuje meno strany, pripad
a hodnota pripadového sporu, ak existuje.

V pravom dolnom rohu obalu spracovatel’ pripadu zapisuje obdobie,
do ktorého je pripad vedeny v evidencii.

V zozname spisov umiestnenom na lavej vnutornej strane obalu
zamestnanec, ktory vedie register, pod poradovym ¢islom 1 zapisuje
prvua pisomnost, na zéklade ktorej bol pripad vytvoreny s ¢islom pri-
lohy k nemu.

Vkladanie d’alsich pisomnosti sa vykondva v chronologickom po-
radi. Spracovatel' pripadu alebo asistent zaznamenava nasledujice
pisomnosti Citatelne a spésobom, ktory ulah¢uje prehlad o priebehu
pripadu.

Vedenie registra
Clanok 44

Register sa vedie v pisomnej forme a zriad’'uje sa k 1. januaru bez-
ného kalendarneho roka.

Zamestnanec, ktory vedie register, zapisuje prijaté a distribuované
pisomnosti do prislusnych registrov v ten isty deil a s rovnakym datu-
mom, v akom boli prijaté, najneskor vsak v prvy nasledujuci pracovny
den.

Pisomnosti prijaté v predchadzajuci den sa zapiSu do spisu pripa-
dov, ak je v registratiire, a musia sa predlozit’ spracovatelovi najneskor
do 10:00 h nasledujuceho pracovného dna.

Clanok 45

Podatel'na bezodkladne zapise neodkladné pripady a dokumenty do
prislusného registra a predlozi ich spracovatelovi na vybavenie.

Na surnost’ pripadu, resp. na existenciu lehoty na vykonanie po-
trebnych tkonov, sa upozorni najmé spracovatel, ktorému je pripad
odovzdany na spracovanie.

Uzavretie registra
Clinok 46
Registry sa uzatvaraju na konci kazdého roka.

Register vyhotovuje a podpisuje zamestnanec v podatelni pravneho
zastupitel'stva.

Preklad pripadov
Clanok 47

Ak sa jednotlivé pripady koneéne nevyriesia v roku, v ktorom boli
zapisané, a ani v nasledujiicom roku, prelozia sa so vSetkymi potreb-
nymi zapismi v beznom roku pred novymi pripadmi.

Prelozené pripady si zachovavaju predchadzajuce oznacenie alebo
dostavaju nové Cisla v chronologickom poradi.

V poznamke prislusného registra sa zapise, ze pripad bol prevedeny
do nového registra s poradovym ¢islom pripadu v novom registri.

Clanok 48

Pod poslednym prelozenym pripadom v novom registri sa cerve-
nym perom nakresli vodorovna ¢iara, za ktorou sa zavadzaju pripady
prijaté v beznom roku, pokracujic poradovym cislom v registri pre
bezny rok.

Zlicenie a spojenie pripadov
Clanok 49

Ak sa viacero pripadov zluc¢i na ucely vedenia jedného konania,
pripad, ktory bol zaevidovany neskor, sa zIu¢i s pripadom, ktory bol
zaevidovany skor.

Na obale spisu spolocného pripadu sa oznaci pripad, ktory bol zlu-
¢eny na ucely vedenia jedného konania, a tato poznamka sa zapise do
poznamky prislusného registra.

Zlu¢eny pripad sa d’alej zaeviduje pod znackou spoloéného pripadu.
Clénok 50

Ak sa k jednému pripadu pripoji d’alsi pripad len na ucely nahliad-

nutia, potom sa na obale spisu pripadu, ku ktorému je pripojeny druhy

pripad, pripojeny pripad oznaci grafitovou ceruzkou a tato poznamka

sa tiez zapiSe do poznamky prislusného registra.

Pripady, ktoré st zoskupen¢ iba na ucely nahliadnutia, sa pred vra-
tenim predmetov vzdy nacas oddelia.

VIL POSTUP PODATELNE PO DORUCOVACOM PRIKAZE A
EXPEDICIA

Clanok 51

Ked’ podatelna pravneho zastupitel'stva prijme pripad od spracova-
tel'a pripadu, kona podla jeho dorucovacieho prikazu.

Dorucovaci prikaz spracovatela pripadu obsahuje opis prac, ktoré
treba vykonat'.

Zamestnanec v podatelni pravneho zastupitel'stva, ktory vykonal
ukon uvedeny v odseku 1 tohto ¢lanku, zapise datum vykonania tikonu
a pod dorucovaci prikaz sa podpise.

Clanok 52

Odosielanie pisomnosti na doruc¢enie vykonava zamestnanec poda-
telne pravneho zastupitel'stva.
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Pisomnosti sa spravidla odosielaju v ten isty den priamym doruce-
nim organu, ktorému su urcené, postou obycajne alebo doporucenou
postou.

Na vyhotoveni pisomnosti, ktord zostdva v pravnom zastupitel'stve,
sa konStatuje datum expedicie a podpis zamestnanca, ktory vykonava
expediciu.

Zamestnanec zodpovedny za odosielanie pisomnosti je povinny
pred odoslanim pisomne overit’ pecatou a skontrolovat, ¢i kazdy pri-
pad spracovany na odoslanie bol spracovany v sulade s doru¢ovacim
prikazom spracovatela pripadu, ako aj ¢i boli k pisomnostiam dodané
dodacie listy a potrebné prilohy.

Vratené dodacie listy a potvrdenky o doruéeni, na ktorych bolo
dorucenie vykonané, zamestnanec zodpovedny za odosielanie pisom-

nosti odovzda spracovatelovi pripadu, ktory ich bezodkladne vlozi do
pripadu.

Clanok 53

Zamestnanec zodpovedny za odosielanie pisomnosti vedie knihu
odoslania posty, do ktorej zaznamenava vsetky odoslané pisomnosti.

Odovzdanie pripadov spracovatel’ovi
Clanok 54

Pripady, o ktorych je ur¢ené, ze sa v podatelni nachadzaju v zozna-
me do urcitej lehoty, sa ulozia do rozvrhu pripadov.

Rozvrh pripadov pozostava zo $pecialnych skriniek s prieckami.

Zamestnanci podatelne pravneho zastupitel'stva su povinni odo-
vzdat’ pripad spracovatelovi na vybavenie jeden den pred uplynutim
lehoty uvedenej v odseku 1 tohto ¢lanku a najneskér v ten isty den,
ktory je urceny ako lehota, prostrednictvom knihy dorucenia a prijatia
pre interné dorucovanie.

V pripade, ze pisomnost’ do pripadu bola dorucend pred uplynutim
lehoty uvedenej v odseku 1 tohto ¢lanku, pripad sa bezodkladne odo-
vzda spracovatelovi na vybavenie.

Vratenie pripadu do rozvrhu a prikaz spracovatel’a

Clanok 55

Po vykonani tikonov spracovatel’ vrati pripad na podateltiu a vyzna-
¢i lehotu na zapis na obale spisu.

Zamestnanec podatelne je povinny vykonat’ vSetky ukony na prikaz
spracovatela, ktoré s vyznacené na obale spisu.

Clinok 56
Pripad, ktory bol pravoplatne vyrieSeny v pravnom zastupitel'stve —
teda vtedy, ked’ je rozhodnutie v konkrétnej pravnej veci pravoplatné
a ked’ nie je mozné podat’ mimoriadny opravny prostriedok — sa na za-
klade dorucovacieho prikazu spracovatela pripadu uklada do archivu.
Ochrana spisov, pripadov, dokumentacie, pecati a peciatok

Clanok 57

Pocas pracovnej doby by sa objekty a ind dokumentécia nemali po-
nechavat’ bez dozoru.

Peciatky a pecate sa uchovavaju spésobom, ktory je pristupny len
osobe, ktora s nimi manipuluje.

Po pracovnej dobe sa pripady, ina dokumentacia, peciatky a pecate
uchovavaju v uzamknutych skrinkach, stoloch alebo pokladniciach.

Primerané uplatiiovanie predpisov o kancelarskej prevadzke
Clanok 58

Na vsetky ulohy a ukony vykonavané v podatelni, ktoré nie st upra-
vené tymito predpismi, sa primerane vztahuju predpisy o kancelarske;j
¢innosti v spravnych organoch.

VIIL EVIDENCIE A POMOCNE KNIHY
Typy evidencii a pomocnych knih
Clénok 59

Udaje, ktoré s dolezité pre pracu pravneho zastupitelstva, sa za-
pisuju do registrov, pomocnych knih a inych evidencii, a ak st na to
technické a iné podmienky, zaznamenavaju sa v elektronickej forme.

Registre a pomocné knihy sa vedl v pisomnej alebo elektronicke;j
forme.

Pomocné knihy slizia na zaznamenavanie udajov, na zaklade kto-
rych sa daji rychlejsie a jednoduchsie najst dokumenty, ako aj na
zadavanie dodato¢nych a inych udajov, ktoré sa nezaznamenavaji do
registrov, a vedu ich zamestnanci v podatel'ni pravneho zastupitel'stva.

Druhy registrov
Clanok 60
Pravne zastupitel'stvo vedie registre pre tieto pripady:

. sporové pripady ,,P*;

. platobné prikazy ,,P1*;

. mimosporové pripady ,,P“;

. exekucné pripady ,,I”’;

. pripady spravneho konania ,,Up®;

. pripady spravneho sporu ,,Us*;

. adhezivne pripady ,,A“;

. pripady konkurzného konania a konania reorganizacie ,,St*;
9. pripady pravnych posudkov ,,M*;

10. pripady prevencie ,,Pr;

11. pripady pravnozastupitel'skej spravy ,,Jp*;

12. iné pripady ,,0“;

13. doverné pripady ,,Sp*;

14. pripady vymeny ,,Rz".
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Clanok 61

Register ,,P“ zaznamenéva spory v sporovych veciach, v ktorych sa
platobny prikaz nevydava, staznosti proti platobnému prikazu a pred-
mety, v ktorych sud zamietol navrh na vydanie platobného prikazu.

Clanok 62

Do registra ,,PI*“ sa zavadzaju zaloby, ktorych ziadost’ sa vztahuje
na splatné peniazné pohladavky, podla ktorych sud vydava platobny
prikaz, zaloby s navrhom na vydanie platobného prikazu a vydané
platobné prikazy na navrh iného prokuratora, ktoré sud predlozil prav-
nemu zastupitel'stvu.

Clanok 63

Do registra ,,R“ sa zavadzaji predmety, v ktorych stdy rozhoduju v
nesporovom konani.

Clanok 64

Do registra ,,I sa zavadzaju navrhy na konanie a protikonanie, na-
vrhy na zabezpecenie a ostatné navrhy podla zakona, ktorym sa za-
riad’'uje exekuéné konanie a zabezpecenie pohl'adavok, ako aj rozhod-
nutia vynesené v exeku¢nom konani ohl'adom navrhu inych veritelov,
ktoré siid dorucil pravnemu zastupitel'stvu ako zastupcovi dlznikov.
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Clanok 65

Do registra ,,Up* sa zavadzaju iniciativy na zacatie spravneho ko-
nania, ziadosti, navrhy, rozhodnutia a iné akty, ktoré¢ Pokrajinskému
pravnemu zastupitel'stvu na vyjadrenie a konanie dorucil organ spravy
apredmety, ktoré sa vedu podla ziadosti na ochranu prav poskytovate-
Tov podla zékona, ktorym sa upravuju verejné obstarania.

Clanok 66

Do registra ,,Us* sa zavadzaji zaloby a iniciativy na podavanie
zalob v spravnom spore.

Clanok 67

Do registra ,,A" sa zavadzaju navrhy (v adhéznom konani) podané
v trestnom konani na Gc¢ely rozhodnutia o majetkovom naroku vyply-
vajicom zo spachania trestného ¢inu (nahrada spésobenej skody, vra-
tenie zaistenej veci, zrusenie pravneho tikonu zalozeného na trestnom
¢ine) a vSetky ostatné pripady, v ktorych sid rozhoduje v trestnom
konani.

Clanok 68

Do registra ,,St* sa zavadzaju prihlasky pohladavok v konkurznom
konani a konani reorganizacie a ostatné ziadosti podl'a zakona, ktorym
sa zariad'uje konkurzné konanie.

Clanok 69

Do registra ,,M*“ sa zavadzaju ziadosti pokrajinskych organov a
inych subjektov, ktoré zastupuje pravne zastupitel'stvo na poskytova-
nie pravneho posudku a poskytovanie inej odbornej pomoci v stvis-
losti s uzatvaranim majetkovopravnych zmlav a v stvislosti s inymi
majetkovopravnymi otazkami.

Clanok 70

Do registra ,,Pr sa zavadzaju pripady — opatrenia a ukony prijaté
pravnym zastupitel'stvom v suvislosti s prevenciou vo vsetkych pri-
padoch.

Clanok 71

Do registra ,,Jp* sa zavadzaju pisomnosti tykajlice sa spravy a or-
ganizacie prace pravneho zastupitel'stva, ako aj dalsich organiza¢nych
zalezitosti, predpisov vydanych Pokrajinskym pravnym zastupitel-
stvom, predvolania, vSeobecné pokyny, zavery (pravne stanoviskd)
vydané na zasadnuti kolégia a podobne.

Clanok 72

Do registra ,,0“ sa zavadzaju vSetky ostatné ziadosti a predmety,
ktoré sa nezavadzaju v ostatnych registroch.

Clanok 73

Do registra ,,Sp* sa zavadzaji dokumenty, ktoré su prijaté so znac-
kou tajnosti alebo ktoré pokrajinsky pravny zastupitel’ oznadil takou
znackou.

Clanok 74
Do registra ,,Rz* sa zavadzaju ziadosti pravneho zastupitel'stva za-
slané inym pravnym zastupitel'stvam, ako aj ziadosti z inych pravnych
zastupitel'stiev na ucely zastupovania pred sudmi a inymi prislusnymi
organmi.

Clanok 75

Registry sa vedu samostatne pre kazdy druh pripadu a pre kazdy
kalendarny rok.

Zamestnanec, ktory vedie register, pred zapisanim nového pripadu
overi, ¢i uz existuje pripad zalozeny na rovnakej pravnej veci, a po
konzultéacii s pokrajinskym pravnym zastupitelom bud’ ur¢i nové ¢islo
pripadu alebo zIu¢i prijaté spisy s existujicim ¢islom.

Pomocné knihy
Clanok 76
V pravnom zastupitel'stve sa vedu tieto pomocné knihy:

1. kniha zdznamov o pridel'ovani pripadov;

. kniha prijati a dorucenia pre interné dorucovanie pre kazdého
spracovatel’a pripadov;

. kniha prijati posty;

. kniha odoslania posty;

. kniha vydanych veci z archivu a podatel'ne;

. kniha prijatia elektronickych pisomnosti.

35
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Clanok 77

Do knihy zdznamov o prideleni pripadov sa zapisuji spracovatelia
pripadov a novozalozené pripady, ktoré im boli pridelené, v chronolo-
gickom poradi s uvedenim datumu pridelenia pripadu.

Udaje uvedené v odseku 1 tohto ¢lanku sa musia zapisovat’ pravidel-
ne kazdy pracovny den.

Clanok 78

Do knihy prijati a dorucenia pre interné dorucovanie pre kazdého
spracovatela pripadov sa zapisuji pisomnosti, ktoré podatelna odo-
vzdava spracovatelovi pripadov s idajmi uvedenymi v knihe.

Clanok 79

Do knihy prijati posty sa zapisuji pisomnosti prijaté prostrednic-
tvom podatelne pravneho zastupitel'stva a podatelne Spravy pre spo-
loéné ukony pokrajinskych organov.

Clanok 80

Do knihy odoslania posty sa zapisuju vSetky dokumenty odoslané z
pravneho zastupitel'stva pocas pracovného dia.

Zamestnanec, ktory pripravuje pisomnosti na odoslanie, je povinny
konat’ v stilade s ¢lankom 48 odsekom 1 tychto pravidiel a po vykonani
ukonov zapisat’ dokument pripraveny na odoslanie do knihy odoslania
a podpisat’ ho.

Zamestnanec povereny odosielanim pisomnosti je povinny po
odoslani dokumentov uvedenych v odseku 1 tohto ¢lanku vratit' do
podatelne doklad o vyplnenom odoslani a do knihy odoslania zapisat’
datum vratenia dokladu a podpisat’ ho.

Clanok 81

Do knihy vydanych veci z archivu sa zapisuji veci vydané podatel™-
nou spracovatelovi pripadov jeho ziadost.

Clénok 82
Do knihy prijatia elektronickych pisomnosti sa zaznamenavaju
elektronické pisomnosti pravnemu zastupitel'stvu e-mailom a inymi
elektronickymi prostriedkami v sulade so zakonom.
Ostatné evidencie, ktoré sa vedi v pravnom zastupitel’stve
Clénok 83
Pravne zastupitel'stvo vedie aj evidencie: t¢tovnych dokladov, fi-

nanénych sprav, o sluzobnych cestach, pomocné knihy o platoch a
inych prijmoch zamestnancov v pradvnom zastupitel'stve a i.
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VIL. ARCHIVNY MATERIAL
Clanok 84

Odkladanie konecne vyrieSenych pripadov v archive sa vykonava
na zaklade dorucovacieho prikazu pokrajinského pravneho zastupitel'a
alebo zastupcu pokrajinského pravneho zastupitela.

Prikaz na archivaciu sa umiestiiuje na vnitornu stranu obalky s
podpisom spracovatela.

Okrem prikazu na archivaciu spracovatel pripadu pise aj na obalku
pripadu informacie, ktoré sa tykaju sposobu riesenia pripadu, a to:

1. vsporovych pripadoch ,,P* — spor vyhrany, spor prehraty, spor
Ciastocne vyhrany, spor Ciastocne prehraty, vyrieSené inym
spdsobom;

2. pre exekucné pripady ,,I” — postup realizacie vykonany v pl-
nom rozsahu — prostriedky vyplatené na ucet vykonného veri-
tel'a, postup pozastaveny;

3. pre pripady pravnych posudkov ,,M* — posudok pozitivny, po-
sudok negativny, vyrieSené inym sposobom;

4. pre adhézne konania ,,A“ — majetkova pohl'adavka podana,
majetkova pohladavka nepodand, majetkova pohladavka vy-
rieSend inym spdsobom;

5. pre spravne pripady ,,Up* — navrh schvaleny, navrh je ¢iastoc-
ne schvaleny, navrh je odmietnuty, vyrieSené inym spésobom;

6. pre spravne pripady ,,Us“ — vyhraty spor, prehraty spor, riese-
né inym sposobom;

7. pre nesporové pripady ,,R“ — navrh schvaleny, navrh je ¢ias-
to¢ne schvaleny, navrh je odmietnuty, vyrieSené inym sposo-
bom.

Pred umiestnenim pripadu do archivu zamestnanec v podatelni
skontroluje, ¢i st spisy pripadov chronologicky zlozené a ¢i su spojené
a Ci je pripad pripraveny na archivaciu.

Na obalke spisu pripadu, ktory je archivovany v l'avom dolnom
rohu, vedla znacky a/a, sa zapisuje datum archivacie a doba ulozenia
pripadu.

Clénok 85

Pripady ulozené v archive sa oznacia lehotou uchovavania, t. j. pri-
pady sa uchovavaju trvalo.

Clénok 86
S pripadmi ulozenymi v archive manipuluji zamestnanci poda-
te'ne pravneho zastupitel'stva a su chranené pred vlhkostou a ohilom a
zabezpecené su pred zni¢enim, poskodenim a kradezou.

Clanok 87

O pripadoch vydanych z archivu sa vedie osobitna evidencia s uve-
denim, komu bol pripad vydany a kedy sa ma vratit’ do archivu.

Pripad z archivu sa vydava na zaklade pisomnej ziadosti, ktora sa
umiestni na miesto vydaného pripadu.

Clénok 88
Na otazky v suvislosti s archivovanim, ktoré nie st regulované ty-
mito pravidlami, sa zhodne uplatiiuji ustanovenia predpisov o archiv-
nom materiali a registratirnom materiali.
VIIL. DOZOR NAD UPLATNENIM PRAVIDIEL
Clénok 89
Pokrajinsky pravny zastupitel’ alebo zastupca pokrajinského prav-
neho zastupitel’a, koho on urci, vykonava dozor nad uplatnenim usta-

noveni tychto pravidiel a moze dat’ blizsie pokyny a vysvetlenia.

Porusenie ustanoveni tychto pravidiel predstavuje zavazné poruse-
nie pracovnej povinnosti.

XI. PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
Clénok 90
Dnom nadobudnutia u¢innosti tychto pravidiel zanika platnost Pra-
vidiel o sprave v Pravnom zastupitel'stve Autonomnej pokrajiny Voj-
vodiny ¢islo: JP 62/2019 zo dna 16. septembra 2019.

Clanok 91

Tieto pravidla nadobudaju G¢innost 6smy def po uverejneni v
Uradnom vestniku Autondmnej pokrajiny Vojvodiny.
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Tlacivo 1

SLUTOBNA LEGITIMACIA PRAVNEHO ZASTUPITELA AUTONOMNEJ POKRAJINY
VOJVODINY

Vonkajsi vzhl'ad

Erb Autondémnej pokrajiny Vojvodiny a
tradi¢ny erb Autondmnej pokrajiny
Vojvodiny

Autonoémna pokrajina Vojvodina

Pravne zastupitel'stvo
Autonoémnej pokrajiny Vojvodiny

SLUTOBNA LEGITIMACIA

Vnutorny vzhl'ad

7

Spz. €.

Fotografia Potvrdzujem, te je menovany/a pravny
zastupitel’ Autonomnej pokrajiny
Vojvodiny a te ma vSetky prava konat’
v stlade s Pokrajinskym parlamentnym
uznesenim o Pravnom zastupitel’stve
Autonomnej pokrajiny Vojvodiny.

meno
priezvisko Komisia pre kadrové a
administrativne otazky

(datum vydania) Pokrajinskej vlady.

M. P.
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Tlacivo 2

SLUTOBNA LEGITIM,ACIA ZASTUPCU PRAVNEHO ZASTUPITELA
AUTONOMNEJ POKRAJINY VOJVODINY

Vonkajsi vzhl'ad

Erb Autondémnej pokrajiny Vojvodiny a
tradi¢ny erb Autondmnej pokrajiny
Vojvodiny

Autondémna pokrajina Vojvodina

Pravne zastupitel'stvo
Autonoémnej pokrajiny Vojvodiny

SLUTOBNA LEGITIMACIA

Vnutorny vzhl'ad

5

Spz. €.

Potvrdzujem, e je menovany/a
Fotografia zastupcom pravneho zastupitel’a
Autonémnej pokrajiny Vojvodiny a te
ma vSetky prava konat’ v stilade s
Pokrajinskym parlamentnym
uznesenim o Pravnom zastupitel’stve
Autonoémnej pokrajiny Vojvodiny.

meno
priezvisko Komisia pre kadrové a
administrativne otazky
(dadtum vydania) Pokrajinskej vlady.

M. P.
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Tlacivo 3

SLUTOBNA LEGITIMACIA ASISTENTA V PRAVNOM ZASTUPITELSTVE

Vonkajsi vzhl'ad

Erb Autonomnej pokrajiny Vojvodiny a
tradi¢ny erb Autondmnej pokrajiny
Vojvodiny

Autonémna pokrajina Vojvodina

Pravne zastupitel'stvo
Autonoémnej pokrajiny Vojvodiny

SLUTOBNA LEGITIMACIA

Vnutorny vzhl'ad

7

Spz. €.

Fotografia
Potvrdzujem, te je menovany/a
asistentom v Pravnom zastupitel'stve
Autonomnej pokrajiny Vojvodiny a te
ma vSetky prava konat’ v sulade s
Pokrajinskym parlamentnym
meno uznesenim o Pravnom zastupitel’stve
Autonomnej pokrajiny Vojvodiny.

priezvisko
Pravny zastupitel’

(datum vydania) Autonomnej pokrajiny Vojvodiny

M. P.
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Tlacivo 4

SLUTOBNA LEGITIMACIA KONCIPIENTA V PRAVNOM ZASTUPITELSTVE

Vonkajsi vzhl'ad

Erb Autonomnej pokrajiny Vojvodiny a
tradi¢ny erb Autondmnej pokrajiny
Vojvodiny

Autonémna pokrajina Vojvodina

Pravne zastupitel'stvo
Autonomnej pokrajiny Vojvodiny

SLUTOBNA LEGITIMACIA

Vnutorny vzhl'ad

~

Spz. €.

Fotografia
Potvrdzujem, te je menovany/a
koncipientom v Pravnom zastupitel'stve
Autonémnej pokrajiny Vojvodiny a e
ma vsetky prava konat’ v sulade s
Pokrajinskym parlamentnym
meno uznesenim o Pravnom zastupitel’stve
Autonomnej pokrajiny Vojvodiny.

priezvisko

Pravny zastupitel’
(datum vydania) Autonémnej pokrajiny Vojvodiny

M. P.

Cislo: JP 50/25
Datum: 28. februara 2025
PRAVNY ZASTUPITEL
AUTONOMNEJ POKRAJINY VOJVODINY

Lidija Jaramaz-Lisica



Strana 322 - Cislo 13

URADNY VESTNIK APV

5. marca 2025

240.

Podla ¢lanku 26 odsek 2 a ¢lanku 35 a 36 odsek 2 Pokrajinského
parlamentného uznesenia o Pokrajinskej vldde (Uradny vestnik APV
¢islo 37/14),

Pokrajinska vlada na zasadnuti 5. marca 2025 vyniesla

UZNESENIE
O ZMENE UZNESENIA O ZRIADENI A MENOVANI
KOORDINACNEHO TELESA NA OCHRANU DETI A ZIAKOV
PRED NASILIM

Clanok 1

V Uzneseni o zriadeni a menovani Koordina¢ného telesa na ochra-
nu deti a ziakov pred nasilim (Uradny vestnik APV ¢islo 30/2023) v
¢lanku 3 odsek 2 alinea siedma a jedenasta sa meni a znie:

— Jelena Mijanovi¢, radkyna pre podporu rozvoja lokalnej samo-
spravy v Pokrajinskom sekretariate regionalneho rozvoja, me-
dziregionalnej spoluprace a lokalnej samospravy, ¢lenka;

— Danijela Kosti¢, uradujuca asistentka pokrajinského tajomni-
ka pre socialnu politiku, demografiu a rodovii rovnost’, ¢lenka;

Clanok 2

Toto uznesenie nadobuda u¢innost 6smym diiom odo dna uverejne-
nia v Uradnom vestniku AP Vojvodiny.

POKRAJINSKA VLADA

Cislo: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 001
Novy Sad 5. marca 2025
PREDSEDNICKA
Pokrajinskej vlady
Maja Gojkovi¢

241.

PodTla ¢l. 35 a 36 odsek 2 Pokrajinského parlamentného uznesenia o
Pokrajinskej vlade (Uradny vestnik APV &islo: 37/14), &l. 21 Rokova-
cieho poriadku Pokrajinskej vlady (Uradny vestnik APV &islo 28/2019
a30/2019 — oprava),

Pokrajinska vlada na zasadnuti 5. marca 2025 vyniesla

UZNESENIE
O ZMENE UZNESENIA O ZRIADENI RADY PRE
KOORDINACIU A SLEDOVANIE AKTIVIT V OBLASTI
EKONOMICKEHO ROZVOJA NA UZEMi AUTONOMNEJ
POKRAJINY VOJVODINY

Clanok 1

V Uzneseni o zriadeni Rady pre koordinaciu a sledovanie aktivit v
oblasti ekonomického rozvoja na izemi Autondmnej pokrajiny Vojvo-
diny (Uradny vestnik Autonomnej pokrajiny Vojvodiny &. 68/2020) sa
¢lanok 2 odsek 4 alinea 3 meni a znie:

— Jelena Prica, tradujtca asistentka pokrajinského tajomnika pre
regionalny rozvoj, medziregionalnu spolupracu a lokalnu samo-
spravu.

V inych ¢astiach uznesenie zostava nezmenené.

Toto uznesenie nadobuda uéinnost’ 6smym diiom po uverejneni v
Uradnom vestniku Autonémnej pokrajiny Vojvodiny.

POKRAJINSKA VLADA

Cislo: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 002
Novy Sad 5. marca 2025
PREDSEDNICKA
Pokrajinskej vlady
Maja Gojkovi¢

242

Podla ¢lanku 24, 26 odsek 1 bod 1 a 27 odsek 9 Zakona o verejnom
vlastnictve (vestnik Sluzbeni glasnik RS ¢islo 72/11, 88/13, 105/14,
104/16 — i. zakon, 108/16, 113/2017, 95/2018, 153/2020 a 94/2024) a ¢l.
35 a 36 odsek 2 Pokrajinského parlamentného uznesenia o Pokrajin-
skej vlade (Uradny vestnik APV &islo 37/14)

Pokrajinska vlada na zasadnuti 5. marca 2025 vyniesla

UZNESENIE
O PODMIENKACH A SPOSOBOCH POUZIVANIA
MOBILNYCH TELEFONOV
PRE SLUZOBNE POTREBY

Clanok 1

Tymto uznesenim sa ur¢uje pravo pouzivania mobilnych telefonov
a kart pre mobilné telefony na sluzobné potreby, podmienky a sposob
pouzivania mobilnych telefonov na sluzobné potreby (d’alej: sluzobny
mobilny telefon) pre zvolenych, menovanych, dosadenych osob, urad-
nikov a zriadencov (d’alej len: zamestnanci) v Zhromazdeni Autoném-
nej pokrajine Vojvodine, Sluzbe Zhromazdenia Autonémnej pokrajiny
Vojvodiny, Pokrajinskej vlade, Sekretariate Pokrajinskej vlady, po-
krajinskych sekretariatoch, odbornych a inych sluzbach zriadenych
Pokrajinskou vladou, Riaditel'stve tovarovych rezerv AP Vojvodiny,
Pokrajinskom ochrancovi obéanov — ombudsmanovi, Riaditel'stve ka-
pitalovych vkladov Autonomnej pokrajiny Vojvodiny a Pravnom za-
stupitel'stve Autonomnej pokrajiny Vojvodiny (d’alej len: pokrajinské
organy).

Clanok 2
Pravo pouzivat’ jeden sluzobny mobilny telefén maju:
1. kategoria:

1. predseda Zhromazdenia Autonémnej pokrajiny Vojvodiny;
2. predseda Pokrajinskej vlady;

II. kategoria:

. podpredseda Zhromazdenia Autonomnej pokrajiny Vojvodiny;

. podpredseda Pokrajinskej vlady;

. pokrajinsky tajomnik;

. tajomnik Pokrajinskej vlady;

. generalny tajomnik Zhromazdenia Autonomnej pokrajiny Voj-
vodiny;

. riaditel’ Spravy spolo¢nych ukonov pokrajinskych organov;

7. riaditel’ Spravy kapitalovych vkladov Autonomnej pokrajiny

Vojvodiny;
8. pravny zastupitel Autonomnej pokrajiny Vojvodiny;
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III. kategoria:

. zastupca pokrajinského tajomnika;
. riaditel’ odbornej sluzby, ktort zaklada Pokrajinska vlada;
. riaditel’ Riaditel'stva tovarovych rezerv AP Vojvodiny;
. pokrajinsky ochranca ob&anov — ombudsman;
. zastupca generalneho tajomnika Zhromazdenia APV;
. zastupca Pravneho zastupitel'a Autonomnej pokrajiny Vojvo-
diny;
7. zastupca riaditela Spravy kapitalovych vkladov Autondémnej
pokrajiny Vojvodiny;
8. $éf kabinetu predsedu Pokrajinskej vlady;
9. $¢éf kabinetu predsedu Zhromazdenia Autonémnej pokrajiny
Vojvodiny;
10. $éf kabinetu podpredsedu Pokrajinskej vlady;

AN AW =

1V. kategoria:

1. podtajomnik pokrajinského sekretariatu;
2. asistent pokrajinského tajomnika;
3. asistent generalneho tajomnika Zhromazdenia APV;
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4. asistent riaditela odbornej sluzby, ktoru zaklada Pokrajinska
vlada;
5. asistent riaditel'a Spravy kapitalovych vkladov Autondémnej
pokrajiny Vojvodiny;
. asistent riaditel'a Riaditel'stva tovarovych rezerv AP Vojvodiny;
. radca predsedu Pokrajinskej vlady;
. radca podpredsedu Pokrajinskej vlady;
. radca predsedu Zhromazdenia Autonomnej pokrajiny Vojvodi-
ny;
10. zastupca pokrajinského ochrancu ob¢anov — ombudsmana;
11. technicky tajomnik predsedu Pokrajinskej vlady, zamestna-
ny v protokolarnych a medialnych zalezitostiach v sekretari-
ate Pokrajinskej vlady a v Sluzbe Zhromazdenia Autonémne;j
pokrajiny Vojvodiny;

NelNeBEN Be

V. kategoria:

. veduici vnutornej organizacnej jednotky v pokrajinskom organe;
. tajomnik staleho pracovného telesa Pokrajinskej vlady;

. inSpektor pokrajinského organu;

. interny auditor;

. bezpecénostny pracovnik — koordinator;
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—

. kategoria:

1. zamestnanci, ktori vykonavaji pracu pre potreby Kabinetu
predsedu Pokrajinskej vlady a Kabinetu podpredsedu Pokra-
jinskej vlady, Kabinetu predsedu Zhromazdenia APV a Kabi-
netu podpredsedu Zhromazdenia APV;

2. zamestnanci, ktori vykonavaju pravne a organizacné prace v
sekretariate zhromazdenia;

3. bezpecnostny pracovnik;

. zamestnanec zodpovedny za koordindciu prac v reprezentativ-

nych objektoch;

. domaci v reprezentativnom objekte;

. technicky tajomnik vedtceho pokrajinského organu;

. zamestnanec zodpovedny za koordinaciu prac v autoservise;

. vodi¢ motorového vozidla a

. ochranka predsedu Pokrajinskej vlady.

~
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Clanok 3
Pre sluzobné vozidlo sa zabezpecuje jeden sluzobny mobilny telefon.

Vodi¢ v sluzbe je povinny odovzdat’ sluzobny mobilny telefon pri
odovzdavani sluzby.

Clanok 4

Sluzobné mobilné telefony obstarava a prideluje Sprava spolo¢-
nych ikonov pokrajinskych organov (d’alej: sprava) na zaklade zia-
dosti veduceho pokrajinského organu.

Sluzobné mobilné telefony mozno pridelit’ na do¢asné uzivanie oso-
bam neuvedenym v ¢lanku 2 tohto uznesenia a osobam zamestnanym
mimo pracovného pomeru, najviac v rozsahu 10 % zamestnancov v
pomere k celkovému poctu zamestnancov v pokrajinskom organe, o
¢om rozhodne veduci pokrajinského organu.

Vynimoéne maji osoby zamestnané mimo pracovného pomeru na-
rok na sluzobny mobilny teleféon na plnenie loh na pracovisku uve-
denych v ¢lanku 2 uznesenia alebo na zaklade odovodnenej ziadosti
veduceho pokrajinského organu.

Clanok 5

Pri prevzati sluzobného mobilného telefonu a karty je zamestnanec
povinny podpisat’ reverz a vyhlasenie z ¢lanku 11 tohto uznesenia v
troch vyhotoveniach, z ktorych jedno si ponecha zamestnanec, jedno
sa doruci Sluzbe spravovania l'udskymi zdrojmi, teda Oddeleniu pra-
covno-pravnych tikonov Sluzby Zhromazdenia Autonémnej pokrajiny
Vojvodiny, do osobného spisu zamestnanca, a jedno vyhotovenie sa
zasle sprave, ktora vedie evidenciu pouzivatelov a poctu pridelenych
sluzobnych mobilnych telefonov v kazdom pokrajinskom orgéane.

Clanok 6

Mesaéné naklady na pouzivanie sluzobnych mobilnych telefonov sa
uznavaji na tarchu rozpoctu Autondmnej pokrajiny Vojvodiny pou-
zivatelom uvedenym v ¢lankoch 2, 3 a 4 uznesenia v nasledujtcich
sumach:

. kategoria 1. vo vyske do 25 000,00 dinarov;

. kategoria I1. vo vyske do 10 000,00 dinarov;

. kategoria I11I. vo vyske do 6 000,00 dinarov;

. kategoria IV. vo vyske do 4 000,00 dinarov;

. kategoria V. vo vyske do 2 000,00 dinarov;

. kategoria VI. a osobam uvedenym v ¢lanku 3 tohto uznesenia
vo vyske do 1 500,00 dinarov.
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Osoby zamestnané mimo pracovného pomeru maju limit z predcha-
dzajtceho odseku v sulade s kategériou prace, ktort vykonavaji podla
¢lanku 2 uznesenia.

Clanok 7

Pouzivatel’ sluzobného mobilného telefonu (d’alej len: pouzivatel’),
ktory pouzivanim sluzobného mobilného telefonu na sluzobnej ceste v
zahrani€i, schvalenej Pokrajinskou vladou alebo prislusnym vyborom
Zhromazdenia Autonomnej pokrajiny Vojvodiny, prekro¢i sumu sta-
novenu v ¢lanku 6 tohto uznesenia, ma narok na nahradu nakladov na
pouzivanie sluzobného mobilného telefonu.

O odévodnenosti nahrady nakladov uvedenych v odseku 1 tohto
¢lanku rozhodne pokrajinsky organ, v ktorom je pouzivatel’ sluzobné-
ho telefonu zamestnany, s pisomnym odévodnenim.

Vydavky vzniknuté v dosledku pouzivania sluzobného mobilného
telefonu na sluzobnej ceste v zahranici, schvalené Pokrajinskou vla-
dou alebo prislusnym vyborom Zhromazdenia Autonémnej pokrajiny
Vojvodiny, sa uhradia predsedovi Zhromazdenia Autonomnej pokraji-
ny Vojvodiny a podpredsedovi Zhromazdenia Autonémnej pokrajiny
Vojvodiny, predsedovi Pokrajinskej vlady a podpredsedovi Pokrajin-
skej vlady v plnej vyske.

Vydavky vzniknuté v dosledku pouzivania sluzobného mobilného
telefonu na sluzobnej ceste v zahranici, schvalené Pokrajinskou vla-
dou alebo prislusnym vyborom Zhromazdenia Autonémnej pokrajiny
Vojvodiny ostatnym pouzivatelom uvedenym v ¢lanku 2 uznesenia
sa uhradia vo vyske nepresahujucej dvojnasobok sumy predpisanej v
¢lanku 6 tohto uznesenia, podla prilozenej faktury za mesiac, v kto-
rom sa uskutoc¢nila sluzobna cesta v zahrani¢i, do vysky sumy uve-
denej za pouzivanie sluzobného mobilného telefénu v roamingu. Po-
krajinsky organ overi opodstatnenost’ pouzivania mobilného telefonu
na sluzobnej ceste v zahrani¢i na zaklade zoznamu dni stravenych na
sluzobnej ceste v zahrani¢i, ktory poskytne sprava.

Zamestnancovi, ktorému z doévodu pracovnych potrieb bolo schva-
lené vyuzivanie $pecializovanych sluzieb alebo doplnkov vybraného
poskytovatel'a mobilnych telefonnych sluzieb (doplnky k internetové-
mu roamingu a pod.), sa mesa¢né naklady na pouzivanie sluzobnych
mobilnych telefonov uvedené v ¢lanku 6 tohto uznesenia zvysuju o
sumu beznych mesaénych nakladov na predplatné alebo aktivaciu
schvalenej §pecializovanej sluzby alebo doplnku.

Clanok 8

V pripade prekroéenia sumy stanovenej v ¢lanku 6 tohto uznesenia
sa rozdiel medzi povolenou sumou a sumou nakladov podla vystave-
nej faktary mobilného operatora vyrovna zrazkou zo mzdy pouzivate-
l'a, aby sa vyrovnal zisteny rozdiel.

Sprava eviduje mesa¢né faktiry mobilného operatora pre vsetkych
pouzivatelov.

Sprava zasle faktiry e-mailom pokrajinskym organom na kontrolu
a overenie, po ¢om je pokrajinsky organ povinny predlozit’ e-mailom
overeny a podpisany sthlas s faktirou do 3 dni od dorucenia e-mailu.



Strana 324 - Cislo 13

URADNY VESTNIK APV

5. marca 2025

Clanok 9

Sprava internym aktom na Urovni rozpoctového roka ur¢i ramec
charakteristik mobilnych zariadeni podl'a kategorii pouzivatelov uve-
denych v ¢lanku 2 uznesenia v sulade s dostupnymi rozpoctovymi
prostriedkami.

Osoby uvedené v ¢lanku 2 kategorii L., I1. a II1. uznesenia maju pra-
vo vymenit’ si sluzobny mobilny telefon kazdé dva roky a ostatné oso-
by uvedené v ¢lankoch 2, 3 a 4 tohto uznesenia maju pravo vymenit’ si
sluzobny mobilny telefon kazdé tri roky.

Sluzobny mobilny telefon poskytnuty na pouzivanie je mozné vy-
menit, ak jeho oprava nie je mozna, ¢o urci autorizovany servisny
technik.

V zmysle odseku 2 tohto ¢lanku sluzobny mobilny telefon vymeni
sprava na zaklade pisomnej ziadosti vediiceho pokrajinského organu a
v sulade s dostupnymi rozpoc¢tovymi prostriedkami na mobilné telefo-
ny zmluvne dojednanymi s vybranym dodavatelom.

Stratu sluzobného mobilného telefonu a karty mobilného telefonu
pouzivatel’ je povinny bezodkladne, najneskor do 24 hodin, nahlasit’
sprave.

Po nahlaseni straty sprava za¢ne konanie o zablokovani ¢isla pouzi-
vatel'a u mobilného operatora.

V pripade uvedenom v odseku 5 je pouzivatel' povinny nahradit’
hodnotu sluzobného mobilného telefonu na zaklade katalogovej ceny
dodavatel'a, znizent o vysku amortizacie.

Hodnotu uvedenu v odseku 6 tohto ¢lanku urci sprava v deit nahla-
senia straty a doruci ju pokrajinskému organu a pouzivatelovi.

Clanok 10

Pri skonceni funkcie alebo pracovného pomeru, ako aj pri zarade-
ni na pracovisko, na zaklade ktorého nema pravo pouzivat’ sluzobny
mobilny telefon, je pouzivatel’ povinny vratit’ sluzobny mobilny tele-
fon a pouzivatel'ské ¢islo sprave najneskor do 3 dni odo dia skonéenia
funkcie alebo pracovného pomeru, alebo pri zaradeni na pracovisko,
na zaklade ktorého nema pravo pouzivat’ sluzobny mobilny telefon.

Pri vrateni sluzobného mobilného telefonu moze pouzivatel, ktory
si zela ponechat’ pouzivatel'ské ¢islo, podat’ ziadost’ sprave o suhlas a
do 24 hodin od ziskania suhlasu spravy previest’ pouzivatel'ské ¢islo
na fyzicka osobu.

V pripade, Ze pouzivatel’ nebude postupovat’ v sulade s odsekmi 1
a 2 tohto ¢lanku, sprava za¢ne konanie o nahradu Skody pred prislus-
nym sidom a konanie o blokovani pouzivatel'ského ¢isla u mobilného
operatora.

Clanok 11

Kazdy pouzivatel’ podpise vyhlasenie o pozastaveni Casti platu na
uhradu vydavkov stvisiacich s pouzivanim sluzobného mobilného te-
lefonu, aby sa zabezpecila hrada nasledujucich vydavkov, a to:

— prekro¢enie mesacnej sumy vydavkov stanovenej v ¢lanku 6
tohto uznesenia;

— prekroc¢enie povolenej sumy v zmysle ¢lanku 7 tohto uznesenia;

— vydavky stvisiace s pouzivanim sluzobného mobilného telefonu
po zaniku dévodov na ziskanie prava pouzivat’ sluzobny mobil-
ny telefon v zmysle ¢lankov 2, 3, 4 a 10 tohto uznesenia;

— hodnota sluzobného mobilného telefénu, na zéklade katalogo-
vej ceny dodavatela, znizena o vysku amortizacie, ku diu na-
hlasenia straty.

Tlac¢ivo vyhlasenia je neoddelitelnou sucastou tohto uznesenia.
Clanok 12

Nadobudnutim w¢innosti tohto uznesenia zanika platnost’ Uzne-
senia 0 podmienkach a spdsobe pouzivania mobilnych teleféonov na
sluzobné ugely (Uradny vestnik AP Vojvodiny &. 35/2019 a 19/2020).

Clanok 13

Toto uznesenie nadobuda ucinnost dsmym difiom po uverejneni
Uradnym vestnikom Autonémnej pokrajiny Vojvodiny.

POKRAJINSKA VLADA

Cislo: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 003
Novy Sad 5. marca 2025
PREDSEDNICKA
Pokrajinskej vlady
Maja Gojkovi¢
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VYHLASENIE

Ja , zamestnany / zamestnany mimo pracovného pomeru v

na pracovisku / pracach vyhlasujem:

. Ze som oboznameny s ustanoveniami Uznesenia o podmienkach a spdsobe pouzivania mobilnych telefonov na sluzobné ticely;
. Ze som povinny vratit’ mobilny telefon a pouzivateP'ské Gislo sprave do 3 dni odo dita skon&enia funkcie alebo pracovného pomeru, ako aj
zaradenia na pracu, na zaklade ktorého nie som opravneny pouzivat’ sluzobny mobilny telefon;
3. Ze som povinny pri vrateni sluzobného mobilného telefonu podat’ Ziadost o sihlas spravy s ponechanim pouzivatel'ského &isla a o prenos
pouzivatel'ského ¢isla na fyzick osobu u mobilného operatora do 24 hodin od dorucenia stthlasu spravy;
4. Ze stihlasim s tym, aby boli nasledujiice naklady kompenzované zrazkou z méjho platu alebo iného prijmu:

o -

* vyska rozdielu medzi povolenou sumou dinarov a sumou na vystavenom ucte mobilného operatora;

» vyska nakladov vzniknutych pouzivanim sluzobného mobilného teleféonu na sluzby, ktoré st uvedené na ucte mobilného operatora a
ktoré nie su kryté predplatnym a poplatkom za generovanu prevadzku;

» vyska nakladov, ktoré mézu vzniknit’ pouzivanim sluzobného mobilného telefénu v pripade straty prava pouzivat’ sluzobny mobilny
telefon na sluzobné ucely

5. Suhlasim s tym, aby v pripade straty mobilného telefonu bola hodnota ur¢ena spravou kompenzovana zrazkou z mojho platu alebo iného

prijmu.

V Novom Sade, roku

PODPIS

Poznamka:

V tomto Uradnom vestniku APV sa neuverejiiuje osobitna a oznamovacia &ast’ v siilade s &lankom 5 odsek 2 Pokrajinského parlament-
ného uznesenia o uverejiiovani predpisov a inych aktov (Uradny vestnik APV ¢. 54/15 a 29/17).
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