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60.

in baza art. 35 si 36 alineatul 5 din Hotararea Adunarii Provinciei pri-
vind Guvernul Provincial (,,Buletinul oficial al P.A.Voivodina”, numa-
rul: 37/14) raportat la Legea privind sistemul bugetar (,,Monitorul oficial
al R.S.”, nr. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013,
63/2013 — rect., 108/2013, 142/2014, 68/2015 — alta lege, 103/2015,
99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019, 149/2020, 118/2021 si
118/2021 — alta lege, 92/2023, 94/2024),

Guvernul Provincial, in sedinta tinuta pe data de 28 ianuarie 2026,
a adoptat

INSTRUCTIUNI PRIVIND ACTIVITATEA TREZORERIEI
PROVINCIEI AUTONOME VOIVODINA
1 DISPOZITII DE BAZA

Articolul 1

indrumarea privind activitatea trezoreriei Provinciei Autonome Voi-
vodina (in continuare: Indrumarea) reglementeazi mai detaliat modul
de executare a bugetului Provinciei Autonome Voivodina, prezentarea
rapoartelor bugetare, controlul tranzactiilor financiare, controlul finan-
ciar intern si continutul formularelor registrului principal al trezoreriei
Provinciei Autonome Voivodina (in continuare: P.A. Voivodina).

Articolul 2

Definitiile care se folosesc in prezenta indrumare au urmatoarea sem-
nificatie:

1) Organele P.A. Voivodina, in sensul Indrumdrii, sunt organele ad-
ministratiei provinciale, organizatiile administrative provinciale,
Secretariatul Guvernului Provincial, serviciile si directiile pe care
le infiinteazd Guvernul Provincial, Protectorul Provincial al Cetate-
nilor-Ombudsmanul, Magistratura Provinciei Autonome Voivodina
si Serviciul Adundrii Provinciei Autonome Voivodina, dacé printr-o
alta reglementare provinciald n-a fost stipulat altfel (in continuare:
organele provinciale);

2) Contul consolidat al trezoreriei P.A. Voivodina (in continuare: CCT)
este contul unificat al mijloacelor in dinari sau in valuta straina ale
beneficiarilor mijloacelor din bugetul P.A. Voivodina si ale altor be-
neficiari ai mijloacelor publice care sunt inclusi in CCT si care se
tine la Directia de Trezorerie;

3) Beneficiarii mijloacelor bugetare ale P.A. Voivodina sunt beneficia-
rii directi ai mijloacelor bugetare ale P.A. Voivodina (in continuare:
beneficiarii directi) si beneficiarii indirecti ai mijloacelor bugetare

ale P.A. Voivodina (in continuare: beneficiarii indirecti);

4) Preluarea obligatiilor reprezinta angajarea mijloacelor de catre be-
neficiarul mijloacelor bugetare ale P.A. Voivodina in temeiul actului
juridic, pentru care se asteapta ca, in momentul angajarii sd repre-
zinte costul in numerar, imediat sau in viitor;

5) Cererea pentru preluarea obligatiilor (CPO) reprezintd rezervarea
apropiatiilor bugetare si a cotelor intr-o anumita perioada in care se
asteapta plata obligatiei preluate;

6) Cererea de plata (CP) reprezinta toate tranzactiile care au drept re-
zultat reducerea situatiei mijloacelor financiare pe conturi;

7) Planul periodic al executarii bugetului - cota reprezinta consumul
limitat al apropriatiilor pentru o anumita perioada;

8) Apropriatia este autorizarea pe care organului executiv competent o
da Adunarea P.A. Voivodina, prin actul privind bugetul P.A. Voivo-
dina, pentru cheltuirea mijloacelor publice pana la o anumita suma
si pentru anumite destinatii pentru anul bugetar.

9) BISTrezor este un sistem integrat de informare i comunicare buge-
tard si de trezorerie al P.A. Voivodina, care, in scopul planificarii si
monitorizarii executarii bugetului P.A. Voivodina a fost dezvoltat de
Secretariatul Provincial pentru Finante (in continuare: Secretariatul
pentru Finante);

10)SPIRI este un sistem informational pentru pregatire, executare, con-
tabilitate si raportare, tinut de Ministerul Finantelor - Directia de
Trezorerie (in continuare: Directia de Trezorerie), prin intermediul
caruia se inregistreaza veniturile si Incasarile realizate si se executa
cheltuielile beneficiarilor de mijloace bugetare ale P.A. Voivodina,
stabilite prin actul privind bugetul P.A. Voivodina. Acest sistem
cuprinde proceduri si actiuni pentru modificarea apropriatiilor, mo-
dificarea cotelor, modul de creare a obligatiilor, raportarea privind
obligatiile preluate, inregistrarea si modificarea obligatiilor preluate,
precum si modul de efectuare a platilor din buget.

11)ISKRA este un sistem informational centralizat pentru calcularea si
evidenta veniturilor angajatilor din sectorul public al Republicii Ser-
bia, care permite calcularea salariilor si a veniturilor la beneficiarii
de mijloace bugetare.

Articolul 3

Executantii bugetari ai CCT la beneficiarul bugetar direct (in conti-
nuare: executantii bugetari) sunt:
1. conducdtorii organelor provinciale;
2. loctiitorii conducatorilor organelor provinciale,
3. persoanele din serviciul financiar al beneficiarului direct, autorizate
sd actioneze in calitate de executanti bugetari;
4. persoanele din serviciul financiar al beneficiarului direct care exerci-
ta functia de a aproba cererile de plata;
5. persoanele la beneficiarul direct, care conform actului privind sis-
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tematizarea indeplinesc functia de control si certificare a exactitatii
documentelor contabile in baza carora se prezinta cererea de plata si
persoanele care verifica exactitatea si validitatea cererilor de plata.

Executantii bugetari ai CCT la Secretariatul pentru Finante (in conti-
nuare: executantii bugetari ai trezoreriei) sunt:

1. conducdtorul Secretariatului pentru Finante, loctiitorul conducétoru-
lui Secretariatului pentru Finante, subsecretarul Secretariatului pen-
tru Finante si conducatorul adjunct al Secretariatului pentru Finante
insarcinat cu activitati ale CCT;

2. persoana care in baza actului privind sistematizarea efectueaza acti-
vitati de control si certificare a cererilor de plata, activitati de apro-
bare a platii §i persoana care efectueaza in mod nemijlocit activitagi
de executare a cheltuielilor din CCT.

II EXECUTAREA BUGETULUI
Propunerea executirii intr-o anumiti perioada a anului bugetar

Articolul 4

Secretariatul pentru Finante ii informeaza pe beneficiarii directii
despre cote cel tarziu in termen de 15 zile de la inceputul perioadei la
care se refera printr-un act pentru elaborarea planului de executare a
bugetului pentru o anumitd perioada si pentru stabilirea volumului de
cheltuieli (cotei) pentru o anumité perioada (in continuare: actul pentru
elaborarea planului).

Secretariatul pentru Finante de regula stabileste cotele la nivel lunar,
iar in mod exceptional le poate stabili si pentru o perioada mai scurta,
caz in care informeaza beneficiarii directi intr-un termen mai scurt decat
termenul prevazut la alineatul 1 al prezentului articol.

Beneficiarii directi cel tarziu pana la sfarsitul perioadei care precede
perioadei la care se refera planul perioadic al executarii bugetului - cota,
prezinta Secretariatului pentru Finante planul executarii bugetului pen-
tru o anumita perioada si volumul cheltuielilor (cota) pentru o anumita
perioada (in continuare: Planul periodic al executarii bugetului - cota).

Planul periodic al executarii bugetului — cota trebuie sa fie in con-
formitate cu cotele stabilite pentru beneficiarul direct prin actul pentru
elaborarea planului.

Articolul 5

Planul periodic al executarii bugetului — cota, beneficiarul direct il
trimite Secretariatului pentru Finante in format electronic si prin inter-
mediul sistemului BisTrezor.

Secretariatul pentru Finante controleaza Planul periodic al executarii
bugetului — cota trimis din punctul de vedere al conformarii cu actul
pentru elaborarea planului si:

- in caz de conformitate, da aviz prin care se aproba Planului peri-
odic al executarii bugetului - cota si il transmite beneficiarului direct
electronic si inregistreaza Planul periodic al executarii bugetului - cota
in sistemul BISTrezor;

- in caz de neconformitate, Secretariatul pentru Finante returneaza
Planul planul periodic al executarii bugetului - cota beneficiarului direct
in vederea conformitatii.

Conditiile, modul si procedura de modificare a planului periodic al
executarii bugetului - cota si se stabilesc printr-un act special pe care-1
adopta Secretariatul pentru Finante.

Articolul 6
Planul periodic al executarii bugetului - cota contine:
- denumirea beneficiarului direct;
- clasificarea bugetara (clasificarea organizatorica, de program, func-
tionald, clasificarea economica si clasificarea sursei de finantare);
- suma de mijloace,
- certificarea de cdtre persoanele autorizate ale beneficiarului direct.

Preluarea obligatiilor

Articolul 7

Preluarea obligatiilor se face electronic in BISTrezor.

Ordinea actiunilor la preluarea obligatiilor este urmatoarea:
— Inregistrarea intentiei privind preluarea obligatiilor;

— semnarea contractului sau a unui alt act juridic(in continuare:
actul juridic);

— introducerea obligatiilor preluate in BISTrezor, cu datele din ac-
tul juridic, conditiile si termenele de plata;

— Inregistrarea tuturor modificarilor in ce priveste conditiile, ter-
menele si suma obligatiilor.

Beneficiarul direct preia obligatiile in conformitate cu apropriatiile
aprobate prin actul privind bugetul P.A. Voivodina si planul financiar
propriu.

Beneficiarul direct preia obligatiile in baza actului juridic certificat
de persoana autorizata.

in urma semndrii actului juridic prin care se preia obligatia, benefi-
ciarii directi sunt obligati sa introduca obligatiile preluate in BISTrezor.
Daca actul juridic a aparut in forma scrisa, in BISTrezor se incarca do-
cumentul scanat, iar originalul actului juridic se trimite Secretariatului
pentru Finante. in urma controlului exercitat de citre executantul bu-
getar al trezoreriei, actul juridic se transmite pentru arhivare si pastrare
la Secretariatul pentru Finante. Daca actul juridic pe baza caruia a fost
preluata obligatia a fost creat initial in forma electronicd, atunci actul
juridic electronic este incarcat in BISTrezor.

Articolul 8

Beneficiarii directi nu pot prelua si nici executa obligatiile care nu
sunt planificate in bugetul P.A. Voivodina, si nici nu pot crea obligatii
intr-o suma mai mare decat mijloacele aprobate pentru destinatia re-
spectiva in anul bugetar respectiv.

in cazul contractarii cheltuielilor care din cauza naturii lor necesita
realizare si achitare pe o duratd de mai multi ani, beneficiarii directi pot,
cu avizul in scris al Secretariatului pentru Finante, sa preia obligatia
care in suma totala depaseste apropriatia pentru cheltuiala respectiva in
anul in care se incheie contractul, cu specificarea ca obligatia scadenta
in anul respectiv sa fie mai mica sau egald cu apropriatia aprobata pentru
destinatia respectiva, stabilita prin actul privind bugetul P.A. Voivodina
pentru anul respectiv si ca prin actul privind bugetul P.A.Voivodina sa
se planifice mijloace pentru realizarea acelei cheltuieli si in anii bugetari
viitori.

Obligatiile contractate, preluate in conformitate cu apropriatiile apro-
bate prin actul privind bugetul P.A. Voivodina si neexecutate in cursul
anului, se transfera in anul bugetar urmator drept obligatii preluate si se
executa pe contul apropriatiilor aprobate pentru anul bugetar respectiv.

Beneficiarii directi sunt obligati sa trimita obligatiile preluate pentru
conformarea datelor din registrul auxiliar cu registrul principal al trezo-
rerie pe formularul ,,Situatia obligatiilor conform contractelor cu data
de31.12._ ”péana la 25 ianuarie anul curent pentru anul precedent.

Aspectul si continutul Formularului de obligatii neexecutate ,,Situatia
obligatiilor conform contractelor cu data de 31.12. ” se afla anexata
acestei indrumari si este parte integranta a acesteia.

Dupa conformarea executata, beneficiarii directi sunt obligati ca, cel
tarziu pana la 25 ianuarie anul curent sa trimita formularul ,,Situatia ini-
tiald a contractului pentruanul ", care este semnat de catre serviciul
financiar al beneficiarului direct.

Aspectul si continutul Formularului ,,Situatia initiald a contractului
pentru anul ___ ”, este dat in anexa acestei indrumari si fiind parte in-
tegranta a acesteia.

Articolul 9

Beneficiarii directi, cu scopul rezervarii apropriatiilor bugetare si a
cotelor intr-o anumita perioada in care se asteapta achitarea obligatiei
preluate, trimit Secretariatului pentru Finante CPO prin BISTrezor.

CPO o pregiteste serviciul financiar al beneficiarului direct in baza
actelor corespunzatoare prin care se preiau obligatiile.

Beneficiarul direct are obligatia sa completeze si sd prezinte CPO
pentru toate tipurile de plata care se inregistreaza in BISTrezor.

CPO se prezinta ca cerere individuald pentru aprobarea mijloacelor
de pe o anumitd clasificare economica pentru achitarea obligatiei pre-
luate.

CPO se completeaza si se prezintd numai in forma electronica.

CPO pentru anul curent se introduce in BISTrezor cel tarziu pana la
15 decembrie anul curent.
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Articolul 10

Persoana responsabild la Secretariatul pentru Finante insarcinata cu
activitati de trezorerie a P.A.Voivodina aproba CPO in conformitate cu
proiectia solvabilitatii bugetului pe termen scurt si nivelul apropriatiei
aprobate.

Secretariatul pentru Finante tine evidenta CPO prezentate, aprobate
si executate in BISTrezor.

Aprobarea CPO este conditia pentru elaborarea cererii de plata de
pe contul executarii bugetului P.A. Voivodina.

Cererea de plata a beneficiarului direct

Articolul 11

in conformitate cu planul periodic — cota certificat, si CPO aproba-
ta, beneficiarul direct prezinta Secretariatului pentru Finante cererea de
plata.

Cererea de plata se prezinta pe formularul — Cererea de plata (CP),
in continuare: CP.

Aspectul si continutul Formularului — Cererea de plata (CP) este dat
in anexa prezentei indrumari §i prezinta parte integrantd a acesteia.

Articolul 12

CP, certificatd/semnata de catre persoanele autorizate, se prezinta in
forma tiparita in doud exemplare si in format electronic prin intermediul
BISTrezor.

Anexat la CP, se prezinta si documentatia originala aferenta privind
modificarea aparuta in afaceri (in continuare: documentul contabil).

Documentul contabil care n-a fost creat in forma electronica, se pre-
zinta prin intermediul BISTrezor, in timp ce documentul care in original
a fost creat in forma scrisa se anexeaza si trimite impreuna cu CP.

Documentul contabil aferent care nu se afla in cadrul facturii electro-
nice (XML) se prezinta si in forma scrisa.

Plata din bugetul P.A. Voivodina (plata sau transferul de mijloace)
se face pe baza unui document contabil, iar actul juridic - decizia, care
dovedeste temeiul legal al platii, se incarca in BISTrezor.

Termenul de trimitere a CP catre Secretariatul pentru Finante este cel
tarziu pana la 25 decembrie anul curent.

Secretariatul pentru Finante are obligatia ca, in termen de sapte zile
lucratoare de la data primirii CP corecte si a documentatiei complete,
sa efectueze plata.

CP impreuna cu documentatia aferentd privind modificarea aparuta
in afaceri, se depune individual pentru fiecare tranzactie, pe clasificare
economica.

impreuna cu CP, pentru plata salariului, a compensatiei salariale, a
suplimentelor salariale, a concediului medical peste 30 de zile si a in-
demnizatiei pausale pentru deputati, se depun formularele: Recapitula-
rea calculului, Lista angajatilor cu venituri (din programul ISKRA) si IP
- 5 cu indemnizatia pausala (din programul BISTrezor), precum si cal-
culul corespunzator pentru fiecare angajat pe care Secretariatul pentru
Finante il creeaza in programul ISKRA. Corectitudinea documentatiei
trimise, anexate la CP, se pastreaza la Secretariatul pentru Finante.

Aspectul si continutul formularului IP - 5 se afla in anexa acestei
indrumari si este parte integranta a acesteia.

Plata CP o executa Secretariatul pentru Finante prin intermediul pro-
gramului SPIRIL.

Un exemplar al CP certificat si documentatia originald anexata la CP,
se pastreaza la Secretariatul pentru Finante, iar al doilea exemplar se
returneaza beneficiarului direct.

Beneficiarul direct are obligatia de a tine Registrul cererilor de plata
prezentate in care inscrie in ordine cronologica toate cererile de plata
prezentate.

Articolul 13

CP cuprinde:
— numarul de inregistrare;
— denumirea beneficiarului direct;
— CIF (codul de identificare fiscald);
— CUBMP (codul unic al beneficiarului mijloacelor publice);
— partea;

— capitolul;

— suma mijloacelor de plata;

— modul de plata;

— data valuarii;

— numarul pozitiei;

— cifrul (functional si economic — in sase locuri, sursa de finan-
tare);

— suma de mijloace,

— temeiul platii (numarul si data documentului, beneficiarul mij-
loacelor);

— contul la banca al beneficiarului;

— numarul de referinta;

— cifrul platii;

— cifrul comunei;

— data elaborarii CP;

— data primirii la trezorerie;

— certificarea de catre executantul bugetar;

— certificarea de catre executantul bugetar al trezoreriei.

Articolul 14

Executantul bugetar al trezoreriei care indeplineste sarcini de control
preventiv va certifica CP dupd ce va stabili cé aceasta este in conformi-
tate cu actul privind bugetul P.A. Voivodina pentru anul curent i cu pla-
nul financiar pentru plata in cauza si dupa ce va verifica corectitudinea
formala si contabila a documentatiei anexate la CP.

Obligatiile banesti care au caracter de tranzactii comerciale nu vor fi
executate decat daca sunt inregistrate in Registrul central de facturilor
al Directiei de Trezorerie 1n conformitate cu legea. Executantul bugetar
al trezoreriei controleaza in aplicatia WEB a Registrului central al fac-
turilor al Directiei de Trezorerie si extrasul din registru pe care l-a remis
beneficiarul direct, inregistrarea facturii, numarul aprobarii i suma.

Daca in cadrul procedurii de control preventiv al CP prezentata se
constata ca obligatiile au fost create pe contul CCT in afara apropria-
tiilor aprobate si a planului financiar al beneficiarului bugetar direct si
daca se constatd ca documentatia anexata nu se bazeaza pe documentul
contabil sau n-are temei legal de plata, executantul bugetar al trezoreriei
nu va aproba CP prezentatd i va informa pe beneficiarul bugetar direct
in forma scrisa asupra motivelor de neaprobare a platii si va storna CP
in forma electronica in BISTrezor.

Pe langa motivul mentionat de stornare prevazut la alineatul anterior,
executantul bugetar al trezoreriei poate storna CP beneficiarului direct
in baza cererii in scris a beneficiarului direct, remise Secretariatului pen-
tru Finante pe adresa de email trezor@vojvodina.gov.rs.

Articolul 15

Persoanele responsabile la Secretariatul pentru Finante aproba CP-
ele certificate daca stabilesc cd masa mijloacelor pentru platd este in
conformitate cu mijloacele disponibile pe CCT.

Articolul 16

CP-ele certificate si aprobate, impreuna cu documentele contabile
aferente se trimit pentru platd, iar apoi Secretariatului pentru Finante
pentru a fi introduse 1n evidenta si arhivate.

Articolul 17

Daca la preluarea si achitarea obligatiei s-a facut vreo eroare la ale-
gerea pozitiei bugetare, a contului etc. executantul bugetar face corec-
tia prin Formularul KK — corectia platilor inregistrate. Formularul KK
- corectia platilor inregistrate se efectueaza in BISTrezor. Formularul
KK - corectia platilor inregistrate se prezinta in forma scrisa, in trei
exemplare si in forma electronica. Anexata formularului KK - corectia
platilor inregistrate se trimite si expunerea de motive in scris si docu-
mentatia care confirma greseala aparuta.

Aspectul si continutul Formularului KK - corectia platilor inregistrate
se afla in anexa acestei indrumari si care este parte integranta a acesteia.

III CONTROLUL FINANCIAR

Controlul intern al beneficiarilor indirecti

Articolul 18

Controlul intern este sistemul de politici si proceduri si activitati pe
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care le aplica consecvent toti participantii la tranzactiile si evenimentele
de afaceri la beneficiarii directi.

Articolul 19

Executantul bugetar raspunde de controlul intern al propriilor tran-
zactii i evenimente de afaceri, dar si de tranzactiile si evenimentele de
afaceri ale beneficiarului indirect care este in competenta sa.

inainte de aprobarea CP persoana responsabili la beneficiarul direct
decide daca cheltuiala mentionata reprezinta folosirea eficace si practica
a mijloacelor banesti ale bugetului P.A. Voivodina si daca este in func-
tia activitatii resortului pentru care este insarcinat beneficiarul bugetar
direct.

IV CONTROLUL CHELTUIELILOR

Articolul 20

Executantul bugetar in urma primirii documentului contabil privind
obligatiile si cheltuielile aparute pe contul bugetului P.A. Voivodina ve-
rifica prin control complexitatea, veridicitatea, validitatea contabila si
legalitatea acestora.

La obligatiile pentru achizitia bunurilor, serviciilor sau lucrarilor
efectuate, executantul bugetar verifica daca achizitia acestora a fost
efectuatd conform contractului (controlul calitativ i cantitativ al execu-
tarii contractului) ceea ce confirma prin semnatura proprie pe documen-
tul contabil in forma tiparita, iar daca documentul contabil este o factura
electronica atunci aceasta se introduce in BISTrezor si se certifica si
aproba in conformitate cu reglementarile in vigoare.

Articolul 21

Executantul bugetar tine registrul documentelor contabile primite in
baza carora s-au creat obligatii pe contul mijloacelor bugetare ale P.A.
Voivodina. In registru se introduc in ordine cronologici toate documet-
nele contabile primite, inscriindu-se urmatoarele: denumirea furnizoru-
lui, data credrii si data primirii documentului contabil, data ajungerii la
scadenta a platii si data executarii platii.

Obligatiile in temeiul raporturilor obligationale ale beneficiarului
direct se achitd in termenul ajungerii la scadentd a platii stabilite prin
documentul contabil.

Beneficiarii directi in tranzactiile comerciale cu entitatile economice,
precum si cu entitatile din sectorul public, care efectueaza platile prin
contul care se tine la Directia de Trezorerie, achita obligatiile banesti
conform facturilor care sunt inregistrate in Registrul central al facturi-
lor. Beneficiarul bugetar, la formarea CP, la numarul de referinta intro-
duce numarul facturii.

Articolul 22

Executantul bugetar certifica CP pentru achizitia bunurilor, servicii-
lor sau lucrarilor, abia dupa ce a constatat:

— ca exista mijloace disponibile suficiente la pozitia de pe care tre-
buie s se execute plata;

— cé persoana juridica sau fizica si-a indeplinit obligatia conform
contractului;

— ca persoana juridica sau fizica a prezentat documentul contabil
valid pentru achizitia bunurilor, serviciilor sau lucrarilor efec-
tuata;

— c@ documentul contabil contine date privind modificarea apa-
rutd in afaceri precum si date necesare pentru efectuarea platii;

— cd toate sumele si calculele sunt exacte;

— ca persoana responsabila a beneficiarului direct a avizat docu-
mentul contabil pentru modificarea aparuta in afaceri la benefi-
ciarul direct, in conformitate cu articolul 20 alineatul 2 din pre-
zenta indrumare.

V RAPORTAREA BUGETARA

Rapoartele periodice

Articolul 23

Pe parcursul anului bugetar, secretariatul pentru Finante pregateste
urmatoarele rapoarte periodice:
1. raportul pe sase luni privind executarea bugetului P.A. Voivodina;

2. raportul pe noud luni privind executarea bugetului P.A. Voivodina;
3. restul rapoartelor financiare care vor fi accesibile publicului prin
pagina de internet a Secretariatului pentru Finante.

Raportul pe sase luni si pe noud luni privind executarea bugetului
P.A. Voivodina se trimit Guvernului Provincial care le transmite Aduna-
rii P.A. Voivodina spre adoptare.

Pentru pregatirea raportului privind executarea bugetului P.A. Voivo-
dina pe sase luni si noua luni, beneficiarii indirecti trebuie, in termen de
cinci (5) zile de la data expirarii perioadei pentru care sunt depuse ra-
poartele, sa transmita beneficiarului direct in competenta caruia se afla,
urmatoarele documente in format electronic:

» Formularul IO (executare-realizare);

* Raportul privind executarea bugetului - Formularul 1B;

» Expunerea de motive a abaterilor dintre mijloacele aprobate si
executare;

* Foaia de incheiere (se incarca in BISTrezor);

* Raportul narativ.

Beneficiarii directi, care au beneficiari indirecti in competenta lor,
sunt obligati sa conformeze rapoartele cu datele din registrul general
al trezoreriei P.A. Voivodina si registrele lor auxiliare, si apoi sa intoc-
measca si sa transmita Secretariatului pentru Finante in format electro-
nic, in termen de opt (8) zile de la data expirarii perioadei pentru care
sunt depuse rapoartele, urmatoarele documente:

» Formularul IO (executare-realizare);

* Raportul consolidat privind executarea bugetului - Formularul
1B

* Raportul narativ.

Beneficiarii directi care nu au beneficiari indirecti in competenta lor
sunt obligati sa transmita Secretariatului pentru Finante, in format elec-
tronic, in termen de cinci (5) zile de la expirarea perioadei pentru care
se depun rapoartele, urmétoarele documente:

* Formularul 10 (executare-realizare);
* Raportul privind executarea bugetului - Formularul 1B;
* Raportul narativ.

Raporturile pe sase si pe noua luni privind executarea bugetului P.A.
Voivodina, impreuna cu anexele se trimit pe adresa de e-mail izvesta-
vanje.psfl@vojvodina.gov.rs, in format electronic, certificate cu sem-
naturd electronica calificata, respectiv cu sigiliu electronic calificat de
cétre persoana autorizata.

Informatia privind executareea bugetului P.A. Voivodina pentru
perioada ianuarie-decembrie

Articolul 24

Secretariatul pentru Finante intocmeste Informatia privind executa-
rea bugetului P.A. Voivodina pentru perioada ianuarie-decembrie si o
trimite Guvernului Provincial, pentru informare.

Pentru intocmirea informatiei privind executarea bugetului P.A. Voi-
vodina pentru perioada ianuarie-decembrie, beneficiarii indirecti sunt
obligati sa trimita beneficiarului direct, In a cdrui competentd sunt, in
termen de zece (10) zile de la expirarea perioadei pentru care sunt pre-
zentate rapoartele, in format electronic, urmatoarele:

» Formularul IO (executare-realizare);
* Raportul privind executarea bugetului - Formularul 1B;
« Foaia de incheiere (se incarca in BISTrezor).

Beneficiarii directi, care au beneficiari indirecti in competenta lor,
sunt obligati sa conformeze rapoartele beneficiarilor indirecti cu datele
din registrul principal al trezoreriei P.A. Voivodina si cu datele din re-
gistrele lor auxiliare, si in termen de patrusprezece (14) zile de la data
expirdrii perioadei pentru care se prezinta rapoartele, sa intocmeasca si
sa transmitd Secretariatului pentru Finante in format electronic, urma-
toarele documente:

* Formularul 10 (executare-realizare);
* Raportul consolidat privind executarea bugetului - Formularul
1B.

Beneficiarii directi care nu au beneficiari indirecti in competenta lor
sunt obligati sa transmitd Secretariatului pentru Finante, in format elec-
tronic, in termen de patrusprezece (14) zile de la data expirarii perioadei
pentru care se prezinta rapoartele, urmatoarele documente:

* Formularul 10 (executare-realizare);
« Raportul privind executarea bugetului - Formularul IB.
« Informatia privind executarea bugetului P.A. Voivodina pentru
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perioada ianuarie-decembrie, impreund cu anexele se trimit pe
adresa de e-mail izvestavanje.psfl@vojvodina.gov.rs, in format
electronic, certificate cu semnétura electronica calificata, respec-
tiv cu sigiliu electronic calificat de catre persoana autorizata.

Raportul privind executarea Hotirarii Adunarii Provinciei privind
bugetul P.A. Voivodina

pentru perioadda ianuarie - martie

Articolul 25

Beneficiarii indirecti au obligatia sa intocmeasca raportul trimestrial
privind executarea bugetului P.A. Voivodina si sa-1 trimitd beneficiaru-
lui direct competent in a carei competenta sunt, in termen de zece zile
de la expirarea trimestrului.

Beneficiarii directi sunt obligati sa conformeze datele beneficiarilor
bugetari indirecti cu datele din registrul principal al trezoreriei P.A.
Voivodina si cu datele din evidentele lor, sa consolideze datele si sa
transmita rapoarte Secretariatului pentru Finante in termen de douazeci
de zile de la data expirarii trimestrului, pe adresa de e-mail: izvestavan-
je.psflavojvodina.gov.rs, in format electronic, certificate cu semnatura
electronica calificatd, respectiv cu sigiliu electronic calificat de catre
persoana autorizata.

Bilantul bugetului Provinciei Autonome Voivodina

Articolul 26

Beneficiarii directi care nu au beneficiari indirecti in competenta lor,
in conformitate cu actul prin care ministrul finantelor a prescris metoda
de pregitire, intocmire si depunere a rapoartelor financiare ale benefi-
ciarilor mijloacelor bugetare si a definit rapoartele/formularele pentru
elaborarea Bilantului, vor trimite Secretariatul pentru Finante, urmatoa-
rele documente:

* Bilantul contabil — Formularul BS (in format hartie);

* Raportul privind fluxul de numerar - Formularul NT (in format
hartie);

« Bilantul veniturilor si cheltuielilor — Formularul PR (in format
hartie);

 Raportul privind executarea bugetului - Formularul IB (in for-
mat hartie);

* Mentiuni si explicatii (in format electronic);

» Formularul 10 (executare - realizare), in format electronic prin
intermediul sistemului BISTrezor;

* Foaia de incheiere pe data de 31.12. anul precedent (in format
electronic).

Pe langa raportul cu anexele din alineatul precedent, Secretariatului
pentru Finante se prezinta si expunerea de motive impreuna cu raportul
anual privind executarea bugetului P.A. Voivodina si rapoartele incluse
in actul privind bugetul P.A. Voivodina, si anume:

63. Expunerea de motive a abaterilor dintre mijloacele aprobate si exe-
cutare (in format electronic);

64. Raportul privind folosirea mijloacelor din rezerva bugetara curenta
si permanenta (in format hartie);

65.Raportul privind garantiile acordate in cursul anului bugetar (in
format hartie);

66. Raportul privind donatiile primite si indatorarile pe piata monetara
si capitald nationala si straina si platile executate ale datoriilor (in
format electronic);

67.Raportul privind executarea mijloacelor bugetare totale ale P.A.
Voivodina pe beneficiari, programe, proiecte, functii, clasificatii
economice si surse la nivelul bugetului P.A. Voivodina (in format
electronic);

68. Raportul privind executarea bugetului P.A. Voivodina conform
clasificarii de program cu raportul privind rezultatul programului,
inclusiv si rezultatul avansarii egalitatii de gen (in format hartie);

69. Raportul narativ de realizare si executare a planului finaciar, cu toa-
te clasificarile economice, alaturi de expunerea de motive a venitu-
rilor si incasarilor realizate, cu mentionarea temeiului juridic pentru
realizarea lor, precum si explicatia detaliata a cheltuirii mijloacelor
(in format electronic);

70. Raportul privind realizarea mijloacelor asteptate din Ajutorul pen-

tru dezvoltare al Uniunii Europene si a mijloacelor pentru cofinan-
tarea programelor de dezvoltare finantate din mijloacele ajutorului
pentru dezvoltare al Uniunii Europene (in format electronic).
71.Raportul privind realizarea proiectelor capitale ale beneficiarilor
bugetari pentru o perioada de trei ani (in format electronic).

Termenul pentru trimiterea expunerii de motive si a rapoartelor pre-
vazute la alineatul precedent este 11 martie anul curent.

Beneficiarii directi care au in competenta lor beneficiari indirecti sunt
obligati, pe langa raportul financiar anual consolidat pe formularele si
rapoartele prevazute la al. 1 si 2 din prezentul articol, pentru beneficiarii
indirecti sa trimita si urmatoarele:

* Foaia de incheiere cu data de 31.12. anul precedent (in format
electronic);

* Hotararea privind adoptarea inventarului anual al proprietatii si
obligatiilor (in format electronic);

* Hotararea privind adoptarea bilantului si stabilirea rezultatului
financiar pentru anul precedent (in format electronic);

* Formularul IO (executare - realizare) in format electronic prin
intermediul sistemului BISTrezor.

Termenul pentru trimiterea rapoartelor prevazute la alineatul prece-
dent este 17 martie anul curent.

Rapoartele care se trimit in format electronic trebuie sa fie certificate
cu semnatura electronica calificata, respectiv cu sigiliu electronic califi-
cat de catre persoana autorizata si este necesar sa se trimita pe adresa de
e-mail izvestavanje.psfl@vojvodina.gov.rs.

Rapoartele care se prezinta in format hartie trebuie sa fie semnate de
catre persoana autorizata si certificate cu sigiliul beneficiarului bugetar.

Secretariatul pentru Finante elaboreaza anteproiectul hotararii Adu-
narii Provinciei privind bilantul bugetului P.A. Voivodina pentru anul
precedent si raportul privind executarea Hotararii Adunarii Provinciei
privind bugetul P.A. Voivodina si il prezinta cel tarziu pana la 30 aprilie
anul curent Guvernului Provincial, in vederea stabilirii actului privind
bilantul bugetului P.A. Voivodina si transmiterii Adunarii P.A. Voivodi-
na spre adoptare.

Actul adoptat privind bilantul Secretariatul pentru finante il remite
Ministerului de Finante pana la 30 iunie anul curent.

Raportul narativ

Articolul 27

Raportul narativ se elaboreaza in conformitate cu actul privind buge-
tul P.A. Voivodina pentru anul bugetar, si se prezinta conform principiu-
lui bazei de numerar.

La elaborarea raportului narativ, beneficiarii directi folosesc rapoar-
tele privind cheltuielile planificate si executate ale bugetului P.A. Voi-
vodina pentru o anumita perioada pe care le primesc de la Secretariatul
pentru Finante din BISTtrezorerie, prin email.

Pentru elaborarea rapoartelor financiare, beneficiarii directi utilizeaza
datele din registrele lor auxiliare si compara datele lor cu datele din
registrul principal al trezoreriei P.A. Voivodina.

Raportul narativ se elaboreaza in asa fel incat sa permita analiza tu-
turor veniturilor si cheltuielilor planificate si executate, a procentului de
executare a planului financiar, a expunerii de motive si destinatiei mij-
loacelor cheltuite conform clasificarii economice si de program, precum
si conform surselor de finantare.

Raportul narativ trebuie sa prezinte datele care au o anumita ordine
de introducere a datelor, elementele obligatorii a expunerii de motive a
mijloacelor realizate.

Raportul narativ contine:

1. denumirea beneficiarului direct al bugetului P.A. Voivodina;

2. partea introductiva a raportului narativ care prezinta totalul veni-
turilor si cheltuielilor planificate, executate si procentul executarii
la nivel anual;

3. prezentarea veniturilor si cheltuielilor totale pe sursele de finan-
tare;

4. expunerea de motive pentru fiecare acctivitate individuala de pro-
gram;

5. clasificarea economica la nivel de trei cifre, iar expunerea de moti-
ve la nivelul de patru cifre al clasificarii economice;

6. denumirea clasificarii economice prezentata in format italic bold;



Pagina 70 - Nr 5

BULETINUL OFICIAL AL P. A. V.

28 ianuarie 2026

7. denumirea concursului si destinatiei pentru care au fost cheltuite
mijloacele ;

8. explicatiile suplimentare pentru mijloacele care nu sunt acordate
conform concursului (destinatia mijloacelor, destinatia rezervei
bugetare, destinatia conform contractului in baza caruia au fost
date mijloacele);

9. expunerea de motive a altor elemente care sunt in conformitate cu
actul privind bugetul P.A. Voivodina pentru anul bugetar.

Raportul narativ il semneaza conducatorul beneficiarului direct.

Parte integranta a raportului narativ este declaratia privind exactitatea
datelor din raportul narativ, pe care o semneaza conducatorul benefici-
arului direct.

Textul declaratiei privind exactitatea raportului narativ se afla in ane-
xa acestei indrumari si este parte integranta a acesteia.

in vederea uniformitatii, raportul narativ se elaboreaza in conformita-
te cu Registrul standardelor grafice al Provinciei Autonome Voivodina.

Beneficiarii directi trimit raportul narativ in format electronic, certi-
ficat cu semnatura electronica calificatd, respectiv cu sigiliu electronic
calificat de catre persoana autorizatd, pe adresa de e-mail izvestavanje.

psfl@vojvodina.gov.rs.

Articolul 28

In cazul nevoii de instructii care nu sunt cuprinse in prezenta indru-
mare, Secretariatul pentru Finante 1i va informa despre acest fapt pe
beneficiarii directi printr-o scrisoare.

Raportarea financiara

Articolul 29

Cu scopul raportarii Guvernul Provincial si Adunarii P.A.Voivodina,
conducatorul Secretariatului pentru Finante poate solicita beneficiarului
direct, dupa necesitate, date suplimentare.

VI CONTINUTUL SI TINEREA REGISTRULUI PRINCIPAL
AL TREZORERIEI

Registrul principal al trezoreriei

Articolul 30

Registrul principal al trezoreriei contine toate tranzactiile si eve-
nimentele de afaceri, veniturile si incasarile, cheltuielile, sitiuatia si
schimbarile legate de bunuri, obligatiile si sursele de finantare.

in registrul principal al trezoreriei se tine o evidentd speciald pentru
fiecare beneficiar direct.

Continutul si tinerea registrului principal al Trezoreriei P.A. Voivo-
dina sunt reglementate printr-un act general special al Secretariatului
pentru Finante.

VII DESCHIDEREA SI iNCHIDEREA SUBCONTURILOR
PENTRU ANUMITE TIPURI DE VENITURI

Articolul 31
Secretariatul pentru Finante deschide subconturi de evidenta ale CCT.

Subconturile de evidenta se deschid pe baza cererii Directiei de Tre-
zorerie si sunt parte integrantda a CCT.

Pentru deschiderea subconturilor de evidenta ale CCT, se comple-
teaza un Ordin de deschidere a subconturilor de evidenta si a contu-
rilor pentru plata unificatd la Directia de Trezorerie (Formularul NO
845/848/849), care este semnat si certificat de conducatorul Secretari-
atului pentru Finante si, impreund cu documentul aferent, se trimite la
Directia de Trezorerie pentru competenta ulterioara.

Subconturile de evidenta ale CCT sunt inchise de Secretariatul pentru
Finante din oficiu si la initiativa Directiei de Trezorerie.

Pentru inchiderea subconturilor de evidenta ale CCt, se completeaza
Declaratia privind anularea subconturilor, pe care o semneaza si certi-
fica conducatorul Secretariatului pentru Finante si, impreuna cu docu-
mentul aferent, se trimite la Directia de Trezorerie pentru competenta
ulterioara.

VIII DISPOZITII FINALE

Articolul 32

Toate termenele definite prin prezenta indrumare care cadin zile nelu-
cratoare se transferdi in prima zi lucrdtoare urmatoare.

Beneficiarul direct are obligatia de a tine evidenta in modul regle-
mentat de prezenta indrumare, precum si sa asigure serviciilor compe-
tente pentru activitati de inspectie bugetara si audit intern accesul la
evidentele respective.

Secretariatul pentru Finante — in cazul in care va constata ca bene-
ficiarul direct nu procedeaza in conformitate cu dispozitiile prezentei
indrumari — va informa asupra acestui fapt Guvernul Provincial.

Articolul 33

Pe data inceperii aplicarii prezentei indrumdri se abroga indrumarea
privind activitatea trezoreriei Provinciei Autonome Voivodina (‘“Buleti-
nul official al Provinciei Autonome Voivodina”, nr. 38/2022).

IX INTRAREA iN VIGOARE

Articolul 34

Prezenta indrumare intra in vigoare a opta zi de la data publicarii in
,.Buletinul oficial al P.A. Voivodina”.

GUVERNUL PROVINCIAL

Numarul: 000218528 2026 09413 000 000 060 070 04 022
Novi Sad, 28 ianuarie 2026
PRESEDINTELE
Guvernului Provincial
Maja Gojkovi¢
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Republica Serbia
Provincia Autonoma Voivodina

DENUMIREA
SECRETARIATULUI/ADMINISTRATIEI/SERVICIULUI/DIRECTIEI
Bulevar Mihajla Pupina 16, 21000 Novi Sad

T:+38121487 _ _ F:+38121
@vojvodina.gov.rs

NUMARUL: DATA: .

DECLARATIE

PRIVIND EXACTITATEA DATELOR RAPORTULUI NARATIV

Confirm ca datele in raportul narativ, precum si in alte rapoarte si informatii corecte si verosimile si cd se
distribuie fara o verificare ulterioara a Secretariatului Provincial pentru Finante.

SECRETAR/DIRECTOR

(prenumele si numele)
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61.

Secretariatul Provincial pentru Educatie, Reglementari, Adminis-
tratie si Minoritatile Nationale - Comunitatile Nationale, Novi Sad, in
baza articolului 47 si 76 din Legea privind angajatii in provinciile au-
tonome si unitatile autoguvernarii locale. (,,Monitorul oficial al R.S.*,
numarul 21/16, 113/17, 113/17-1 - alta lege, 95/18, 114/21 si 92/23) si
articolului 30 din Hotdrarea Adunarii Provinciei privind administratia
provinciala (,,Buletinul oficial al P.A.V.”, numerele: 37/14 si 54/14-alta
hotarare, 37/16, 29/17, 24/19, 66/20, 38/21 si 22/25),adopta

REGULAMENTUL DE MODIFICARE ST COMPLETARE A
REGULAMENTULUI
PRIVIND ORGANIZAREA INTERNA SI SISTEMATIZAREA
LOCURILOR DE MUNCA LA SECRETARIATUL
PROVINCIAL PENTRU EDUCATIE, REGLEMENTARI,
ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE-
COMUNITATILE NATIONALE

Articolul 1

in Regulamentul privind organizarea interna si sistematizarea locuri-
lor de munca la Secretariatul Provincial pentru Educatie, Reglementari,
Administratie si Minoritatile Nationale- Comunitatile Nationale numa-
rul: 003555935 2024 09427 002 001 113 013 04 002 din 19.12.2024,
pe care l-a avizat Guvernul Provincial la data de Decizia numarul:
003551294 2024 09413 000 000 000 001 04 006 pe data de 25.12.2024,
la Regualmentul de modificare si completare a Regulamentului privind
organizarea interna si sistematizarea locurilor de muncé la Secretari-
atul Provincial pentru Educatie, Reglementari, Administratie si Mino-
ritdtile Nationale- Comunitatile Nationale numarul: 003555935 2024
09427 002 001 113 013 04 008 din 13 ianuarie 2025, pe care l-a avi-
zat Guvernul Provincial la data de Decizia numarul: 000091994 2025
09413 000 000 060 070 04 010 din 22.1.2025, si la Regualmentul de
modificare si completare a Regulamentului privind organizarea interna
si sistematizarea locurilor de munca la Secretariatul Provincial pentru
Educatie, Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale- Comu-
nitatile Nationale numarul:: 004032374 2025 09427 002 001 000 001
04 002 din 2 octombrie 2025, pe care l-a avizat Guvernul Provincial la
data de Decizia numarul: 004032087 2025 09413 000 000 060 070 04
027 din 06.10.2025, si la Regualmentul de modificare a Regulamentu-
lui privind organizarea interna si sistematizarea locurilor de munca la
Secretariatul Provincial pentru Educatie, Reglementari, Administratie
si Minoritatile Nationale- Comunitatile Nationale numarul: 004032374
2025 09427 002 001 000 001 04 011 din 10 noiembrie 2025, pe care
l-a avizat Guvernul Provincial la data de Decizia numarul: 004458845
2025 09413 000 000 060 070 04 074 din 12.11.2025, si la Regualmentul
de modificare a Regulamentului privind organizarea interna si sistema-
tizarea locurilor de munca la Secretariatul Provincial pentru Educatie,
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale- Comunitatile
Nationale numarul:: 004032374 2025 09427 002 001 000 001 04 020
din 5 decembrie 2025, pe care l-a avizat Guvernul Provincial la data de
Decizia numarul: 004874754 2025 09413 000 000 060 070 04 002 din
10.12.2025 la articolul 21 cuvintele: ,,18 locuri de munca sistematizate”
se inlocuiesc cu cuvintele: ,,19 locuri de munca sistematizate”.

Articolul 2

Articolul 22 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

»Articolul 22

Din Sectorul pentru administratie fac parte: 1 secretar provincial
adjunct, 1 consilier superior, 3 consilieri independenti, 5 consilieri, 1
referentti superiori — in total 11 locuri de munca sistematizate pentru
1 functionar la functie de conducere si 10 executanti.

Articolul 3

Articolul 23 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

»Articolul 23
Din Sectorul pentru reglementari fac parte: 1 secretar provincial
adjunct, 2 consilieri superiori, 2 consilieri independenti, 6 consilieri
si 1 referent superior—in total 12 locuri de munca sistematizate pentru

1 functionar la functie de conducere si 13 executanti.”

Articolul 4

La articolul 26 cuvintele. ,,6 locuri de munca sistematizate” se inlo-
cuiesc cu cuvintele: ,,cinci locuri de munca sistematizate”.

Articolul 5

La articolul 27 la punctul 5 cuvintele: ,,Numarul de executanti: 2”
se Inlocuieste cu cuvintele: ,,Numarul de executanti: 1.

Articolul 6

La articolul 27 dupa punctul 5, se adauga alineatul 5a cu urmatorul
cuprins:

5a LOCUL DE MUNCA - PENTRU DEZVOLTAREA INSTRUC-
TIEI S EDUCATIEI SI A NIVELULUI DE TRAT AL ELEVILOR

Titlul: consilier
Numarul de executanti: 1

Efectueaza activitati de specialitate si operative, de studii-analitice
complexe si activitdti de administrare a programelor si proiectelor care
reglementeaza domeniul instructiei prescolare, elementare, medie,in-
structiei adultilor si nivelului de trai al elevilor, activitati de colectare
stiintifica, de elaborare si analiza a datelor si semnaleaza problemele
care apar in imlpementarea acestora si face propuneri pentru depasirea
acestor probleme; participa si urmareste implementarea proiectelor din
domeniul instructiei si educatiei elementare, medii si a adultilor, care
contribuie la dezvoltarea si imbunatatirea acestor domenii; se ocupa de
imbunatatirea cooperdrii interregionale cu institutiile de invatamant din
strainatate; participa la pregatirea teoretica, analizaa si dezvoltarea si
implementarea practicd a proiectelor din domeniul instructiei si edu-
catiei si proiectelor de interes pentru activitatea Secretariatului, care se
finanteaza din mijloacele bugetare sau mijloacele din fondurile Uniunii
Europene; urmareste si examineaza nevoile de infiintare respectiv desfi-
intare scolilor elementare si medii din teritoriul Provinciei si alte activi-
tati la ordinul sefului de departament si secretarului provincial adjunct.

Conditiile: studii superioare dobéandite in domeniul stiintelor filo-
logice-profesor de limba si literatura engleza la studii universitare de
licenta cu cel putin 240 de credite SECT, studii universitare de master,
studii profesionale de master, studii universitare de specialitate, studii
profesionale de specialitate, respectiv studii de licentd cu durata de cel
putin patru ani sau studii de specialitate la facultate, cel putin trei ani de
experientd in munca in domeniul de specialitate, examenul de stat de
specialitate promovat, precum si competente necesare pentru indepli-
nirea activitatilor.”

Articolul 7

La articolul 27 punctul 19 se modifica si va avea urmétorul cuprins:
,,19. LOCUL DE MUNCA PENTRU INVESTITII

Titlul: consilier
Numarul de executanti: 1

Efectueaza activitati administrative-tehnice complexe si activitati de
achizitii publice legate de investitii in domeniile din sfera de atributii
a Secretariatului, care necesitd competente speciale, precum si activi-
tati complexe material-financiare si de specialitate-operative legate de
investitii din sfera de atributii a Secretariatului, monitorizeaza imple-
mentarea legilor si a altor reglementari care reglementeaza reparatiile
curente, intretinerea prin investitii §i investitiile, sesizeaza problemele
in aplicarea acestora si il informeaza despre aceasta pe secretarul pro-
vincial; examineaza, sistematizeaza si monitorizeaza starea cladirilor si
echipamentelor si nevoia de reparatii curente, intretinere prin investitii
si investitii in domeniul educatiei; participa la pregatirea si realizarea
concursurilor, examineaza documentatia si rapoartele referitoare la con-
cursurile pentru reparatii curente, intretinere prin investitii si investi-
tii, participa la Intocmirea contractelor pentru executarea lucrarilor in
domeniul reparatiilor curente, intretinerii prin investitii si investitiilor,
precum si la achizitionarea de echipamente de investitii; participd la
intocmirea rapoartelor periodice si anuale, a informatiilor, analizelor in
domeniul reparatiilor curente, intretinerii prin investitii si a investitiilor;
efectueaza activitati de pregatire si executare a bugetului sau planului
financiar, de tinere registrelor de afaceri si intocmirea rapoartelor conta-
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bile, efectueaza activitati in legatura cu planificarea si realizarea achizi-
tiilor publice legate de concursurile pentru reparatii curente, intretinere
investitionala si iinvestitii, asigurd executarea obligatiilor finanicare
bugetare destinate investitiilor.

Conditiile: studii superioare dobandite in domeniul stiintelor tehni-
co-tehnologice la studii universitare de licenta cu cel putin 240 de cre-
dite SECT, studii universitare de master, studii profesionale de master,
studii universitare de, studii profesionale de specialitate, respectiv studii
de licenta cu durata de cel putin patru ani sau studii de specialitate la
facultate, cel putin trei ani de experientd in munca in domeniul de speci-
alitate, examenul de stat de specialitate promovat precum si competente
necesare pentru indeplinirea activitatilor.

Articolul 8

La articolul 27 punctul 26 se modifica si va avea urmatorul cuprins:
,,26. LOCUL DE MUNCA PENTRU ACTIVITATI ADMINISTRA-
TIVE
Titlul: consilier

Numarul de executanti: 1

Efectueaza activitati administrativ-tehnice si de specialitate-opera-
tive in legatura cu functionarea departamentului si anume: Cu susti-
nerea examenului de stat de speecialitate; realizarea anuntului privind
numirea interpretilor judiciari permanenti-traducatorilor judiciari per-
manenti, sustinerea examenului de director al institutiei de instructie si
educatie, examenului pentru licentd pentru profesori, educatori si cola-
boratori de specialitate in institutiile de instructie si educatie, precum si
a examenului de specialitate pentru secretar al institutiei de instructie
si educatie.

Conditiile: studii superioare dobandite in domeniul stiintelor soci-
al-umaniste la studii universitare de licenta cu cel putin 240 de credite
SECT, studii universitare de master, studii profesionale de master, stu-
dii universitare de, studii profesionale de specialitate, respectiv studii
de licenta cu durata de cel putin patru ani sau studii de specialitate la
facultate, cel putin trei ani de experientd in munca in domeniul de speci-
alitate, examenul de stat de specialitate promovat precum si competente
necesare pentru indeplinirea activitatilor.

Articolul 9

La articolul 27 punctul 37 se modifica si va avea urmatorul cuprins:
,,37. LOC DE MUNCA PENTRU ACTIVITATI ADMINISTRATI-
VE SI DE SPECIALITATE-OPERATIVE

Titlul: referent superior
Numirul de executanti: 1

Efectueaza activitati de specialitate-operative si administrative care
decurg din Legea privind apararea impotriva incendiilor si din regle-
mentarile subordonate legii adoptate in baza legii, tine evidentele pre-
vazute, participa la elaborarea rapoartelor, analizelor si informatiilor in
acest domeniu, participa la cooperarea cu organele competente si inde-
plineste alte activitati la ordinul secretarului provincial adjunct si sefului
de departament.

Conditiile: Studii medii cu durata de patru ani la scoald medie pro-
fesionald - tehnician protectia impotriva incendiulu, cel putin cinci ani
de experientd in munca in domeniul de specialitate, examenul de stat de
specialitate promovat, precum si competente necesare pentru indeplini-
rea activitatilor.

Articolul 10

La articolul 27 punctul 72 se modifica si va avea urmatorul cuprins:
,,72. LOCUL DE MUNCA PENTRU RELATIILE CU PUBLICUL

Titlul: consilier
Numarul de executanti: 2

Efectueaza activitati administrativ- tehnice complexe si activitati de
relatii cu publicul care se refera la: activitati de birou, protectia datelor
cu caracter personal, scrierea propunerilor de comunicate de presa si a
la evenimente la care participa Secretariatul si redactarea rapoartelor de
la aceste evenimente in limba maghiara, monitorizarea raportarii din
mass-media in limba maghiara despre Secretariat si, daca este necesar,
participarea la redactarea discursurilor secretarului provincial si ale al-
tor persoane din Secretariat care au aparitii publice in limba maghiara.

Conditiile: studii superioare dobandite in domeniul stiintelor filolo-
gice-profesor de limba si literatura maghiara sau din domeniile: stiin-
telor culturologice si de comunicare - jurnalist la studii universitare de
licenta cu cel putin 240 de credite SECT, studii universitare de master,
studii profesionale de master, studii universitare de specialitate, studii
profesionale de specialitate, respectiv studii de licenta cu durata de cel
putin patru ani sau studii de specialitate la facultate si cel putin trei ani
de experienta in munca in domeniul de specialitate, cunoasterea limbii
maghiare, examenul de stat de specialitate promovat, precum si compe-
tente necesare pentru indeplinirea activitatilor.

Articolul 11

La articolul 27 Punctul 73 se radiaza.

Articolul 12

Parte integranta a prezentului regulament sunt Fisele de competenta
pentru locurile de munca schimbate ale functionarilor.

Articolul 13

Secretarul provincial va emite deciziile privind repartizarea angaja-
tilor in termen de 30 de zile de la primirea avizului Guvernului Pro-
vincial.

Deciziile valabile privind repartizarea angajatilor raman in vigoare
pana la emiterea noilor decizii.

Articolul 14

Prezentul regulament intra in vigoare la data avizarii de catre Guver-
nul Provincial si se va publica in Buletinul oficial al P.A. Voivodina si
pe site-ul web al Secretariatului.

SECRETARIATUL PROVINCIAL
PENTRU EDUCATIE, REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE
SI MINORITATILE NATIONALE - COMUNITATILE
NATIONALE

Numarul: 000206113 2026 09427 002 001 000 001 04 007
Data: 23.01.2026
Novi Sad
SECRETAR PROVINCIAL
Otott Rébert

Mentiune:

in prezentul ,,Buletin oficial al P.A.V. nu se publici Partea speciali si Partea anunturi, in conformitate cu articolul 5 alineatul 2 din
Hotirarea Adunirii Provinciei privind publicarea reglementirilor si a altor acte (,,Buletinul oficial al P.A.V.”, nr. 54/14 si 29/17).
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CUPRINS
Nr. c. Tema Pagina  Nr.c. Tema Pagina
PARTEA GENERALA 73. Decizia privind numirea secretarului provincial adjunct
interimar pentru culturd, informarea publica si relatiile cu
GUVERNUL PROVINCIAL comunitatile confesionale;

60. Indrumarea privind activitatea trezoreriei Provinciei Auto-
nome Voivodina

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU
EDUCATIE, REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI
MINORITATILE NATIONALE - COMUNITATILE
NATIONALE

61. Reulamentul de modificare si completare a Regulamentu-
lui privind organizarea internd si sistematizarea locurilor
de muncé la Secretariatului Provincial pentru Educatie,
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale-Co-
munitatile Nationale

PARTEA SPECIALA
GUVERNUL PROVINCIAL

62. Decizia de avizare a Programului de gestiune al srl ,,Park
Pali¢* pentru anul 2026;

63. Decizia de avizare a Programului anual de gestiune al In-
treprinderii Publice pentru Planificarea si Proiectarea Ur-
banisticad si de Amenajare a Spatiului ,,Institutul de Urba-
nism din Voivodina“ Novi Sad pentru anul 2026;

64. Decizia de avizare a Hotararii de modificare si completare
a Statutului Institutului de Editura ,,Forum”

65. Decizia de avizare a Statutului Caminului Sanitar Odzaci
(cu stationar), Odzaci

66. Decizia de avizare a Planului financiar i Programului de
activitate al Centrului Educativ pentru Calificarea in Abili-
tatile Profesionale si de Lucru pentru anul 2026

67. Decizia de avizare a Programului de activitate si Planului
financiar al Teatrului National Sarb pentru anul 2026

68. Decizia de avizare a Regulamentului de modificare a Regu-
lamentului privind organizarea interna si sistematizarea lo-
curilor de munca la Centrul Creativ Hertelendi-Baji¢ Bocar

69. Decizia de avizare a Progamului de activitate si Planului
financiar al Centrului pentru plasament familial si adoptie
din Subotica pentru anul 2026

70. Decizia privind folosirea mijloacelor din rezerva bugetara

curentd pentru Secretariatul Provincial pentru Cultura, In-
formare Publica si Relatiile cu Comunitatile Confesionale

. Decizia privind folosirea mijloacelor din rezerva bugetara

curentd pentru Secretariatul Provincial pentru Cultura, In-
formare Publica si Relatiile cu Comunitatile Confesionale

72. Decizia privind incetarea activitdtii in functia de secretar
provincial adjunct interimar pentru culturd, informarea pu-
blica si relatiile cu comunitatile confesionale;

7

—_

74. Decizia privind destituirea membrului Consiliului de admi-
nistratie al Institutului pentru Protectia Sanitara a Muncito-
65 rilor Novi Sad, Novi Sad
75. Decizia privind destituirea presedintelui Comitetului de
control al Institutului pentru Protectia Sanitard a Munci-
torilor, Novi Sad

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU
EDUCATIE, REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI
MINORITATILE NATIONALE - COMUNITATILE
NATIONALE

76. Decizia privind compensatia pentru activitatea si alte chel-
75 tuieli ale presedintelui si membrilor Consiliului de admi-
nistratie si al Comitetului de control al Institutul Pedagogic

din Voivodina, Novi Sad

PARTEA ANUNTURI

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU
URBANISM SI PROTECTIA MEDIULUI

77. Rectificarea Concursului public pentru cedarea spre folo-
sire a unor parti a zonei piscicole din teritoriul Provinciei
Autonome Voivodina

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU
iNVATAMANTUL SUPERIOR SI ACTIVITATEA DE
CERCETARE STIINTIFICA

78. Concurs public pentru compensarea cheltuielilor de trans-
port ale studentilor din Provincia Autonoma Voivodina
pentru anul 2026;

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU POLITICA
SOCIALA, DEMOGRAFIE ST EGALITATEA DE
SANSE

79. Anunt public pentru acordarea mijloacelor din bugetul Pro-
vinciei Autonome Voivodina in anul 2026 pentru copii §i
familie- indemnizatie de maternitate pentru mamele some-
re pentru al treilea sau al patrulea copil

80. Anunt public pentru acordarea mijloacelor din bugetul Pro-
vinciei Autonome Voivodina in anul 2026 pentru copii §i
familie- cofinantarea cheltuielilor pentru fertilizarea asis-
tata biomedical
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