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DATE DE BAZA PRIVIND INFORMATORUL

Informatorul privind activitatea Secretariatului Provincial pentru
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale este publicat in conformitate
cu articolul 39 din Legea privind liberul acces la informatiile de interes public
("Monitorul oficial al R.S.", numarul 120/04 si 54/2007) si Indrumarea pentru
publicarea informatorului privind activitatea organelor de stat ("Monitorul oficial al
R.S.", numarul 57/05).

Informatorul contine date importante pentru informarea publicului despre
activitatea Secretariatului Provincial pentru Reglementari, Administratie si
Minoritatile Nationale si pentru exercitarea dreptului de acces la informatiile de
interes public al persoanelor interesate.

Informatorul, in versiune electronica, se gaseste in prezentarea pe internet
a Secretariatului Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale: www.puma.vojvodina.gov.rs, iar la cererea persoanei interesate se
poate tipdri gratuit sau inregistra in forma ceruta de persoana interesata.

Persoana autorizata pentru procedarea in baza cererilor de liber acces la
informatii este Zorica Petrovi¢, consilier superior in Secretariatul Provincial penru
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale.

Persoana competenta si responsabila pentru exactitatea informatiilor si
complexitatea datelor pe care le contine Informatorul, este secretarul provincial
dr Tamas Korhecz.

Informatorul a fost publicat in noiembrie 2005 pe site-ul Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale.

Ultimele modificari si completari au fost facute la 8 ianuarie 2010.

INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC CEL MAI DES
SOLICITATE

In urma intrdrii in vigoare a Legii privind liberul acces la informatiile de
interes public ("Monitorul oficial al R.S.", numarul 120/04), au fost inaintate 12
cereri de liber acces la informatii de interes public.

De cele mai multe ori solicitantii informatiilor sunt persoane fizice -
cetateni si organizatii neguvernamentale, precum si ziaristii (reprezentanti ai
redactiilor de presa).

Cele mai solicitate informatii sunt informatiile din domeniul exercitarii
drepturilor persoanelor apartindnd minoritatilor national

Cererile, in ultimii doi ani, de reguld, se trimit prin posta electronica la
adresa e-mail : zorica.petrovic@vojvodina.gov.sr.

In anul 2009 a fost prezentata o cerere de liber acces la informatiile de
importanta publicd, prin care s-au solicitat date cu privire la numarul si strctura
angajatilor din randul persoanelor apartinand minoritatilor nationale in institutiile
de stat din Provincia Autonoma Voivodina (in continuare:P.A. Voivodina).
Solicitantului informatiei i-au fost remise informatii care contin date cu privire la
structura angajatilor 1n unitatile afiliate ale organelor republicane ale
administratiei (districte), organele provinciale, organele autoguvernarii locale din
teritoriul P.A. Voivodina, precum si in intreprinderile publice, al caror fondator
este P.A. Voivodina sau unitatile autoguvernarii locale. Informatiile au fost
pregatite de Secretariatul Provincial pentru Reglementdri, Administratie si
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Minoritatile Nationale, fiind dezbatute si de Consiliul Executiv al P.A. Voivodina.
Informatiile, conform cererii solicitantului au fost remise prin posta electronica.




DESCRIEREA ATRIBUTIILOR SI INDATORIRILOR -
COMPETENTELE SECRETARIATULUI

In baza articolului 26 din Hotdrdrea Adundrii Provinciei privind

administratia provinciala ("Buletinul oficial al P.A.V.", numarul 21/2002-Text
definitiv,16/2008 si 18/2009-denumirea actului). Secretariatul Provincial pentru
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale efectueaza treburi care se
refera la:

Urmarirea si propunerea masurilor pentru imbunatdtirea activitatii
organelor administratiei provinciale, orgaizand efectuarea treburilor prin
aplicarea celor mai noi medote de activitate; pregatirea proiectelor actelor
pentru Adunarea si Guvernul P.A. Voivodina, care se refera la instituirea
organelor provinciale ale administratiei, a organizatiilor si serviciilor
provinciale, organizarea si activitatea organelor, organizatiilor si serviciilor
provinciale;propunerea retelei tribunalelor in teritoriul P.A. Voivodina
reglementearea mai detaliata a continutului si aspectului sigiliului
organleor provinciale, organelor unitatilor autonomiei locale si a
persoanelor juridice care au atributii administrative si au sediul in teritoirul
Provincie; propunerea retelei de tribunale pe teritoirul Provinciei;
reglementarea folosirii denumirii P.A. Voivodina in denumirea asociatiilor;
stipularea contraventiilor si a sanctiunilor pentrlezarea reglementarilor pe
care le adopta in limitele competentei sale; reglementarea uzului oficial al
limbii Si grafiilor minoritatilor nationale pe teritoriul
P.A.Voivodina;pregatirea actelor pe care nu le pregatesc alte organe ale
administratiei; ; urmarirea conformarii reglementarilor si actelor generale
in sistemul juridic in procedura de adoptare a acestora purtand grija de
corectitudinea lor tehnico-normativa si lingvistica; pregatirea publicarii
reglementarilor si a altor acte ale Adunarii si Guvernului P.A. Voivodina si
ale organleor administratiei provinciale

Organizarea si efectuarea activitatilor administrative pentru sustinerea
examenului de stat de specialitate a angajatilor in organele
administratiei de stat din teritoriul P.A.Voivodina cu pregatire scolara
medie, postliceald si universitara si formarea comisiilor pentru aceste
treburi; organizarea si efectuarea treburilor administrative pentru
sustinerea examenului jurisdictional pentru persoanele care au
domiciliu in teritoriul P.A. Voivodina si formarea Comitetului de examinare
pentru sustinera examenului jurisdictional; avizarea continutului si formei
sigiliului organelor si persoanelor juridice care au atributii administrative si
au sediul in teritoriul P.A. Voivodina; numirea si destituirea interpretilor
judiciari permanenti pentru teritoriul tribunalelor din P.A. Voivodina;
tinerea registrului interpretilor judiciari permanenti; verificarea
cunostintelor de liba straina si limbile minoritatilor nationale; solutionarea
recursurilor impotriva deciziilor comunelor de pe teritoriul P.A. Voivodina
adoptate in baza propunerii de expropriere; solutionarea propunerilor
privind aprobarea efectuarii activitdtilor premergatoare in procedura de
expropriere in teritoriul P.A.Voivodina; exercitarea controlului
administrativ din sfera de atributii a ministerului competent pentru pentru
administratie, asupra activitatii asociatiilor din teritoriul P.A. Voivodina;
Exercitarea drepturilor persoanelor apartindnd minoritatilor nationale
stabilite in Constitutie, Statut, lege si alte reglementari; protectia si
pormovarea drepturilor colective si individuale ale minoritatilor nationale
din P.A. Voivodina; urmarirea, prezentarea analitica a situatiei si
propunerea adoptarii reglementarilor si intreprinderea altor masuri din
domeniul protectiei si exercitarii drepturilor minoritatilor nationale, in
conformitate cu reglemenetarile autohtone si actele juridice internationale
din acest domeniu; colaborarea si acordarea de ajutor organizatiilor
sociale, asociatiilor cetatenilor apartinand minoritatilor nationale;
colaborarea cu alte organe ale administratiei si  organizatii
neguvernamentale, ca si alte treburi stabilite prin lege si alte reglementari
din acest domeniu; asigurarea traducerii reglementarilor si actelor
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generale in limbile minoritatilor nationale si efectuarea altor activitati de
traducere pentru necesitatile organelor provinciale si ale altor organe;

- Urmdrirea si examinarea situatiei in domeniul religiei, al bisericii si
comunitatilor confesionale si propunerea masurilor necesare In
conformitate cu reglementarile din acest domeniu; si efectuarea altor
activitati stabilite prin hotarare si prin alte acte.

LISTA REGLEMENTARILOR PE CARE
SECRETARIATUL PROVINCIAL LE APLICA IN
EFECTUAREA ATRIBUTIILOR

1. Hotararea Adunarii Provinciei privind administratia provinciala
("Buletnul oficial al P.A.V.", numarul-21/2002-text definitiv 16/08 si
18/2009-denumirea actului)

2. Hotararea Adunarii Provinciei privind stipularea mai concreta a unor
probleme de uz oficial al limbilor ti grafiilor minoritatilor nationale din
teritoriul P.A.V. ("Buletinul oficial al P.A.V.", numerele 8/2003, 9/2003
si 18-2009-denumirea actului)

3. Hotararea Adunarii Provinciei privind examenul din limba stadina si
limbile minoritatilor nationle pentru activitatea in organele
administratiei provinciale ("Buletinul oficial al P.A.V." numerele
14/2003, 2/2006 si 18/2009-denumirea actului)

4. Ordononanta provinciald privind principiile organizatiei si sistematizarii
interne a locurilor de munca in organele provinciale ("Buletinul oficial al
P.A.V." numerele 17/2007, 19/2007-rectificare 21/2007 si 18/2009-
denumirea actului)

5. Hotararea privind publicarea hotararilor si altor acte ale organelor P.A.
Voivodina ("Buletinul oficial al P.A.V." numerele 15/92 si 1/93)

6. Hotararea privind strategia reformei si dezvoltarii administratiei
provinciale (" Buletinul oficial al P.A.V.", humerele 14/06, 5/2008,
15/2008 - rectificare);

7. Hotararea privind infiintarea Consiliului de reforma a administratiei
provinciale (" Buletinul oficial al P.A.V", humerele: 17/2006 si
15/2007);

8. Hotararea privind repartizarea mijloacelor bugetare ale Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale
pentru dotatii bisericilor si comunitatilor confesionale care isi
desfasoara activitatea pe teritoriul Provinciei Autonome Voivodina
("Buletinul oficial al P.A.V.", numerele: 21/2007 si 4/2008);

9. Hotararea privind repartizarea mijloacelor bugetare ale Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale
pentru dotatii si transferuri comunelor di Provincia Autonoma Voivodina
in care sunt in uz oficial limbile si grafiile minoritatilor nationale
("Buletinul oficial al P.A.V." numarul 6/2008)

10. Hotdrarea privind repartizarea mijloacelor bugetare ale Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritdtile Nationale
pentru dotatii comunitatilor etnice ("Buletinul oficial al P.A.V.", numarul
5/2006);

11. Hotdrarea privind repartizarea mijloacelor bugetare ale Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale
consiliilor nationale ale minoritatilor nationale ("Buletinul oficial al
P.A.V.", numarul 9/2004);

12. Hotararea privind folosirea numelui de " Voivodina" (" Buletinul oficial
al P.A.V." numarul 10/2005)

13. Hotdrarea privind formularele multilingve ale certificatelor din
registrele matricole si a modului de inscriere in ele (" Buletinul oficial al
P.A.V." numerele: 1/2001 si 8/2003)




14. Hotararea privind efectuarea activitatilor in afara sediului organelor
provinciale ale adminnistratiei ("Buletinul oficial al P.AV."
numarul:5/2003)

15. Hotararea Adunarii Provinciei privind functionarii provinciali ("Buletinul
oficial al P.A.V." numerele: 5/2007, 8/2007, 5/2009, 9/2009-Text
definitiv si 18/2009-denumirea actului)

16. Recomandarea privind stipularea mai concreta a folosirii stemei P.A.
Voivodina (" Buletinul oficial al P.A.V." numarul: 18/2003)

17. Legea privind liberul acces la informatiile de interes public (" Monitorul

oficial al R.S." numerele: 120/2004 si 54/2007si 104/2009).




STRUCTURA ORGANIZATORICA A

SECRETARIATULUI PROVNCIAL

PENTRU REGLEIV!ENTARI,
ADMINISTRATIE SI MINORITATILOR NATIONALE

Dr Tamas

SECRETAR PROVINCIAL

Korhecz

LOCTIITOR AL SECRETARULUI PROVINCIAL
Mato Groznica

SUBSECRETAR
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PREZENTAREA NUMARULUI FUNCTIONARILOR PROVINCIALI LA FUNCTII

DE CONDUCERE SI EXECUTIVE CU DATA DE 18 IANUARIE 2010

functii de conducere

6
Sistematizat locuri de munca executive 68
total 74
Numiti la functii de 5
conducere
Angajati pe timp nelimitat
53
Angajati pe timp limitat 3
PSU 50
Structura dg c:allflcare a PSS 2
angajatilor
PSM 9
Consilier superior 4
Consilier 7
Colaborator de specialitate

. 15

independent
Stuctura angajatilor in Colaborator de specialitate 3

baza titlurilor superior

Colaborator de specialitate 14
Colaborator superipor 1
Colaborator 1
Referent superior 9
Stagiar 2




Seful conducator al Secretariatului Provincial pentru Reglementari,
administratie si minoritatile Nationale ( in continuare : Secretariatul) este dr
Tamas Korhecz, secretar provincial pentru reglementari, administratie si
minoritatile nationale

Loctiitor al secretarului provincial este Mato Groznica.

In cadrul Secretariatului functioneaza doua sectoare ca unitati
organizatorice de baza, si anume : Sectorul pentru Reglementari si Sectorul
pentru Administratie.

Unitati organizatorice speciale in cadrul secretariatului sunt trei servicii:
Serviciul pentru Drepturile Minoritatilor Nationale, Serviciul pentru Activitati de
Traducere si Serviciul pentru Biserici si Comunitatile Confesionale.

Pentru executarea treburilor din competenta Secretariatului sunt stabilite
urmatoarele locuri de munca, cu un numar corespunzator de executanti:

I TN | 1 =Tl = =] PP 1
2. | secretar provincial adjunct.....cociiiiiiiiiiiiiii i i 2
3. | secretar provincial adjunct-director de serviciu.............. 3
L o] g Y [T YU o= g o ] 4
T I oo 1= 1 LT 8
6 colaborator 21
" | de specialitate independent.....cciiiiiiiiiiiiii i i
colaborator
7. - . 4
de specialitate SUPEIIOr. . it i i i e aiaaeaas
colaborator
8. de specialitale. i e e raraaeaaneas 13
9. | COlAbOratOr SUPD B I O . ittt ittt ittt ittt it e einee e saneessanneesanneesannnesn 1
O I ele] =] o o] = | W T 2
R =1 (=T =T e T O o =T o | o 12
A I =T = T 2
L IR I N 74

1. Sectorul pentru Reglementari

Activitatea Sectorului este condusa de Andor Deli, secretar provincial
adjunct, telefon 021/487-4450

Sectorul pentru Reglementari il constitue;: un secretar provincial adjunct,
trei consilieri superiori, un colaborator de specialitate independent, un colaborator
de specialitate, un referent superior si un stagiar - total sapte posturi
sistematizate pentru opt executant,i.

In cadrul Sectorului pentru Reglementari se efectueazd activititi normativ-
juridice si de studiu-analitice care se referda la participarea in elaborarea
proiectelor de lege, pe care Adunarea P.A. Voivodina (in continuare: Adunarea),
drept propunator autorizat, le propune Adunarii Nationale a Republicii Serbia ( in
continuare: Adunarea Nationald); activitati de documentare si evidenta-statistica
legate de redactarea si publicarea "Buletinului oficial al Provinciei Autonome
Voivodina" ( in continuare: "Buletinului oficial al P.A.V.); publicarea anumitor
reglementari in limba sarba si in limbile minoritatilor nationale in uz oficial in P.A.
Voivodina (in continuare: Provincia); se pregatesc hotarari si alte acte pe care le
adopta Adunarea si Guvernul P.A. Voivodina din sfera de atributii a Secretariatului
( Tn continuare:Guvernul Provincial); se redacteaza hotarari si alte acte pe care
nu le redacteaza alte organe ale administratiei; da pareri Adunarii si Guvernului
Provincial privind actele pe cre le pregatesc alte organe provinciale ale
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administratiei, din punctul de vedere al conformarii actelor cu alte reglementari si
sistemul juridic si din aspectul normelor juridice; se realizeaza cooperarea cu
organele republicane, organele provinciale ale administratiei si organele unitatilor
autoguvernarii locale.

In cadrul Sectorului pentru Reglementdri, o unitate internd mai
restransa este
e Sectia pentru "Buletinul oficial al P.A.V." si publicarea
reglementarilor
Sefa Sectiei este Ksenija Jovanovic¢, telefon 021/487-447

2. Sectorul pentru Administratie

Activitatea sectorului este condusa de secretarul provincial adjunct pentru
administratie Slobodanka Stankovi¢-Davidov,telefon 021/487-4131.

Sectorul pentru Administratie il constituie: un secretar provincial adjunct,
un consilier superior, sase consilieri, un colaborator de specialitate independent,
doi colaboratori de specialitate superiori, patru colaboratori de specialitate, un
colaborator, cinci referenti superiori si un stagiar - total 20 locuri de munca
sistematizate pentru 22 de executanti

In cadrul Sectorului pentru Administratie se efectueaza activitati juridice
generale care se refera la urmarirea si propunerea masurilor de avansarea a
organizarii activitatii organelor provinciale ale administratiei si aplicarea
metodelor moderne de activitate in organele provinciale ale administratiei;
activitati administrative de solutionare a problemelor administrative in domeniul
exproprierii imobilelor in teritoriul Provinciei; activitati administrative, de
specialitate-operative si statistice-de evidenta care se refera la sustinerea
examenului jurisdictional pentru persoanele care au domiciliul in teritoriul
Provinciei Autonome Voivodina si la sustinerea examenelor de specialitate a
angajatilor in organele administratiei de stat pe teritoriul Provinciei cu pregatire
scolarda medie, superioara si universitara; activitati operative de specialitate care
se refera la verificarea cunostintelor de limba straina si limba a minoritatilor
nationale pentru munca in organele administratiei; activitati administrative,
statistice-de evidentd si de specialitate-operative care se refera la interpretii
judiciari permanenti pentru tribunalele din teritoriul Provinciei; activitati
administrative si statistice-de evidenta pentru avizarea continutului si formei
sigiliului organelor si persoanelor juridice care au atributii administrative si au
sediul in teritoriul Provinciei; activitati administrative de control asupra activitatii
organelor provinciale ale administratiei in sediu si a executantilor din afara
sediului organelor; controlul administrativ asupra aplicarii reglementarilor
provinciale care se refera la raporturile de munca in organele provinciale;
controlul administrativ asupra aplicarii legilor si a altor reglementari prin care se
stipuleaza uzul oficial al limbilor si grafiilor minoritatilor nationale in teritoriul
Provinciei; controlul administrativ asupra activitatilor care sunt incredintate
organelor autoguvernarii locale, intreprinderilor si organizatiilor cu atributii
publice, cand legea nu prevede altfel; controlul administrativ asupra activitatii
asociatiilor din teritoriul Provinciei din atributiile ministerului competent pentru
activitatile administrative;activitati administrative pentru nevoile Comisiei de
recursuri a Guvernului Provincial; activitati general juridice din domeniul
raporturilor de muncad, activitati material-financiare si informationale pentru
nevoile Secretariatului; activitatii de studiu analitice din sfera de atributii a
Sectoarelor; realizeaza colaborarea cu organele republicane, organele provinciale
ale administratiei si organele unitdtilor autoguverndrii locale.

In cadrul Sectorului pentru Administratie unitatile organizatorice interne
sunt:

¢ Departamentul pentru activitatile administrative;
conducator al Departamentului este Irenka Durutovié, telefon 021/487-
4131
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e Sectia pentru controlul administrativ;
sefa Departamentului este Danica Luci¢, telefon 021/487-4451.

Sectia pentru examene;
sefa Departamentului este Ilona Pauni¢, telefon 021/487-4460.

e Sectia pentru treburi material-financiare.
sefa Departamentului este Ildiko Sara, telefon 021/487-4463

3. Serviciul pentru Drepturile Minoritatilor Nationale

Activitatea serviciului este condusa de secretarul provincial adjunct -
director al Serviciului pentru Drepturile Minoritatilor Nationale, Marius Rosu,
telefon 021/487-4223

Serviciul pentru Drepturile Minoritatilor Nationale il constituie: un secretar
provincial adjunct - director al Serviciului, doi consilieri, doi colaboratori de
specialitate independenti, un colaborator de specialtate superior, trei colaboratori
de specialitate, un colaborator superior si un referent superior — total unsprezece
locuri sistematizate pentru unsprezece executanti.

In cadrul Serviciului pentru Drepturile Minoritatilor Nationale se efectueaza
treburi normativ-juridice, de studiu-analitice, statistice-de evidentd si de
documentatie care se refera la exercitarea drepturilor colective si individuale ale
minoritatilor nationale din Provincie; urmarirea situatiei si propunerea masurilor
de protectie si avansare a exercitarii drepturilor colective si individuale ale
minoritatilor nationale din Provincie; propunerea adoptarii reglementarilor din
domeniul drepturilor minoritatilor nationale din Provincie, in conformitate cu
reglementarile autohtone si actele juridice internationale din acest domeniu;
pregatirea si realizarea proiectelor din domeniul culturii, educatiei, informarii,
uzului oficial al limbilor si grafiilor, intretinerea relatiilor internationale si a altor
domenii de importantd pentru exercitarea drepturilor minoritdtilor nationale si
pentru pastrarea si cultivarea tolerantei interetnice; cooperarea cu organele
competente in domeniul drepturilor minoritatilor nationale; cooperarea cu
organele provinciale ale administratiei si cu organele unitatilor autoguvernarii
locale la efectuarea treburilor din sfera de atributii a Serviciului; cooperare si
acordarea de ajutor organizatiilor sociale si asociatiilor de cetateni, persoanelor
apartinand minoritatilor nationale; cooperarea cu alte organizatii sociale, asociatii
ale cetatenilor si organizatii neguvernamentale, a caror proiecte sunt indreptate
spre exercitarea drepturilor minoritatilor nationale si spre pastrarea si cultivarea
tolerantei interetnice; cooperarea cu consiliile nationale ale minoritatilor
nationale; cooperarea cu institutiile stiintifice si cu alte institutii care se ocupa de
studierea gi urmarirea exercitarii drepturilor minoritatilor nationale.

In cadrul Serviciul pentru Drepturile Minoritatilor Nationale ca unitati
interne restranse functioneaza:

¢ Sectia pentru exercitarea drepturilor minoritatilor nationale;
sefa Sectiei este Vesna Raseti¢, telefon 021/487-4396.

e Sectia pentru afirmarea tolerantei interetnice si multiculturalism.

Serviciul pentru Drepturile Minoritatilor Nationale il constituie: un secretar
provincial adjunct - director al Serviciului, doi consilieri, doi colaboratori de
specialitate independenti, un colaborator de specialtate superior, trei colaboratori
de specialitate, un colaborator superior si un referent superior - total unsprezece
locuri sistematizate pentru unsprezece executanti.
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4. Serviciul pentru Activitati de Traducere

Activitatea serviciului este condusa de secretarul provincial adjunct -
director al Serviciului pentru Activitdtile de Traducere, Janos Orosz. telefon
021/487-4727

Serviciul pentru Activitati de Traducere il constituie: un secretar provincial
adjunct - director al Serviciului, 15 colaboratori de specialitate independenti, doi
colaboratori de specialtate superiori, sase colaboratori de specialitate, un
colaborator si trei referenti superiori — total 19 locuri sistematizate pentru 28
executanti.

In cadrul Serviciului pentru Activitati de Traducere se efectueazd activitati
de traducere si lecturd a reglementarilor, actelor generale si a altor materiale
pentru nevoile Adunarii si ale organismelor ei de lucru, din limba sarba in limbile:
maghiara, slovaca, romana, ruteana, croatad si engleza si invers; acte generale si
alte materiale pentru nevoile Guvernului Provincial si ale altor organe provinciale
ale administratiei, din limba sarba in limbile minoritatilor nationale care sunt in uz
oficial in Provincie si in limba englezd, si invers; acte care se publica in Buletinul
oficial al P.A.V.; buletine si publicatii ale Adunarii si Guvernului Provincial;
reglementari, acte generale si alte materiale pentru nevoile Secretariatului; se
traduc in limba sarba si se lectureaza texte din ziare cotidiene si saptamanale,
reviste periodice si alte publicatii in limbile minoritatilor nationale care sunt in uz
oficial in Provincie; se face traducerea simultana a sedintelor Adunarii; se asigura
traducerea consecutivd in cadrul contactelor internationale si se efectueaza
activitati de studii analitice din sfera de atributii a Serviciului.

In cadrul Serviciului pentru Activititile de Traducere functioneazd
urmatoarele unitati interne restranse:

e Departamentul pentru Lectura si Limbi Strdine 5
conducatoarea Departamentului este Vesna Stojakoi¢-Séepanovic,
telefon 021/487-4330.

e Sectia pentru Limba Maghiara;
sefa Sectiei este Georgina Nagy, telefon 021/487-4736.

e Sectia pentru Limba Slovaca;
sefa Sectiei este Milina Krizan, telefon 021/487-4732.

e Sectia pentru Limba Romana;
sefa Sectiei este Emilia Tapalaga, telefon 021/487-4733.

e Sectia pentru Limba Ruteana;
sefa Sectiei este Helena Medesi, telefon 021/487-4125.

5. Serviciul pentru Biserici si Comunitatile Confesionale

Activitatea serviciului este condusa de secretarul provincial adjunct -
director al Serviciului pentru Biserici si Comunitatile Confesionale, Milan Aleksi¢,
telefon 021/487-4185.

Serviciul pentru Biserici si Comunitatile Confesionale 1l constituie:
secretarul provincial adjunct - director al serviciului, doi colaboratori de
specialitate si u referent superior — total trei locuri de munca sistematizate pentru
patru executanti.

12




In cadrul Serviciului pentru Biserici si Comunitatile Confesionale se
efectueaza treburi de studiu-analitice, statistice-de evidenta si de specialitate-
operative care se refera la urmarirea si analiza situatiei in domeniul religiei,
bisericilor si comunitatilor confesionale; se urmareste situatia si se propun masuri
pentru avansarea starii In domeniul religiei, bisericilor si comunitatilor
confesionale care isi desfasoara activitatea in teritoriul Provinciei; se realizeaza
cooperarea cu organele republicane, organele provinciale ale administratiei si
organele unitatilor autoguvernarii locale, precum si cu reprezentantii bisericilor si
ai comunitatilor confesionale care isi desfasoara activitatea in teritoriul Provinciei.
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DATE PRIVIND BUGETUL SI MIJLOACELE
PENTRU ACTIVITATEA SECRETARIATULUI
PROVINCIAL PENTRU REGLEMENTARI
ADMINISTRATIE SI MINORITATILE

NATIONALE

1.Planul financiar al veniturilor, incasarilor si cheltuielilor pentru anul 2010

sunt anexate prezentului informator (Anexa 1)

2. Raportul privind executarea planului financiar al incasarilor si cheltuielilor

pentru perioada 1 ianuarie - 31 decembrie 2009

Partea 12
Tabelul 1: Mijloacele din buget in dinari — Sursa 01 — activitati curente
Planificat in
Hotararea Cheltuielile
Clasificarea organizatorica si privind realizate in Cheltuieli
Numarul functionala Bugetul P.A.V | perioada 1.1. - | realizate
pozitiei pentru anul 31.12.2009 raportat
2009 la plan
1 2 3 4 5
296 | Plati, dotatii si compensatii angajatilor (salarii) 60 563 000,00 | 59 574 299,04 98,37%
296 | Plati, dotatii si compensatii angajatilor 60 563 000,00 | 59 574 299,04 98,37%
297 | Contributii sociale din contul angajatorului 10 842 000,00 | 10 663 799,01 98,36%
297 | Contributii pentru asigurarile de pensii si invaliditate 6 662 000,00 6 553 172,77 98,37%
297 | Contributii pentru asigurarile de sanatate 3 725 000,00 3663 819,10 98,36%
297 | Contributii pentru somaj 455 000,00 446 807,14 98,20%
298 | Compensatii in natura 946 963,00 932 377,43 98,46%
298 | Compensatii in natura 946 963,00 932 377,43 98,46%
299 | Compensatii sociale pentru angajati 1212 220,00 158 256,17 13,06%
Plata compensatiilor pe durata absentei de la locul de
299 | munca din contul fondurilor 500 000,00 158 256,17 31,65%
299 | Indemnizatii de iesire la pensie si ajutor 582 220,00 0,00 0,00%
Ajutor la tratamnetul medical a angajatului sau
membrului familiei restrdnse sau alte forme de ajutor
299 | angajatului 130 000,00 0,00 0,00%
300 | Compensarea cheltuielilor pentru angajati 1048 777,00 1048 776,49 | 100,00%
300 | Compensarea cheltuielilor pentru angajati 1048 777,00 1048 776,49 | 100,00%
301 | Premii pentru angajati si alte cheltuieli speciale 1.000,00 0,00 0,00%
301 | Premii pentru angajati si alte cheltuieli speciale 1 000,00 0,00 0,00%
302 | Cheltuieli permanente 553 200,00 529 597,56 95,73%
302 | Cheltuielile traficului de plati si a serviciilor bancare 500,00 500,00 | 100,00%
302 | Servicii de comunicare 550 000,00 529 097,56 96,20%
302 | Restul cheltuielilor 2 700,00 0,00 0,00%
303 | Cheltuieli de deplasare 466 435,00 224 759,95 48,19%
303 | Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu in tara 466 435,00 224 759,95 48,19%
304 | Servicii in baza contractelor 8 999 550,00 7 852 532,98 87,25%
304 | Servicii de instruire si perfectionare a angajatilor 450 000,00 357 161,00 79,37%
304 | Servicii de informare 6 000 000,00 5473 014,00 91,22%
304 | Servicii de specialitate 2 349 550,00 1955 692,98 83,24%
304 | Restul serviciilor generale 200 000,00 66 665,00 33,33%
305 | Servicii specializate 52 785,00 0,00 0,00%
305 | Servicii de educatie, cultura si sport 40 785,00 0,00 0,00%
305 | Restul serviciilor specializate 12 000,00 0,00 0,00%
306 | Material 468 230,00 370 507,20 79,13%
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306 [ Material administrativ 50 000,00 13 480,00 26,96%
306 | Material pentru educarea si perfectionarea angajatilor 418 230,00 357 027,20 85,37%
307 | Transferuri altor niveluri ale puterii 9 382 000,00 9 303 761,00 99,17%
307 | Transferuri curente altor niveluri ale puterii 9 382 000,00 9 303 761,00 99,17%
310 | Dotatii organizatiilor neguvernamentale 115 478 574,35 | 115 008 034,35 99,59%
310 | Dotatii restului institutiilor nonprofit 115478 574,35 | 115 008 034,35 99,59%
308 | Impozite, taxe obligatorii si penalitati 59 890,00 3 000,00 5,01%
308 | Restul impozitelor 11 978,00 0,00 0,00%
308 | Taxe obligatorii 23 956,00 3 000,00 12,52%
308 | Amenzi 23 956,00 0,00 0,00%
309 | Amenzi si penalitati in baza deciziilor tribunalelor 23 956,00 0,00 0,00%
309 | Amenzi si penalitati in baza deciziilor tribunalelor 23 956,00 0,00 0,00%
Total 210 098 580,35 | 205 669 701,18 97,89%
Tabelul 1a: Aktivitatea 01- Proiecul: "Afirmarea multiculturalismului si tolerantie in Voivodina ."
Planificat in
Hotararea
privind Bugetul Cheltuielile Cheltuieli
Numarul Clasificarea organizatorica si P.A.V pentru realizate in realizate
pozitiei functionala anul 2009- perioada 1.1. raportat la
mijloace - 31.12.2009 plan
bugetare (sursa
0100)
1 2 3 4 5
311 Cheltuieli permanente 11 829,00 1 043,60 8,82%
Cheltuielile traficului de plati si a serviciilor
311 bancare 11 829,00 1 043,60 8,82%
312 Cheltuieli de deplasare 356 342,08 324 094,04 90,95%
Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu
312 in tara 156 342,08 124 294,04 79,50%
312 Restul cheltuielilor de transport 200 000,00 199 800,00 99,90%
313 Servicii in baza contractelor 8 050 370,00 | 8 043 307,03 99,91%
313 Servicii de informare 5600 000,00 [ 5599 484,00 99,99%
313 Servicii de specialitate 850 000,00 844 453,03 99,35%
313 Servicii in gospodarie si ospatarit 1 000,00 0,00 0.00%
313 Restul serviciilor generale 1599 370,00 1599 370,00 100,00%
314 Servicii specializate 4729 874,00 | 4729 774,00 100,00%
314 Servicii de educatie, cultura si sport 4729774,00| 4729774,00 100,00%
314 Restul serviciilor specializate 100,00 0,00 0.00%
315 Reparatii si intretineri curente 100,00 0,00 0.00%
Reparatii si intretineri curente ale
315 echipamentului 100,00 0,00 0.00%
316 Material 135 936,00 135 936,00 100,00%
316 Material pentru educatie, cultura si sport 135 936,00 135 936,00 100,00%
317 Cheltuieli aferente de indatorire 1 000,00 0,00 0,00%
317 Diferente negative de curs valutar 1 000,00 0,00 0,00%
318 Transferuri altor niveluri ale puterii 4 326 023,82 | 4 323 690,82 99,95%
318 Transferuri curente altor niveluri ale puterii 4326 023,82 | 4 323 690,82 99,95%
320 Dotatii organizatiilor neguvernamentale 2 104 340,38 | 1984 340,38 99,30%
320 Dotatii altor institutii nonprofit 2 104 340,38 | 1984 340,38 99,30%
Total 19 715 815,28 | 19 542 185,87 99,12%
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Tabelul 1b: Mijloace din buget in dinari - Sursa 01- Activitatea 02 — Proiectul: "Reforma si dezvoltarea
administratiei provinciale™

Planificat in
Hotararea
privind Cheltuielile Cheltuieli
Numarul Clasificarea organizatorica si Bugetul P.A.V realizate in realizate
pozitiei functionala pentru anul perioada 1.1. raportat la
2009-mijloace | -31.12.2009 plan
bugetare
(sursa 0100)
321 | Cheltuieli permanente 10 000,00 2 269,70 22,70%
Cheltuielile traficului de plati si a serviciilor
321 | bancare 10 000,00 2 269,70 22,70%
322 | Cheltuieli de deplasare 20 000,00 0,00 0,00%
Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu
322 | in tara 20 000,00 0,00 0,00%
323 | Servicii in baza contractelor 975 057,50 14 287,80 1,47%
323 | Servicii de informare 21 000,00 0,00 0,00%
323 | Servicii de specialitate 939 769,70 0,00 0,00%
323 | Restul serviciilor generale 14 287,80 14 287,80 100,00%
324 | Material 10 000,00 0,00 0,00%
324 | Material administrativ 10 000,00 0,00 0,00%
325 | Cheltuieli aferente de indatorare 1 000,00 0,00 0,00%
325 | Diferenta negativa de curs valutar 1.000,00 0,00 0,00%
Total 1016 057,50 16 557,50 1,63%
3. Raporul privind executarea Planului financiar pentru perioada 1. 01-31. 12.
2008
Tabbelul 1: Mijloace din buget in dinari — Sursa 01 — activitati curente
Planificat in
Hotararea Cheltuielile
Numarul Clasificarea organizatorica si privind realizate in Cheltuieli
pozitiei functionala Bugetul P.A.V | perioada 1.1. - | realizate
pentru anul 31.12.2009 raportat
2009 la plan
329 | Plati, dotatii si compensatii angajatilor (salarii) 52 565 654,61 | 51 829 168,90 98,60%
329 | Plati, dotatii si compensatii angajatilor 52 565 654,61 | 51 829 168,90 98,60%
330 [ Contributii sociale din contul angajatorului 9 409 251,84 9 277 420,98 98,60%
330 | Contributii pentru asigurarile de pensii si invaliditate 5782 221,98 5701 208,62 98,60%
330 | Contributii pentru asigurarile de sanatate 3232 787,68 3 187 493,79 98,60%
330 | Contributii pentru somaj 394 242,18 388 718,57 98,60%
331 | Compensatii in natura 697 985,00 552 932,04 79,22%
331 | Compensatii in natura 697 985,00 552 932,04 79,22%
332 | Compensatii sociale angajatilor 4 251 000,00 2 124 956,05 49,99%
Plata compensatiilor pe durata absentei de la locul de munca
332 | din contul fondurilor 1 200 000,00 357 192,78 29,77%
332 | Indemnizatii de iesire la pensie si ajutor 2 831 000,00 1662 811,45 58,74%
Ajutor la tratamnetul medical a angajatului sau membrului
332 | familiei restranse sau alte forme de ajutor angajatului 220 000,00 104 951,82 47,71
333 | Compensarea cheltuielilor pentru angajati 1626 090,00 1229 877,28 75,63%
333 | Compensarea cheltuielilor pentru angajati 1626 090,00 1229 877,28 75,63%
334 | Premii pentru angajati si alte cheltuieli speciale 1 806 000,00 1038 963,41 57,53%
334 | Premii pentru angajati si alte cheltuieli speciale 1 806 000,00 1 038 963,41 57,53%
335 | Cheltuieli permanente 603 215,00 570 322,93 95,55%
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335 | Cheltuielile traficului de plati si a serviciilor bancare 27 829,00 25 477,44 91,55%
335 | Servicii de comunicare 572 686,00 544 845,49 95,14%
335 | Restul cheltuielilor 2 700,00 0,00 0,00%
336 | Cheltuieli de deplasare 1755 574,00 929 919,24 52,85%
336 | Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu in tara 1 066 435,00 604 051,66 56,64 %
336 | Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu in strainatate 700 139,00 324 867,58 46,40%
337 | Servicii in baza contractelor 13 555 950,00 8 778 040,78 64,75%
337 | Servicii de instruire si perfectionare a angajatilor 560 000,00 376 964,01 67,32%
337 | Servicii de informare 10 524 000,00 6 562 352,00 62,36%
337 | Servicii de specialitate 2 349 550,00 1831 364,77 77,95%
337 | Restul serviciilor generale 122 400,00 7 360,00 6,01%
338 | Servicii specializate 52 785,00 8 000,02 15,16%
338 | Servicii de educatie, cultura si sport 40 785,00 0,00 0,00%
338 | Restul serviciilor specializate 12 000,00 8 000,02 66,67 %
339 [ Intretineri si reparatii curente 58 500,00 58 233,00 99,54%
339 | Intretineri si reparatii curente 58 500,00 58 233,00 99,54%
340 | Material 474 030,00 297 999,21 62,87%
340 | Material administrativ 55 800,00 1.360,00 2,44%
340 | Material pentru instruirea si perfectionarea angajatilor 418 230,00 296 639,21 70,93%
341 | Cheltuieli aferente de indatorare 8 385,00 299,00 3,57%
341 | Diferente negative de curs 8 385,00 299,00 3,57%
342 | Transferuri altor niveluri ale puterii 17 333 451,00 17 320 639,00 99,93%
342 | Transferuri curente altor niveluri ale puterii 15333 451,00 | 15 320 639,00 99,92%
342 | Transferuri capitale altor niveluri ale puterii 2 000 000,00 2 000 000,00 | 100,00%
343 | Dotatii organizatiilor neguvernamentale 134 364 060,00 | 133 491 166,00 99,35%
343 | Dotatii altor institutii nonprofit 134 364 060,00 | 133 491 166,00 99,35%
344 | Impozite, taxe obligatorii si penalitati 59 890,00 5 250,00 8,77%
344 | Restul impozitelor 11 978,00 0,00 0,00%
344 | Taxe obligatorii 23 956,00 5 250,00 21,92%
344 | Amenzi 23 956,00 0,00 0,00%
345 | Amenzi si penalitati in baza deciziilor tribunalelor 23 956,00 0,00 0,00%
345 | Amenzi si penalitati in baza deciziilor tribunalelor 23 956,00 0,00 0,00%
Total 238 656 777,45 | 227 512 187,84 95,33%

Tabelul 2: Mijloace din buget in dinari - Sursa 01- Activitati 01- Proiectul: "Afirmarea multiculturalismului gi tolerantie

in Voivodina".
e 4 Cheltuieli
P:Iaor:g:g?;;n Cheltuielile realizate
Numarul Clasificarea organizatorica si - realizate in raportat la
s . < privind Bugetul .
pozitiei functionala P.AV pentru perioada 1.1. planul
AV P - 31.12.2009 pentru anul
anul 2009 2008
347 Cheltuieli de deplasare 632 100,00 404 873,90 64,05%
Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu
347 in tard 252 100,00 150 139,23 59,56%
Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu

347 in strainatate 250 000,00 132 734,67 53,09%
347 Restul cheltuielilor de transport 130,000.00 122 000,00 93,85%
348 Cheltuieli in baza contractului 7 039 407,00 | 6 412 867,32 91,10%
348 Servicii de informare 4248 207,00 | 3748 509,18 88,24%
348 Servicii de specialitate 780 800,00 761 958,14 97,59%
348 Servicii In gospodarie si ospatarit 108 000,00 0,00 0,00%
348 Restul serviciilor generale 1902 400,00 1902 400,00 100,00%
349 Servicii specializate 11 683 314,64 | 11 455 345,54 98,05%
349 Servicii de educatie, cultura si sport 11679 714,64 | 11 455 345,54 98,08%
349 Restul serviciilor specializate 3 600,00 0.00 0,00%
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350 Reparatii si intretineri curente 45 000,00 0,00 0,00%
350 Reparatii si intretineri curente a echipamentului 45 000,00 0,00 0,00%
351 Material 2 656 800,00 | 2521 692,50 94,91%
351 Material administrativ 0,00 0,00 0,00%
351 Material pentru educatie, cultura si sport 2656 800,00 | 2521692,50 94,91%
352 Transferuri altor niveluri ale puterii 5734 600,00 | 4547 393,66 79,30%
352 Transferuri curente altor niveluri ale puterii 5734 600,00 | 4547 393,66 79,30%
354 Dotatii organizatiilor neguvernamentale 6 560 796,00 | 6 274 421,82 95,64%
354 Dotatii restului institutiilor nonprofit 6 560 796,00 | 6274 421,82 95,64%
Spolu 34 352 017,64 | 31 616 594,74 92,04%

Tabelul 3: - Mijloace din buget in dinari - Sursa 01- Activitati 02- Proiectul "Reforma si dezvoltarea administratiei

provinciale"
Planificat in
Hotararea Cheltuielile
Numarul Clasificarea organizatorica si privind realizate in Cheltuieli
pozitiei functionala Bugetul P.A.V | perioada 1.1. realizate
pentru anul -31.12.2009 raportat la
2009 plan

355 | Cheltuieli permanente 50 000,00 1 530,72 3,06%
Cheltuielile traficului de plati si a serviciilor

355 | bancare 50 000,00 1 530,72 3,06%

356 | Cheltuieli de deplasare 252 000,00 0,00 0,00%
Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu

356 | in tara 152 000,00 0,00 0,00%
Cheltuieli pentru deplasari in interes de serviciu

356 | in strainatate 100 000,00 0,00 0,00%

357 | Servicii in baza contractului 5441 000,00 | 1 871 307,06 34,93%

357 | Servicii de informare 121,000,00 0.00 0,00%

357 | Servicii de specialitate 2717 500,00 | 1 859 713,25 68,43%

357 | Restul serviciilor generale 2 602 500,00 11 593,81 0,45%

358 | Material 50 000,00 0,00 0,00%

358 | Material administrativ 50 000,00 0,00 0,00%

Total 5793 000,00 | 1872 837,78 32,33%

18




DESCRIEREA SERVICIILOR PE CARE
SECRETARIATUL PROVINCIAL LE ACORDA
PERSOANELOR INTERESATE

SECTORUL PENTRU REGLEMENTARI

Isi da p&rerea asupra actelor pe care le pregdtesc organele provinciale pentru
Guvernul Provincial, respectiv Adunare si pregateste hotarari si alte acte pe care
le adoptd Adunarea si Guvernul Provincial

BULETINUL OFICIAL AL P.A.VOIVODNA

Sectia pentru Reglementari a Secretariatului Provincial pentru Reglemenetari,
Administratie si Minoritatile Nationale se ocupa de publicarea "Buletinului oficial al
P.A.Voivodina". Prin Hotararea privind publicarea hotararilor si a altor acte ale
organelor Provinciei Atonome Voivodina ("Buletinul oficial al P.A.V.", numarul
15/92) este stipulat ca actele Adunarii Provinciei Autonome Voivodina, alte
organelor provinciale ale administratiei si ale organelor si organizatiilor de interes
pentru P.A.Voivodina, se publicd in "Buletinul oficial al P.A.Voivodina" in limbile
sarba, maghiard, slovaca, romana si ruteana.

Primul "Buletin oficial al Voivodinei" a fost publicat la 1 mai 1945, in baza
Hotararii privind organizarea provizorie si sfera de atributii a Cmitetului pentru
Apararea Nationalad pe teritoriul Voivodinei.

SECTORUL PENTRU ADMINISTRATIE

EXPROPRIEREA

1) solutioneaza in baza recursurilor impotriva deciziilor unitatilor autoguvernarii
locale din teritoriul Provinciei conform propunerii pentru expropriere;

2) solutioneaza in baza propunerii pentru autorizatia de efectuare a lucrarilor
pregatitoare in procedura de expropriere in teritoriul P.A.Voivodina.

Telefon contact: executant Irenka Durutovic tel. 021-487-41-31
EXAMENUL JURISDICTIONAL

Secretariatul organizeazd si efectueazda treburi administrative referitoare la
sustinerea examenului jurisdictional pentru persoanele care au domiciliul
in teritoriul P.A.Voivodina.

Secretarul provincial a infiintat doud comitete de examinare pentru sustinerea
examenului jurisdictional.

Examenul jurisdictional il poate sustine persoana care si-a luat licenta la
facultatea de drept si a dobandit doi ani de experienta in munca la treburile
de specialitate juridice la tribunal, procuratura publica, magistratura publica si in
avocatura, sau trei ani de experienta in munca la treburile de specialitate
juridice In organul pentru contraventii, alte organe de stat, organe ale autonomiei
teritoriale si autoguvernarii locale, sau patru ani de experienta in munca la
treburile de specialitate juridice in intreprinderi, institutii sau alte organizatii.

Anunturile candidatilor pentru sustinerea examenului jurisdictional se trimit prin
posta sau direct la biroul de primire al registraturii, pana pe data de 10 in lung,
pentru luna in care se anunta examenul.

19




Candidatul anexeaza anuntului fotocopia avizata a diplomei facultatii de drept
(sau fotocopia cu prezenetarea originalului spre examinare) si certificatul privind
experienta in munca.

Cel tarziu 10 zile Tnainte de sustinerea examenului, candidatului i se remite
decizia. Daca sustinerea examenului jurisdictional a fost aprobata, prin decizie,
candidatul se informeaza referitor la data de sustinere a examenului in scris,
respectiv. a examenului oral, precum si la numerele contului bugetului
P.A.Voivodina pe care se plateste compensatia pentru sustinerea examenului si
taxa administrativa provinciala.

Sustinerea examenului in scris si oral are loc in edificiul justitiei din Novi Sad (str.
Sutjeska nr. 3).

Examenele jurisdictionale se organizeaza in cursul intregului an (in afara de lunile
iulie si august), in ultima sdptaméana din luna, in fata ambelor comitete de
examinare.

Comitetul de examinare I.

1. dr Slobodan Beljanski (presedinte) — Dreptul penal

2.Mirjana Jovanovi¢-Tomi¢ - Dreptul constitutional si dreptul
jurisdictional organizational

3. dr Korhecz Tamas - Dreptul civil

4. dr Dusanka Purdev - Dreptul (economic) comercial

5. dr Bernadeta Bordas - Dreptul privat international

6. Vladimir Tamas - Dreptul administrativ

7. Marija Luci¢ — Dreptul muncii

Comitetul de examinare II.

1. dr Enike Veg - (presedinte) Dreptul muncii

2. dr Janko Kubinjec - Dreptul constitutional si dreptul jurisdictional
organizational

3. Slobodan Nadrljanski — Dreptul penal

4. Nikola Stepi¢ — Dreptul civil

5. dr Zoran Arsi¢ — Dreptul (economic) comercial

6. Irenka Durutovi¢ - Dreptul privat international

7. Vladan Stanojev - Dreptul administrativ

Examenele sunt publice - persoanele interesate pot sa asiste la
examenul oral.

Comepnsatia pentru sustinera examenului jurisdictional in cuantum de
15.600,00 dinari candidatul o plateste dupa primirea deciziei prin care se
aproba sustinerea examenului, respectiv in preajma examenului.

Referitor la promovarea examenului jurisdictional se elibereazéa CERTIFICAT,
care se remite candidatului la adresa domciliului. Candidatul are dreptul sa ceara
certificat bilingv, respectiv certificat in limba sarba si in una dintre limbile
minoritatilor nationale care sunt in uz oficial in P.A.Voivodina.

Pentru informatii necesare va puteti adresa la:
Ilona Pauni¢ — secretara comitetelor de examinare
(telefon:021-456-055)

LEGEA PRIVIND EXAMENUL JURISDICTIONAL ("Monitorul oficial al R.S.", numarul
16/97)

REGULAMENTUL  PRIVIND PROGRAMUL EXAMENULUI  JURISDICTIONAL
("Monitorul oficial al R.S.", numarul 51/97 si 88/2008).
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EXAMENUL DE STAT DE SPECIALITATE

Secretariatul Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale organizeaza sustinerea examenelor de stat de specialitate pentru
angajatii in organele administratiei in teritoriul P.A.Voivodina.

Ordonanta privind programul si modul de sustinere a examenului de stat de
specialitate ("Monitorul oficial al R.S." numarul:16/09), stipuleaza programul si
modul de sustinere a examenului de stat de specialitate pentru munca in
ministere, organele administratiei din cadrul ministerelor, organizatiile speciale,
tribunale, procuraturile publice, Procuratura Publica Republicand, serviciile
Adunarii Nationale, Presedintele Republicii, Guvern, Curtea Constitutionald,
serviciile organelor ale caror membrii sunt alesi de Adunarea Nationala, precum si
in serviciile de specialitate ale organelor administrative.

La fel, dispozitiile prezentei ordonante se aplica si titularilor de atributii publice
cand executa activitati incredintate din domeniul administratiei de stat,precum si
organelor provinciilor autonome , comunelor, oraselor si Orasului Belgrad - in
sfera lor de atributii.

Persoanele obligate sa sustind examenul de stat de specialitate:

- functionarul de stat angajat pe timp nelimitat sau care se gaseste la
munca de prob3,

- functionarul de stat care care a promovat examenul de stat de specialitate
conform programului pentru candidatii cu pregdtire medie, dacd pe
parcurs a obtinut un grad mai inalt de educatie,

- stagiarul

Examenulde stat de specialitate il pot sustine si :

- persoanele cu care s-a incheiat contract de pregatire profesionald in
vederea promovarii stagiaturii si a examenului de specialitate,

- persoanele interesate pentru efectuarea activitatilor pentru care este
prevazuta promovarea examenului de stat de specialitate ( conditia sa
aiba cel putin un an de experienta in domeniul de specialitate),

- pesoanele care au prezentat anunt la concursul pentru completarea locului
de munca in organele de stat, precum si pesoanele care au prezentat
anunt la concursul pentru completarea locului de munca in organele
autoguvernarii locale (prezinta cerere pentru sustinerea examenului n
termen de cinci zile de la data expirarii termenului pentru prezentarea
anuntului la concursul public).

Examenului de stat de specialitate pentru candidatii cu pregatire scoalara
superioara cuprinde urmatoarele obiecte:

- Oranduirea constitutinala,

- Bazele sistemului Uniunii Europene,
- Sistemul administratiei de stat,

- Legislatia muncii,

Activitatea de birou.

Link-ul la site-ul Secretariatului:
programul examenului de stat de specialitate pentru functionarii de stat cu
pregatire superioara

Examenul de stat de specialitate pentru candidatii cu pregatire scolara medie
cuprinde:

- Bazele sistemului administratiei de stat si a oranduirii constitutionale,
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- Bazele sistemului Uniunii Europene,

- Bazele sistemului raporturilor de munca si raporturile de munca in organele
administratiei de stat,

- Activitatea de birou.

Link-ul la site-ul Secretariatului:
programul examenului de stat de specialitate pentru functionarii de stat cu
pregadtire scolara medie

Cererea pentru sustinerea examenului de stat de specialitate se prezinta
Secretariatului Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale,

Bulevar Mihajala Pupina br.16,

21000 Novi Sad

Cererea poate fi inaintatda de organul administratiei de stst, respectiv de un alt
organ sau organizatie in care este angajat candidatul, si poate fi prezentata si de
insasi candidat.

Secretarul provincial hotaraste prin d e ci z i e asupra cererii de sustinere a
examenului.

Candidatul se anunta, cel tarziu 30 de zile inaintea inceperii sustinerii examenului,
cu privire la data, locul si termenul de sustinere si cuantumul compensatiei pentru
sustinerea examenului.

Sustinerea examenului se organizeaza de mai multe ori pe lun, in cursul intregului
an, cu exeptia lunii august.

Candidatului carea promovat examenul i se elibereaza certificatul de sustinere a
examenului de stat de specialitate.

Secretarul provincial pentru reglementari, la cererea candidatului, elibereaza
certificatul de sustinere a examenului de stat de specialitate.

Certificatul se elibereaza bilingv, in limba sarba si in una dintre limbile care sunt
in uz oficial in organele administratiei din Provincie (maghiarad, slovaca, romana si
ruteana).

Pentru informatii referitoare la examenele de specialitate va puteti adresa la:
Sladana Raki¢ — secretara Comisiei de examinare pentru pregatirea scolara
universitara/superioara (tel: 487-4227), si

Elvira Kurdali — secretara Comisiei de examinare pentru pregatirea scolara medie
(tel:021-487-4460, 021/456-055).

Reglementarile care stipuleaza examenul de stat de specialitate:

Legea privind administratia de stat ("Monitorul oficial al R.S." numerele:
79/05 si 101/07) articolul 84.

Legea privind functionarii de stat ("Monitorul oficial al R.S." numerele:
79/05,81/05,64/05,64/07,67/07 Si 116/08) articolul 100-112,
Ordonanta privind programul si modul de sustinere a examenul de stat
de specialitate ("Monitorul oficial al R.Serbia" numarul:16/09)

Legea privind stabilirea competentelor Provinciei Autonome Voivodina
("Monitorul oficial al R.Serbia" numarul:99/09)- articolul 79

Hotararea Adunarii Provinciei privind administratia provinciala (" Buletinul
oficial al P.A.V." numerele: 21/2002-text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea
catului) articolul 26
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INTERPRETII JUDICIARI

Secretariatul provincial publica periodic anunt in  "Buletinul oficial al P.A.V.",
pentru numirea interpretilor judiciari permanenti pentru tribunalele din teritoriul
P.A.Voivodina.

Candidatii (cu domiciliul in teritoriul P.A.Voivodina) care se prezinta la anuntul
pentru numirea interpretilor judiciari permanenti in teritoriul tribunalelor
superioare din P.A.Voivodina (din Novi Sad, Zrenianin, Subotica, Panciova,
Sremska Mitrovica si Sombor), inainteaza cereri secretariatului provincial.

Anuntul pentru numirea interpretilor judiciari permanenti il publica secretarul
provincial pentru reglementdri, administratie si minoritatile nationale in baza
nevoilor prezentate ale tribunalelor superioare, pentru limbile corespunzatoare.
Se publica in "Buletinul oficial al P.A.Voivodina", periodic - atata timp cat este
necesat. Secretarul provincial numeste interpretii judiciari permanent,i.

Interpret poate sa fie persoana care indeplineste conditiile stabilite prin lege
pentru intemeierea raportului de munca in organele de stat, precum si
urmatoarele conditii speciale:

1) sa aiba absolvita facultatea de filologie sau sa posede cunostinte
complete de limba din care se traduce si in care se traduce vorbirea orala sau
textul scris;

2) sa cunoasca terminologia juridica care se foloseste in limba din care se
traduce, sau in care se traduce;

3) sa aiba o experienta corespunzatoare la activitatile de traducere.

Evidenta interpretilor judiciari permanenti pentru tribunalele superiare din
teritoriul P.A.Voivodina se tine la Secretariatul Provincial pentru Reglementari,
Administratie si Minoritatile Nationale.

Registrul interpretilor judiciari permanenti il puteti gasi pe site-ul secretariatului:
WWW.puma.vojvodina.gov.rs

Pentru informatii necesare va puteti adresa la:
Biljana Stankovic¢ - referent superior (tel:487-4602)

REGULAMENUL PRIVIND INTERPRETII JUDICIARI PERMANENTI ("Monitorul oficial
al R.S.", nr. 36/93, 76/93, 106/93, 14/94, 3/96, 29/2001)

AVIZAREA SIGILIULUI

In cadrul Secretariatului Provincial pentru Reglementari, Administratie si
Minoritdtile Nationale se efectueaza si treburi incredintate pentru avizarea
continutului si aspectului sigiliului organelor provinciale, organelor unitatii
autoguvernarii locale si al persoanelor juridice care efectueaza autorizatii
administrative si au sediul in teritoriul Provinciei.

Termenul legal pentru deciderea in baza cererii de avizare a continutului si
aspectului sigiliului este de cel tarziu trei zile de la data primirii cererii la
registratura organelor provinciale ale administratiei.

Secretariatul tine evidenta sigiliilor organelor de stat si a altor organe pentru care
si-a dat avizul la continut si aspect.

Referitor la deteriorarea sau pierderea sigilillor organelor de stat sau ale altor
organe, proprietarul lor este obligat sa informeze secretariatul respectiv.

Cererea de avizare a continutului si aspectului sigiliului se trimite
Secretariatului Provincial pentru Reglementdri, Administratie si Minoritatile
Nationale si trebuie sa contina urmatoarele:
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- Denumirea, adresa, telefonul organului, respectiv al persoanei juridice care cere
avizarea;

- Denumirea organului care da avizul (Secretariatul Provincial pentru
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale);

- Descrierea exacta a continutului sigiliului (sigiliu mare - mic);

- Descrierea exacta a aspectului sigiliului (sigiliu mare - mic).

Sigiliul contine: denumirea si stema micd a Republicii Serbia, denumirea
P.A.Voivodina, denumirea si sediul organului respectiv organizatiei. Continutul
sigiliului mic este acelasi si este scris in acelasi mod ca si continutul sigiliului
mare. De exemplu: Republica Serbia, Provincia Autonoma Voivodina, Comuna
Ruma, Ruma, stema mica a Republicii Serbia.

Aspectul sigiliului: sigiliul are forma de cerc, in mijlocul caruia se gaseste stema
mica a Republicii Serbia. Textul sigiliului este scris in limba sarba, grafia chirilica,
dar poate fi scris si cu grafie latina si in una din limbile si grafiile minoritatilor
care sunt in uz oficial, in conformitate cu legea si statutul comunei.

Textul sigiliului este scris in cercuri concentrice in jurul stemei mici a Republicii
Serbia. Diametrul sigiliului mare care este scris doar in limba sarba, grafia
chirilica, este de 32 mm, iar pentru sigiliul al carui text este scris in limba sarb3,
grafie chirilica si in limbile minoritatilor, diametrul este de la 40 mm pana la 60
mm.

Diametrul sigiliului mic nu poate sa fie mai mic de 10 mm si nici mai mare de 28
mm.

Organele de stat si alte organe pot avea mai multe exemplare de sigiliu care
trebuie sa fie identice dupd continut si marime. Fiecare exemplar de sigiliu se
marcheaza cu numarul curent, cifra romana care se pune sub stema mica a
Republicii Serbia.

Sigiliul organului de stat si al altor organe poate fi confectionat doar la atelierul de
sigilii care are autorizatie din partea Ministerului Afacerilor Interne.

Pentru toate informatiile necesare va puteti adresa la:
Slobodanka Stankovi¢- Davidov, telefon 487-4131

SERVICIUL PENTRU DREPTURILE MINORITATILOR
NATIONALE

COFINANTAREA ASOCIATIILOR MINORITARE

Sprijin financiar pentru activitatile organizatiilor si asociatiilor de cetateni
apartinand minoritatilor nationale se acordd conform posibilitatilor, in
conformitate cu Hotararea privind repartizarea mijloacelor bugetare ale
Secretariatului Provincial pentru Reglementdri, Administratie si Minoritatile
Nationale pentru dotatii comunitatilor etnice («Bul.oficial al P.A.V.», nr. 5/2006).

Secretariatul publicd doua concursuri ordinare anual, primul in ianuarie,pentru
primul semestru, iar al doilea in iunie pentru al doilea semestru al anului in curs.
In acest fel se participa la cofinantarea cheltuielilor activitatilor la zi, la realizarea
manifestarilor, programelor, proiectelor precum si aprovizionarea echipamentului
si investitiile organizatiilor persoanelor apartinand minoritatilor nationale, care
sunt de importanta pentru exercitarea drepturilor minoritare in domeniul culturii.
Textul concursului se publica in toate ziarele in limbile minoritatilor nationale din
P.A.Voivodina, iar despre ele se informeaza si presa cu cel mai mare tiraj in limba
sarba.
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Despre repartizarea definitivda a mijloacelor disponibile hotaraste secretarul
provincial, dupa ce a pirmit parerea consiliilor nationale, respectiv a comisiei de
concurs speciald in cazul minoritatilor nationale care nu si-au constituit consiliul
national.

AJUTOR FINANCIAR CONSILIILOR NATIONALE

in bugetul Provinciei, incepadnd cu anul 2003 se prevad si mijloace separate
pentru sprijin financiar activitatii consiliilor nationale ale minoritatilor nationale,
drept o formd@ de exercitare a autonomiei minoritare in domeniul culturii,
educatiei, informatiilor si uzului oficial al limbii minoritatilor nationale.

Modul de repartizare a mijloacelor este reglementat in baza Hotararii privind
repartizarea mijloacelor bugetare ale Secretariatului Provincial pentru
Reglementari, Administratie si Minoritdtile Nationale consilillor nationale ale
minoritatilor nationale («Bul.oficial al P.A.V.», nr. 9/2004).

Mijloacele se acordd acelor consilii nationale care isi au sediul in teritoriul
Provinciei, dar mijloace se pot acorda si consiliilor al caror sediu este in afara
Provinciei, pentru acele activitati si proiecte care se refera la exercitarea
drepturilor persoanelor apartinand minoritatilor nationale, care trdiesc in
Provincie.

MIJLOACELE DE TRANSFER COMUNELOR IN CARE LIMBA
SI GRAFIA MINORITATII NATIONALE ESTE IN Uz
OFICIAL

In baza Hotararii privind repartizarea mijloacelor bugetare ale Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale pentru
donatii si transferuri comunelor din Provincia Autonoma Voivodina in care limba si
grafia minoritatilor nationale este in uz oficial ("'Bul. oficial al P.A.V." nr.6/2008)
Secretariatul, in baza concursului, repartizeaza mijloacele de transfer comunelor
in care limbile minoritatilor nationale sunt in uz oficial.

Mijloacele se folosesc pentru cofinantarea proiectelor referitoare la aplicarea
uzului oficial al limbii si grafiei reglementate prin statutul comunei si oraselor, dar
mai ales pentru:

- publicarea formularelor bilingve sau multilingve care se folosesc in
activitatea organelor administratiei sau pentru alte necesitati;

- pregatirea programelor de calculator corespunzatoare pentru activitatea
in conditii de multilingvism;

- cheltuielile de confecéionare si afisare a tablelor cu inscriptia denumirii
organului si organizatiei, localitatilor, directiilor rutiere, strazilor si pietelor in
limbile minoritatilor nationale care sunt in uz oficial 1in localitate, comuna sau
oras

SERVICIUL PENTRU ACTIVITATI DE TRADUCERE

TARIFUL TRADUCERILOR

Tariful serviciilor de traducere tertelor persoane din limba sarba in limbile
maghiara, slovaca, romana, ruteand, croata, englezd sau invers:

Traducerea orala:
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1. Trducerea simultana - 1 ora = 2600,00 din.
2. Traducerea consecutivd - 1 ora = 2600,00 din.

Traducerea in scris

Traducerea din limba maghiard, slovaca, roméana, ruteand, croata si engleza in
limba sarba:

1. Text cu caracter general - 1 pagina de traducere = 600,00 din.

2. Text de stricta specialitate dintr-un anumit domeniu - 1 pagina de
traducere = 850,00 din.

Traducerea din limba sarba in una din limbile invocate:

1. Text cu carater general - 1 pagina de traducere = 650,00 din.

2. Text de stricta specialitate dintr-un anumit domeniu - 1 pagina de
traducere = 950,00 din

Lectura

1. Text cu caracter general - 1 pagina = 280,00 din.

2. Text de stricta specialitate dintr-un anumit domeniu - 1 pagina = 300,00
din.

Traducerea in scris presupune munca traducatorului, lectorului si
dactilografului.

Pentru informatii va puteti adresa la telefonul numarul: 021-487-47-27, sau
021-456-223
Contact: Janos Orosz, directorul Serviciului.

EXAMENELE DE LIMBA

La examen se verifica nivelul de cunostinta la limba straind respectiv limba
minoritatii nationale, conform nivelului pe care candidatul il anuntd. Aceste
niveluri sunt: elementar, mediu si superior. Pe langa cunostintele generale se
verifica si cunostintele din terminologia de specialitate din domeniul juridic si
administrativ, ca examen separat. Verificarea cunostintelor o efectueaza comisia.

Dreptul de sustinere a examenului il are fiecare persoana interesata, iar cererea
privind sustinerea se inainteaza Secretariatului Provincial pentru Reglementari,
Administratie si Minoritatile Nationale. Cererea o inainteaza candidatul, dar o
poate Tnainta si organul administratiei in care este angajat candidatul, alt organ
sau persoana juridica, in cazul in care in actul acestuia privind sistematizarea este
prevazut cd pentru efectuarea treburilor este necesar un nivel corespunzator de
cunostinte din limba strdina sau limba minoritatii nationale.

Cererea contine date de baza despre candidat (prenumele, prenumele tatalui,
numele, adresa, pregatirea scolard), limba la care se anuntd examenul, nivelul de
cunostinte (elementar, mediu sau superior), respectiv daca se sustine examen din
cunoasterea terminologiei de specialitate juridica si administrativa.

Referitor la aprobarea sustinerii examenului, precum si locul si timpul sustinerii,
candidatul va fi informat personal sau prin intermediul organului administratiei, al
altui organ sau persoana juridica la care este angajat. Informatia se remite
candidatului cel tarziu zece zile inainte de sustinerea examenului. Cheltuielile de
sustinere a examenului le suportd candidatul, sau daca in baza actului privind
sistematizarea locurilor de munca al unui anumit organ este prevazuta
cunoagterea limbii strdine, respectiv cunoagterea limbii minoritatii nationale,
cheltuielile le suporta organul respectiv. In cazul in care candidatul nu
promoveaza examenul, cheltuielile unei noi sustineri le suporta singur, daca
aceste cheltuieli nu le suporta angajatorul.

Examenul se sustine in scris si oral, in conformitate cu programul de sustinere pe
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care 1l alcatuieste comisia pentru limba corespunzatoare. Examenul in scris
dureaza 90 de minute si candidatul are dreptul sa folosesca dictionar. Candidatul
care nu a promovat examenul are dreptul la sustinerea examenului de corigenta
in termen de 30 de zile si cu aceasta ocazie i se recunoaste examenul in scris.
Daca nici in cea de a doua incercare rezultatul examenului nu este pozitiv, nu se
poate Tnainta cerere pentru o noud sustinere inainte de expirarea termenului de
trei luni.

In anumite cazuri candidatul poate si ceard eliberarea certificatului si fard
sustinerea examenului si verificare, si anume:

- pentru nivelul elementar de cunostinta — daca prezinta dovada privind
absolvirea a cel putin doua clase de scoala elementara sau medie in limba
respectiva;

- pentru nivelu mediu - dovada ca a frecventat cursurile si a obtinut diploma de
educatie medie in limba respectiva;

- pentru nivelul superior - dovada ca a frecventat la facultate cursuri in limba
respectiva si si-a luat licenta la facultate in limba respectiva, respectiv ca a
promovat colocviul la facultate din terminologia de specialitate in limba respectiva

Informatii puteti primi la tel. nr. 021-487-4383
Contact: Bojana Adzic.

Hotararea Adunarii Provinciei privind examenul la limba straina si limba minoritatii
nationale pentru munca in organele administratiei ("Buletinul oficial al P.A.V.",
numerele: 14/2003, 2/2006 si 18/2009-denimirea actului)

Regulamentul privind modul de verificare a cunostintelor de limba straina si limba
minoritatilor nationale ("Buletinul oficial al P.A.V.", numarul 6/2004).

SERVICIUL PENTRU BISERICI SI COMUNITATILE
CONFESIONALE

DOTATII BISERICILOR SI COMUNITATILOR
CONFESIONALE

In baza Hot&rarii Guvernului, Secretariatul Provincial pentru Reglementéri,
Administratie si Minoritatile Nationale pubica concurs pentru repartizarea
mijloacelor de doua ori pe an (primul si al doilea semestru).

Dreptul la acordarea mijloacelor il au bisericile traditionale si comunitatile
confesionale care isi desfasoara activitatea in teritoriul Provinciei:

- Biserica Ortodoxa Sarba;

- Comunitatea Islamica;

- Biserica Catolica;

- Biserica Evangelica Slovaca;
- Comunitatea Ebraica;

- Biserica Reformata Cresting;
- Biserica Evangelica a.v.

Concursul pentru repartizarea mijloacelor se publicd in mijloacele de informare
publica in limba sarba si in limbile minoritatilor nationale.

Mijloacele se repartizeaza pentru lucrari de investitii corespunzatoare la hramurile
bisericesti si alte obiective sacrale, precum si pentru organizarea manifestarilor
bisericesti traditionale, activitatea de editura si stiintificd a bisericilor si
comunitatilor confesionale.
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Hotararea privind repartizarea mijloacelor bugetare ale Secretariatului Provincial
pentru Reglementdri, Administratie si Minoritatile Nationale pentru dotatii
bisericilor si comunitatilor confesionale care isi desfasoara activitatea in teritoriul
Provinciei Autonome Voivodina (" Buletinul oficial al P.A.V." numerele: 21/2007 si
4/2008)

Informatii suplimentare puteti primi la tel: 021-487-4739 sau 487-4738.
Contact: Vesna Dulovi¢
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PREZENTAREA CERERILOR, RECURSURILOR
SI A ALTOR MASURI CONCRETE INTREPRINSE
DE CATRE PERSOANELE INTERESATE PRECUM

SI HOTARAREA SECRETARIATULUI
REFERITOR LA CERERILE SI RECURSURILE
INAINTATE, RESPECTIV RASPUNSURILE LA

ALTE MASURI DIRECTE PRELUATE DE
PERSOANELE INTERESATE
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FORMULARUL 1

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI
MINORITATILE NATIONALE

Bulevar Mihajla Pupina 16,
21000 NOVI SAD

CERERE PENTRU SUSTINEREA
EXAMENULUI DE STAT DE SPECIALITATE

PRENUMELE
NUMELE

DATA NASTERII: LOCUL NASTERII:

C.N.P.

DENUMIREA SCOLII, RESPECTIV FACULTA]'II ABSOLVITE:

CANDIDATUL ESTE ANGAJAT LA:

EXPERIENTA IN MUNCA:

TERMENUL IN CARE CANDIDATUL ESTE OBLIGAT SA PROMOVEZE EXAMENUL:
CEREREA SE PREZINTA:

in conformitate cu articolul 3 din Ordonanta;

in conformitate cu articolul 4 din Ordonanta;

in conformitate cu articolul 7 din Ordonanta;
in conformitate cu articolul 8 din Ordonanta;

PR

TELEFONUL DE CONTACT AL CANDIDATULUI:

MENTIUNE: Anexat cererii se prezinta si urmatoarea documentatie
corespunzatoare:

diploma privind pregatirea scolara (fotocopia autentificata);

buletinul de identitate (fotocopia);

decizia privind statutul juridic al locului de munca;

drcizia privind obligatia de sustinere a examenului de stat de specialitate;
adeverinta privind prezentarea anuntului la concurs;

contractul privind perfectionarea profesiionala si de specialitate;
adeverinta privind experienta profesionalad in munca;

NounhwhH

( Se incercuieste numarul din fata temeiului de prezentare a anuntului, respectiv a
documentului anexat).

Semnatura persoanei autorizate

(L.S.)

Semnatura semnatarului cererii
(cu invocarea adresei)

30




Formularul nr. 3

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI
MINORITATILE NATIONALE
Bulevar Mihajla Pupina 16, Novi Sad
tel. 021-487-44-60, fax 021-557-074

Cerere pentru sustinerea examenului jurisdictional

DATE PERSONALE

Prenumele si
prenumele unuia
dintre parinti

Data si locul nasterii

Numele |

Adresa

Numarul buletinului
de identitate anul si ‘
S.A.I

Telefon ‘

Facultatea de drept ‘ cu sediul

Data absolvirii ‘

PARTEA EXAMINATORIE

Anunt examen:

Daca se anunta o parte din examen (cel putin 4 obiecte)
(a mentiona examenele care se anunta):
- DREPTUL CONSTITUTIONAL SI DREPTUL JURISDICTIONAL
ORGANIZATORIC
[ DREPTUL PENAL
EXAMEN
™ INTEGRAL (toate [ DREPTUL CIVIL
cele 7 obiecte) [~ DREPTUL COMERCIAL (ECONOMIC)
[ DREPTUL PRIVAT INTERNATIONAL
[ DREPTUL ADMINISTRATIV
[ DREPTUL MUNCII
Sesiunea
examenului* (luna, anul)
Dovezi :
Cererii anexez urmatoarele dovezi:
r Certificatul privind experienta in munca
[ Fotocopia autentificatd a diplomei facultatii de drept**
[ Extras din registrul casatoriilor, daca a fost schimbat numele
Localitatea: Semnatarul cererii:
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Data:

* Examenele jurisdictionale se organizeaza pe parcursul intregului an (cu exceptia lunilor iulie si
august), in ultima saptaména din luna

** Daca cererea se prezinta direct, candidatul poate, pe langa fotocopia diplomei sa prezinte si
originalul diplomei (il face accesibil persoanei oficiale)
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| Formularul nr. 1

§ECRETARIATULUI PROVINCIAL PEVNTRU
REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE
Adresa: Bulevar Mihajla Pupina 16,
21 000 Novi Sad
Tel.: 021-487-47-39, fax: 557-074

prezint

CERERE PENTRU ELIBERAREA CERTIFICATULUI
. DE CUNOASTERE A
LIMBII STRAINE — LIMBII MINORITATII NATIONALE

Date personale:

Prenumele:

Numele:

Prenumele tatalui:

Adresa:
Strada si numarul
Codul postal si
localitatea:
Telefon contact:
LIMBA:
[ limba straina [ limba minoritatii nationale
Limba: Limba:

Nivelul de cunostinte:

[ elementar
[ mediu

[ avansat

Examenele:

. cunostite terminologice de
[~ cunostinte specialitate

* numai pentru nivelul avansat

Cheltuielile de sustinere le suporta:

[ organul [~ candidatul

*Denumirea organului

Dovezi:

Cererii anexez urmatoarele dovezi*

1.

2.

3.

4.

*dovezi: diploma facultatii/scolii medii, cerificatul de promovare a examenului la limba straina/limba
minoritatii, certificate si altele.

Localitatea: Semnatura:

Data:

33




| Formularul nr. 2

SECRETARIATULUI PROVINCIAL PENTRU
REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITi\TILE NATIONALE
Adresa: Bulevar Mihajla Pupina 16, 21 000 Novi Sad
Tel.: 021-487-47-39, fax.: 557-074

prezint

CERERE PENTRU SUSTINEREA EXAMENULUI
LA
LIMBA STRAINA — LIMBA MINORITATII NATIONALE

Date personale:

Prenumele:

Numele:

Prenumele tatalui:

Adresa:
Strada si numarul
Codul postal si
localitatea:
Telefon contact:
LIMBA:
[ limba straina [ limba minoritatii nationale
Limba: Limba:

Nivelul de cunostinte:

[ elementar
[ mediu

[ avansat

Examenele:

cunostinte terminologice de
[ cunostinte generale specialitate

* numai pentru nivelul avansat

Cheltuielile de sustinere le suporta:

[ organul [~ candidatul

*Denumirea organului

Dovezi:

Cererii anexez urmatoarele dovezi*

1.

2.

3.

4.

*dovezi: diploma facultatii/scolii medii, certificatul de promovare a examenului la limba strdind/limba

minoritatii nationale, certificate si altele.

Localitatea: Semnatura:

Data:
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Formularul nr. 5

SECRETARIATUL PROVINCIAL PEI!TRU REGLEMENTi\RI, ADMINISTRATIE SI
MINORITATILE NATIONALE
Bulevar Mihajla Pupina 16, Novi Sad
tel. 021-487-43-96, fax 021-557-074

CERERE DE AVIZARE A CONTINUTULUI
SI ASPECTULUI SIGILIULUI

DATE DESPRE SEMNATAR

Denumirea si sediul

Persoana de contact

Localitatea

|
|
Adresa ‘
|
|

Telefon

DATE DESPRE SIGILIU

Felul sigiliului:

[ Sigiliul mare [ Sigiliul mic

Aspectul sigiliului:
Sigiliul este in forma de cerc in mijlocul caruia se afla stema mica a Republicii Serbia

[ Limba sarba-grafia chirilicd/ mm (32mm cel mare), (20-28 mm-—cel mic)

' Limba sarba-graf.chir. si lat. / mm (32mm- cel mare), ‘ (20-28 mm -cel mic)

ALy . o . S .
[ L.sarba grafia chir.-limba si grafia minoritatii nat.*/ mm (40-60mm - cel mare)
[ L.sarba grafia chir.si lat.-limba si grafia minoritatii nat.*/ ‘ mm(40-60mm-mare)

(in patratel a preciza diametrul sigiliului)

*Limbile si grafiile minoritatilor nat. in care se va scrie textul sigiliului:
[ maghiard [ romand [ croata

[ slovaca [ ruteana [ ceha

Continutul sigiliului:
Textul sigiliului se scrie in cercuri concentrice in jurul stemei mici a R.S.

TEXTUL SIGILIULUI MARE:

REPUBLICA SERBIA
P.A.V.

‘ Denumirea organului

‘ Denumirea unitatii org.(dupa necesitate)

‘ Sediul organului sau unitatii org.

TEXTUL SIGILIULUI MIC:

REPUBLICA SERBIA
P.A.V.

‘ Denumirea
organului poate fi prescurtata dar trebuie sa se vada clar cui apartine

‘ Denumirea unitatii org. (dupa necesitate)

‘ Sediul organului sau unitatii org.
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Numarul de exemplare ale sigiliului mare:

[ unul [ mai multe**

** Sjgiliul se confectioneaza in exemplare care sunt identice conform continutului si

marimii si marcate cu numarul curent, cifra romana de la la (I-1V) care se pune
intre stema R.S. si sediul organului

Numarul de exemplare ale sigiliului mic:

[ unul [ mai multe**

** Sjgiliul se confectioneaza in (péna la 4) exemplare care sunt identice conform

continutului si marimii si marcate cu numarul curent, cifra romana de la la (I-1v)
care se pune intre sema R.S. si sediul organului.

Mentiune:

Localitatea Semnatura persoanei autorizate:

Data

* Limbile si grafiile minoritatilor nationale care sunt in uz oficial pe teritoriul
unitatii autonomiei locale unde semnatarul isi are sediul.
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Unele activitati care se efectueaza in Secretariat, pot fi ilustarate
prin urmatoarele exemple:

EXEMPLUL 1

( Decizia adoptata in instanta a doua in procedura de expropriere)

"Secretariatul Provincial pentru Reglementari, Administratie si
Minoritatile  Nationale din  Novi Sad, solutiondnd in baza
recursului , din__(strada si numarul) , introdus
impotriva deciziei Departamentului pentru activitati edilitare, urbanism si
constructii al Administratiei Comunale , nr. din

, adoptata in procedura de anulare a deciziei definitive de
expropriere numarul: din , In baza articolului 80, din
Legea privind stabilirea competentelor Provinciei Autonome Voivodina
("Monitorul oficial al R.S." numarul 99/2009), articolului 26 din Hotararea
Adunarii Provinciei privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al
P.A.V." numarul 21/2002-text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea
actului) si articolului 232, alineatul 2 din Legea privind procedura
adminnistrativa generala ("Buletinul oficial al R.F.I." numerele: 33/97si
31/2002), a adoptat

DECIZIA

SE ACCEPTA recursul prezentat de din ,
pe data data de , se anuleaza deciziei Departamentului pentru
activitati edilitare, urbanism si constructii al Administratiei
Comunale , hnumarul si dosarul se aduce in
procedare repetata.

Expunere de motive

Prin decizia Departamentului pentru activitati edilitare, urbanism si
constructii al Administratiei Comunale , numarul ,
din , a fost acceptata cererea

,din pentru anularea deciziei privind
exproprierea  numarul:___ din si compensare numarul: din

incheiate intre comuna Si din,strada ,
numarul , fiind anulata decizia invocata si inscrisul de compensare.

impotriva prezentei decizii, titularul dreptului de folosire a
imobilelor in cauza din , @ prezentat recurs, In
termenul prevazut, din cauza starii de fapte gresit stabilita, aplicarea
gresita a reglementarilor materiale si pe motivul ncalcarii dispozitiilor
procedurii adminnstrative.

In recurs se invocd faptul cd organul de primd instantd a stabilit
gresit starea de fapte cu privire la aprecierea investitiilor facute, fiind
obligat sa aprecieze valoarea intregii infrastructuri realizate in intreaga
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localitate, si ca imobilul in cuza face parte din intreg complexul terenurilor
din localitatea , cere ca decizia care face obiectul recursului sa fie
anulata si dosarul solutionat din nou, sau ca aceasta sa fie schimbata.

In urma examindrii recursului, a deciziei contestate si a intregului
dosar Secretariatul constata si stabileste urmatoarele:

Sunt intemeiate argumentele invocate in recurs referitor la faptul ca
organul de prima instanta a stabilit gresit starea de fapte avand in vedere
faptul ca a apreciat doar investitiile facute la imobilul in cauza. Expertul a
facut expertiza doar referitor la gradul de constructie a imobilului a caruii
deexproprie se solicita, constatand ca pe acest imobil nu exista obiective
construite si ca acesta nu este folosit conform destinatiei.Organul de
prima instanta a decis in baza raportului incomplet si gresit al expertului
constatan ca cererea partii de deexpropriere este intemeiata.

Executarea lucrarilor a fost apreciata la nivel de localitate si nu
raportat la o singura parceld. Din insdsi decizie se poate vedea ca
exproprierea a a fost facuta in vederea construirii zonei locuibile

in baza interesului general stabilit in Hotararea privind planului
urbanistic detaliat al localitatii . Atunci cand exproprierea a
fost facuta in vederea costruirii unei zone locuibile, executarea lucrarilor in
imobilul expropriat trebuie apreciate tindnd cont de intreaga zona
locuibild, si nu doar raportat la parcela a carei deexpropriere se solicita.

Pe laga aceasta, prin decizia invocata se anuleaza nelegal
compensarea incheiata in procedura de expropriere. Anume, nu sunt
indeplinite conditiile de aplicare a articolului 36, alineatul 3 din Legea
privind exproprierea, cand partile, in procedura administrativa incheie
compensare si acordul privind compensarea. Anularea si intreruperea unei
asemenea compensari sepoate cere in procedura in fata organelor
judecatoresti. Compensarea nu pote fi identificatd cu decizia ca act
adminnistrativ, asrfel ca compensarii nu se pot aplica mijloacele juridice
prevazute la articolele 213-260, si nici nu se poate desfasura contenciosul
adminstrativ.

Reiese ca, compensarea poate fi atacata doar prin actiune la
instanta judecatoreasca competenta.

Avand in vedere cele invocate, se poate conchide ca organul de
prima instanta, in baza starii de fapte incomplet si gresit stabilitd, a
adoptat hotararea sa. Din aceasta cauza, este nevoie ca, in procedare
repetatd, sa se faca expertiza gradului de executare a lucrarilor, referitor
la fintreaga zona locuibila. Trebuie stabilit procentul integral al
constructiilor tuturor obiectivelor, raportat la obiectivele planificate prin
Planul urbanistic detaliat al localitatii

In baza celor invocate, s-a conchis cd sunt intrunite conditiile
de aplicare a dispozitiilor articolului 232, alineatul 2 din L.P.A., care
prevede ca, atunci cand organul de instanta a doua constata ca in
procedura de prima insantd starea de fapte a fost stabilitd incomplet si
gresit si ca lipsurile din aceasta procedura vor fi mai eficace inlaturate de
organul de prima instanta, el, prin decizia sa, va anula decizia adoptata in
prima instanta si va intoarece dosarul spre solutionare in procedare
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repetata organului de prima instantd, cu mentiuni referitoare la
completarea procedurii.

In baza celor mentionate, s-a decis precum in dispozitivul prezentei
decizii.

Paru exemplare ale prezentei decizii, cu intrega documentatie, vor fi
remise organului de prima instanta, cu mentiunea ca un exemplar sa fie
remis, in termen de 8 zile de la primirea dosarului:

1.
2. , avocat din
3. Magistraturii Publice Comunale

Caile juridice de atac: Impotriva prezentei decizii poate fi
demarat contenciosul administrativ prin actiune la Tribunalul Districtual
din , In termen de 30 de zile de la data primirii prezentei decizii.
Actiunea se prezinta direct tribunalului sau prin posta.

SOLUTIONAT IN SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU
REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

Numarul: Data

SECRETAR PROVINCIAL
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EXEMPLUL 2

Republica Serbia - Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD

BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4450, 456 170
Fax:+381 21 557 070

Numarul: Data:

PROCES-VERBAL

PRIVIND CONTROLUL IN SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU
ECONOMIE

Controlul a fost facut in baza autorizatiilor prevazute la articolele 10, 11,
12 si 26 din Hotararea Adunarii Provinciei privind administratia provinciala
("Buletinul oficial al P.A.V." numarul 21/2002-text definitiv, 16/2008 si
18/2009-denumirea actului), si articolele 152 si 153 din Hotdrarea
Adunarii Provinciei privind functionarii provinciali ("Buletinul oficial al
P.A.V." numerele: 5/2007 si 8/2007, 5/2009,9/2009-Text definitiv si
18/2009-denumirea actului), in executarea programului de activitate a
Sectorului prntru controlul administrativ al  Secretariatului Provincial
pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale,

Controlul se face in baza urmatoarelor dispozitii:

1. Hotardrea Adunarii Provinciei privind functionarii
provinciali ("Buletinul oficial al P.A.V." numerele:
5/2007 si 8/2007, 5/2009,9/2009-Text definitiv si
18/2009-denumirea actului) care prevede obligatia de
promovare a examenului de stat pentru angajatii in
organele provinciale ale administratiei.

In baza anuntului, pentru data de controlul a fost efectuat de
, sef al Sectorului pentru Controlul Administrativ, in
Secretariatul Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale. Controlul a fost facut in cancelariile oficiale ale Serviciului de
Adminnistratre a Resurselor Umane in care, conform Hotararii privind
infiintarea Serviciului de Adminnistratre a Resurselor Umane ("Buletinul
oficial al P.A.V." numarul 18/2006), se tine evidenta de cadre a
angajatilor in organele, organizatiile si serviciile administratiei.
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Controlului a asistat si datele au fost puse la dispozitie de
colaborator de specialitate pentru activitatile juridice generale in Serviciul
de Adminnistratre a Resurselor Umane.

Prin controlul in dosarele personale ale tuturor angajatilor in Secretariatul
Provincial , S-a stabilit urmatoarea stare de fapte:

Functionarii provinciali a cdror dosare nu contin dovezi cu privire la
promovarea examenului in organele administratiei de stat:

1. ,executant al activitatilor pentru relat;nle
cu publicul (|n fisa de evidenta a declarat ca are
promovat examenul de specialitate, in pre.dosar se
gaseste reversul pentru certificatul de sustinere a
examenului de specialitate)

2. ,colaborator de  specialitate pentru
activitati de statistica-informatica in
Sectorul ( In cartonul de evidenta s-a
pronuntat ca are promovat examenul de specialitate).

3. Jjurist, colaborator superior pentru
prelucrarea datelor statistice in
Sectorul .( In cartonul de evidenta

s-a pronuntat ca are promovat examenul de
specialitate).

Functionarii provincial a cdror dosare nu contin certificate
corespunzatoare cu privire la promovarea examenului de
specialitate, respectiv decizie privind scutirea de obligatia de
sustinere a examenului de specialitate pentru angajatii in organele
administratiei de stat,:

1. , licentiatd in economie, consiliera pentru

activitatile material-financiare in Sectorul
, ( in dosarul personal se gaseste
certificatul de sustinere a examenului de specialitate

emis la data de din domeniul , In
conformitate cu Regulamentul privind perfectionarea
personala a angjatilor in organele,
serviciile .

2. , consilier superior in
Sectorul ( in dosarul personal se
gaseste decizia din , emisa de

prin care este scutit

de obligatia de promovare a examenului de
specialitate , in baza articolului 2, alineatul 1 si
articolului 11 din Legea privind raporturile de munca
in organele de stat Umane ("Monitorul oficial al R.S."
numarul 48/91) si articolului 20, alineatul 2 din Legea
privind administratia de stat ("Monitorul oficial al R.S."
numarul 20/92).
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In conformitate cu articolul 239, alineatul 2 din Legea privind
administratia de stat - text definitiv ("Monitorul oficial al R.S."
numarul 52/89 din 08.11.1989) toti angajatii in administratia de stat
care sunt scutiti de obligatia de promovare a examenului de stat prin
decizia functionarului sef pana la 08.01.1990, nu au obligatia de
sustinere a examenului de stat. Dupa data respectiva nu se accepta
deciziile de scutire referitor la examenul de specialitate pentru minca
in organele administratiei de stat., deoarece prin expirarea acestui
termen a expirat termenul preclusiv in care acest drept a putut fi
folosit, astfel ca obligatia de sustinere a examenului ramane
definitiva in baza Legii privind administratia de stat. Angajatii fara
examenul de specialitate promovat, care prezinta una din conditiile
obligatorii pentru munca in organele de stat, alte organe,
intreprinderi si institutii si alte organizatii carora le sunt incredinata
activitatile administratiei de stat, au obligatia sa promoveze acest
examen, dacad in baza reglementarilor care au precedat intrarii in
vigoare a Legii privind administratia de stat ("Monitorul oficial al R.S."
numarul 20/92), nu sunt scutiti de promovarea acestui examen in
baza unei decizii speciale a organului competent. Aceste obligatii sunt
impuse functionarilor provinciali si prin dispozitiile articolelor 11 si 12
din Hotararea privind administratia de stat ("Buletinul oficial al
P.A.V." numarul 21/02 si 16/08) precum si prin dispozitiile Hotararii
privin functionarii provinciali ("Buletinul oficial al P.A.V." numarul
5/07 si 8/07).

Curtea Suprema a Serbiei, la fel, a luat atitudine referitor la
dispoziiile articolului 20, alineatul 2 din Legea privind adminnistratia
de stat ("Monitorul oficial al R.S" numarul 20/92), in decizia lui
nr.60/99, din 26 aprilie 2000, prin care se constata ca functionarul -
conducator al organului provincial are dreptul sa decida daca va primi
in raport de munca persoana care nu are sustinut examenul de
specialitate, dar nu si dreptul sa scuteasca aceasta persoana de
obligatia de sustinere a acestui examen. In conformitate cu aceasta,
decizia privind scutirea de sustinere a examenului
de specialitate, care a fost adoptata in baza articolului 20, alineatul 2
din Legea privind administratia de stat, nu poate fi acceptata.

In baza starii de fapte stabilite, se propun urmétoarele masuri:
MASURI

1. Functionarii provinciali se obliga ca
in tremen corespunzator sa remita dovada privind promovarea
examenului de specialitate , conform declaratiei date in cartonul
de evidenta, sau sa se oblige ca in termen convenabil vor
promova examenul de specialitate pentru angajatii in organele
administratiei de stat.

2. Functionarii provinciali se obliga ca
in termen corespunzator sa promoveze examenul de specialitate
pentru angajatii in organele administratiei de stat.

Termenul de aplicare a acestor masuri este 30 de zile de la data
primirii prezentei concluzii.
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Executarea masurilor invocate vor face obiectul controlului

administrativ.

Consilier pentru controlul administrativ
sef de sector
A se remite:

1. Secretariatului Provincial
2. Arhivei
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EXEMPLUL 3

Republica Serbia — Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD

BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4450, 456 170
Fax:+381 21 557 070

NUmarul: Data:

Secretariatul Provincial pentru Reglementari, Administratie si
Minoritatile Nationale in baza articolului 76 din Legea privind stabilirea
competentelor Provinciei Autonome Voivodina (" Monitorul oficial al R.S."
numarul 99/2009) si articolelor 10 si 26 din Hotararea Adunarii Provinciei
privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al P.A.V." numarul
21/2002-text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea actului), din oficiu,
in procedura de executare a activitatilor de control asupra aplicarii legilor
si altor reglementari prin care se stipuleaza uzul oficial al limbilor si
grafiilor, emite

DECIZIA

SE DISPUNE: Administratiei Comunale

- ca pentru nevoile Secretariatului pentru Administratia Generalg,
Activitatile Adunarii Genereale sa asigure formulare bilingve ale cererilor
partilor scrise in limba sarba cu alfabet chirilic si in limba si grafia
maghiara, precum si formulare bilingve scrise in limba sarba cu alfabet
chirilic si in limba si grafia romana,

SE OBLIGA Administratia Comunal3 ca, in
termen de 4 luni de la data remiterii prezentei decizii, sa procedeze
conform acesteia, si sa anunte in scris prezentul Secretariat pe marginea
procedurii efectuate.

Expunerea de motive

Seful Sectorului pentru Controlul Administrativ, in baza autorizatiei
secretarului provincial pentru reglementari, administratie si minoritatile
nationale, numarul din a efectuat pe data
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de la Administratia Comunala , controlul regulat

asupra aplicarii reglementarilor prin care se stipuleaza uzul oficial al

limbilor si grafiilor, ceea ce a fost constatat in procesul-verbal numarul:
din

Prin controlul direct s-a constatat ca in edificiul sediului
Administratiei Comunale este instalata tabla cu denumirea persoanei
juridice si a localitatii sediului persoanei juridice, inscriptionatda in
conformitate cu Statutul A.C. , In care este stipulat ca pe
langa limba séarba si alfabetul chirilic si latin, in teritoriul acestei comune
sunt in uz oficial si limbile maghiara si romana cu grafiile lor. Pe langa
aceasta tabla de orientare in edificiul O.A. este, la fel,
inscriptionata multilingv, precum si inscriptiie la ghiseele persoanei
juridice, cu inscrierea activitatilor, formularele certificatelor din registrele
matricole si informarea partilor cu privire la uzul oficial al limbii este, la fel
facuta in mai multe limbi.

Constitutia Republicii Serbia (" Monitorul oficial al R.S."
numarul: 83/2006) la articolul 10 prevede ca, in Republica Serbia sunt in
uz oficial limba sarba si alfabetul chirilic, pe cand uzul oficial al celorlalte
limbi si grafii se stipuleaza prin lege. Legea privind uzul oficial al limbii
si grafiei (" Monitorul oficial al R.S." numerele: 45/91, 53/93, 67/93,
48/94), la articolul 1, 1llineatul 3, articolul 8, alineatele 1 si 2, , articolul
11, alineatele 1 si 2 din Legea privind autoguvernarea locala ("Monitorul
oficial al RR.S." numerele: 9/02, 33/02, 33/04, 135/04, la articolul 18,
punctul 29 si Hotararea Adunarii Provinciei privind stipularea mai
concreta a anumitor probleme de uz oficial al limbilor si grafiilor
minoritatilor nationale in teritoriul Provinciei Autonome Voivodina
("Buletinul oficial al P.A.V." numerele 8/03, 9/03 si 18/09-denumirea
actului), la articolul 8, alineatul 1, sunt definite conditiile si obligatia
unitatii autogivernarii locale, respectiv a comunei, pentru introducerea, in
mod egal, a uzului oficial al limbilor si grafiilor minoritatilor nationale in
teritoriul sau, ceea ce va fi reglementat prin statutul autogivernarii locale.

Hotararea Adunarii Provinciei privind stipularea mai concreta a
anumitor probleme de uz oficial al limbilor si grafiilor minoritatilor
nationale in teritoriul Provinciei Autonome Voivodina (" Buletinul oficial al
P.A.V." numerele 8/03, 9/03 si 18/09-denumirea actului), la articolul 1.
alineatul 1 prevede, printre altele, dreptul minoritatilor nationale ca
denumirile organelor, organizatiilor si firmelor sa fie inscriptionate si in
limbile minoritatilor nationale care sunt in uz oficial in teritoriul in care
institutia sau organul respectiv isi au sediul, articolul 2, alineatele 1 si 6
stipuleaza dreptul persoanelor apartindnd minoritatilor nationale de a se
adresa organelor si institutiilor in limba lor, oral si in scris, precum si
dreptul de a li se asigura raspuns, oral sau scris, in limba in care s-a
adresat institutiei.

Avand in vedere dispozitiile invocate din Constitutie, legi, hotarari,
statutul A.C. , In baza articolului 11 din Hotararea Adunarii Provinciei
privind stipularea mai concreta a anumitor probleme de uz oficial al
limbilor si grafiilor minoritatilor nationale in teritoriul Provinciei Autonome
Voivodina ("Buletinul oficial al P.A.V." numerele 8/03, 9/03 ti 18/09-
denumirea actului) si articolului 192 din L.P.A.G. ( "Buletinul oficial al
R.F.I." numerele: 33/97,31/01) s-a decis precum in dispozitiv.
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INDRUMARE PRIVIND CAILE JURIDICE DE ATAC:

Impotriva prezentei decizii se poate inainta recurs Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale, in
termen de 15 zile de la data remiterii ei.

Recursul se preda Secretariatului Provincial pentru Reglementari,
Administratie si Minoritatile Nationale, direct, oral sau in scris la proces-
verbal, sau recomandat prin posta, scutit de taxe in baza articolului 17,
alineatul 1, punctul 2 si aricolul 18, alineatul 1, punctul 1 din Hotararea
Adunarii Provinciei privind taxele administrative provinciale ("Buletinul
oficial al P.A.V." 10/2005 si 9/2006 si 18/2009-denumirea actului).

SEFUL SECTORULUI
PENTRU CONTROLUL ADMINISTRATIV

A remitea:

1. O.A.
sefului Administratiei Comunale
2. Arhiva
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EXEMPLUL 4

Republica Serbia - Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD Decizia ramasa definitiva la data de
BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16

Tel.: +381 21 487 4450, 456 170

Fax:+381 21 557 070

Numarul: Data:

In baza articolului 5, alineatul 1 din Regulamentul privind interpretii
juridici permanenti ("Monitorul oficial al Republicii Serbia" numerele:
94/06, 106/06) raportat la articolul 79 din Legea privind stabilirea
competentelor Provinciei Autonome Voivodina ("Monitorul oficial al R.S."
numarul 99/2009) si articolului 26 din Hotdrarea Adunarii Provinciei
privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al P.A.V. numarul
21/2002 - text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea actului), precum
si articolului 202, , alineatul 1 din Legea privind procedura administrativa
generala (" Buletinul oficial al R.F.I." numerele 33/97 si 21/01) in baza
Anuntului de numire a interpretilor judiciari permanenti pentru teritoriul
tribunalelor districtuale din teritoriul P.A. Voivodina, numarul si in
cotidianul  "Dnevnik", secretarul provincial pentru reglementari,
administratie si minoritatile nationale, emite

DECIZIA
I
prenumele si numele, profesiunea ;
din adresa, se numeste interpred judiciar permanent pentru

limba , pentru teritoriul Tribunalului Superior
din

II
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Decizia de numire a interpretului judiciar permanent va fi publicata
in " Buletinul oficial al P.A.V.".

SECRETAR PROVINCIAL

EXEMPLUL 5

Formularul certificatului de promovare a examenului de stat de
specialitate este anexat prezentului informator (Anexa nr.2)
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Exemplul 6

PENYBJ/INKA CPBUIA
AYTOHOMHA NOKPAJUHA BOJBOAUHA
NMOKPAJNHCKWU CEKPETAPUIAT 3A
NPONUCE, YNPABY N HALUMOHAJIHE MAHBUHE
REPUBLICA SERBIA
PROVINCIA AUTONOMA VOIVODINA
SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU REGLEMENTARI,
ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

KoMmucuja 3a nonarawe ncnuta
Bpoj: 101-152-00104/2006-05
AaHa: 06.03.2006.

HOBU CAQ

Comisia de Sustinere a Examenului
Numarul: 101-152-00104/2006-05
data: 6.3.2006

NOVI SAD

YBEPEME

O No3HaBakby je3uka HauMoHaJIHe MatbuHe

M3 PYMYHCKOr je3M|<a, 3a OCHOBHM HUBO 3Hahba

CERTIFICAT

de cunoastere a limbii minoritatii nationale

limba romana, pentru nivelul elementar de cunostinte

(ume u npesme KaHauaata-prenumele si numele candidatului)

(aatym , mecto u onwTuHa pohera) Buiia wkona u3
(data, localitatea si comuna nagterii) Scoala Superioara din,

nogHena je 3axTeB 3a u3jaBarbe YyBepewa O MNo3HaBaky PYMYHCKOr je3uka
oBoM CekpeTapujaTty, a Komucuja 3a nonarawe uCnuta M3 pyMYHCKOr je3uka, AaHa
22.02.2006. rogmHe, Ha OCHOBY MpUNIOXeHe AOKYMeHTauuje yTBpawna je ga kaHgmpart
ncnymwaBa yc/ioBe 32 U3gaBame yBepera 6e3 npeTxoaHe npoBepe 3Hama.

a finaintat cerere prezentului Secretariat pentru eliberarea certificatului de
cunoastere a limbii romane, iar Comisia de Sustinere a Examenului la Limba Romana,
pe data de 22.2.2006, a stabilit ca, in baza documentatiei prezentate, candidatul

49




indeplineste conditiile pentru eliberarea certificatului pentru nivelul elementar de
cunoastere a limbii romane, fara verificarea anterioara a cunostintelor.

OBo yBeper-e nzzqaje ce Ha ocHoBy 4Y/s1aHa 10. loKpajuHcke CKyrLnHCKE o4/1yKe O
UCINTY M3 CTPaHoOr je3uka M jeauka HauuoHasHe MarbuHe 3a paj y opraHuma yrpase
("Cnyx6eHn nuct AlB", 6poj 14/2003, 2/2006 wi 18/2009-Ha3uB akta) mn 4aaHa 20
llpaBuiHWKa O Ha4YuHy [IpOBEpEe 3Harba M3 CTPAHOIr je3uka M je3umka HaUMOHAasIHe
marsnHe("Cnyx6enn nauct AlB", 6poj 6/2004) nu Moxxe Aa ce KOPpUCTH 3a pasd y opraHuma
yrpaBe, Kao v Kog APYrux opraHa v ripaBHuUX nua y cknagy ca daaHom 10. [MokpajuHcKe
CKYMLUINHCKE OAJTYKE O UCINTY U3 CTPaHOI je3uKa U jeanka HaLunoHasaHe MarbuHe 3a paa y
opraHumMa yripase

Prezentul certificat se elibereaza in baza articolului 10 din Hotdrdrea Adunérii
Provinciei privind examenul la limba stradind si limba minoritatii nationale pentru munca
in organele administratiei ("Buletinul oficial al P.A.V.", numdarul 14/2003, 2/2006 si
18/2009-denumirea actulu) si articolului 10 din Regulamentul privind modul de verificare
a cunostintelor din limba straina si limbile minoritatilor nationale("Buletinul oficial al
P.AV." numarul 6/2004) si poate folosi pentru munca in organele administratiei,
precum si in alte organe si persoane juridice conform articolului 10 din Hotarérea
Adunarii Provinciei privind examenul la limba straina si limba minoritatii nationale pentru
munca in organele administratiei.

MOKPAJNHCKW CEKPETAP
KoMuncuja 3a nonarawe ncnurta
Bpoj: 101-152-00104/2006-05
paHa: 06.03.2006.
HOBU CAL
Comisia de Sustinere a Examenului
Numarul: 101-152-00104/2006-05

data: 6.3.2006
NOVI SAD

(L.S.)
SECRETAR PROVINCIAL
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Exemplul 7

Republica Serbia - Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD

BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4213, 421 444
Fax:+381 21 557 070

Numarul: Data:

In baza articolului 52, alineatul 1 din Hot&rdrea Adunrii Provinciei
privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al P.A.V. numarul
21/2002 - text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea actului) si a
Concursului pentru acordarea de mijloace bisericilor si comunitatilor
confesionale care 1isi desfasoara activitatea in teritoriul Provinciei
Autonome Voivodina, in anul , numarul: , raportat la
articolul 5 din Hotararea Adunsrii Provinciei privind Bugetul Provinciei
Autonome Voivodina pentru anul ("Buletinul oficial al P.A.V"
numarul ) secretarul provincial pentru reglementari, administratie
si minoritatile nationale, emite

DECIZIA
Se aproba achitarea mijloacelor banesti sub forma de
dotatie bisericii din Serbia, cuantumul de dinari
(cu litere) Si 00/100) pentru cofinantarea cheltuielilor

aparute in procedura

Mijloacele prevazute la alineatul 1 al prezentei decizii vor fi

transferate din Partea a Bugetului Provinciei Autonome Voivodina,
pozitia , clasificarea economica 4819 - "Dotatii celorlalte institutii
nonprofit" contul analitic 481931- "Dotatii comunitatilor confesionale", pe
contul curent numarul: la banca

Expunere de motive

Prin Hotararea privind repartizarea mijloacelor bugetare Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale
pentru dotatii bisericilor si comunitatilor confesionale care isi desfasoara
activitatea in teritoriul Provinciei Autonome Voivodina ("Buletinul oficial al
P.A.V" numarul 21/07, 4/08), se reglementeaza modul, conditiile si
criteriile de acordare a mijloacelor bisericilor si comunitatilor confesionale
care isi desfasoara activitatea in teritoriul Provinciei Autonome Voivodina,
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indeosebi pentru bisericile si obiectivele sacrale care sunt proclamate
drept monumente ale culturii de catre organele competente. Mijloacele
invocate se asigura in bugetul Provinciei Autonome Voivodina si se tin in
partea specialda a bugetului Secretariatului Provincial pentru Reglementari,
Administratie si Minoritatile Nationale.

In baza articolului 3, alineatul 1 din prezenta hotdrare, Secretariatul
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale a
publicat Conscurs pentru acordarea de mijloace bisericilor si comunitatilor
confesionale care fisi desfagoard activitatea in teritoriul Provinciei
Autonome Voivodina in anul , numarul: . In baza
realizarii Concursului si a mijloacelor asigurate pentru aceste destinatii,
stipulate la articolul din Hotararea privind bugetul Provinciei
Autonome Voivodina pentru anul (" Buletinul oficial al P.A.V."
numarul ), s-a facut repartizarea mijloacelor conform anunturilor
ajunse la concurs, in baza propunerii bisericii din Serbia.

Beneficiarul de mijoace se obliga ca Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale, cel tarziu pana la , sa remita raportul
financiar privind cheltuirea mijloacelor cu specificarea cheltuielilor
din evidentele lor si documentatia financiara privind cheltuirea
mijloacelor (contracte, hotarari, facturi, conturi fiscale, copii ale
certificatelor autorizate prin care se realizeaza traficul de plati).

In conformitate cu cele invocate, raportat la aricolul
din Hotararea Adunarii Provinciei privind bugetul Provinciei Autonome
Voivodina pentru anul , secretarul provincial pentru reglementari,
administratie si minoritatile nationale, a emis decizia precum in dispozitiv.

Erezenta decizie este definitiva.
Impotriva prezentei decizii nu poate fi inaintat recurs si nici
demarat contenciosul administrativ.

A se remite decizia:

1. bisericii din Serbia

2. Secretariatului Provincial pentru Finante
Sectorul Trezorerie-Contabilitate

3. Arhiva

SECRETAR PROVINCIAL

52




Exemplul 8

Republica Serbia — Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD
BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4213, 487 4606

Numarul: Data:

In baza articolului 5 din Hotdrarea Adundrii Provinciei privind
bugetul P.A. Voivodina pentru anul ("Buletinul oficial al P.A.V."
numarul___) si articolului 52, alineatul 1 din Hotararea Adunarii Provinciei
privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al P.A.V." numerele:
21/02-text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea actului)), si a
Concursului de repartizare a mijloacelor de transfer comunelor in
care limba si grafia minoritatilor nationale este in uz oficial in
anul numarul: din ,

secretarul provincial pentru reglementari, administratie si
minoritatile nationale, emite

DECIZIA
Se aproba achitarea mijloacelor de transfer Administratiei
Comunale din in cuantum de dinari (cu
litere: dinari Si 00/100) pentru

Mijloacele prevazute la alineatul 1 al prezentei decizii vor fi transferate din
Partea a bugetului Provinciei Autonome Voivodina, pozitia ,
clasificarea economica 463 "Transferuri altor niveluri ale puterii" contul
analitic 463141 - " Dotatii curente si transferuri la nivel de comune" pe
contul curent al beneficiarilor de mijloace numarul:

Trezoraria

Beneficiarul de mijloace se obliga:
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e ca mijloacele sa fie folosite, in exclusivitate, pentru destinatiile
pentru care au fost acordate, iar mijloacele necheltuite sa le
restituie prin virament in bugetul Provinciei Autonome Voivodina;

e ca cel tarziu pana la finele anului calendaristic sa remita raportul
financiar privind cheltuirea mijloacelor cu specificarea cheltuielilor
din evidentele proprii si documentatia financiara completa cu privire
la cheltuirea mijloacelor ( contracte, hotarare, facture, bonuri
fiscale, si copiile extraselor bancare autentificate prin care se
efectueaza traficul de plati).

Expunere de motive

In vederea aplicrii Hot&rarii Adunarii Provinciei privind stipularea
mai concreta a anumitor probleme de uz oficial al limbilor si grafiilor
minoritatilor nationale 1in teritoriul Provinciei Autonome Voivodina
("Buletinul oficial al P.A.V." numerele 8/03, 9/03 si 18/09-denumirea
actului), Secretariatul Provincial pentru Reglementari, Administratie si
Minoritatile Nationale a publicat concurs pentru repartizare mijloacelor de
transfer comunelor in care limba si grafia minoritatilor nationale este in uz
oficial n anul , numarul: din anul. Termenul de
prezentare a anuntului a fost

In baza Concursului realizat si a volumului mijloacelor asigurate

pentru destinatiile invocate, prevazute la aricolul din Hotaréarea
Adunarii Provinciei privind bugetul P.A. Voivodina pentru anul
("Buletinul oficial al P.A.V." numarul ), In urma dezbaterilor pe

marginea anunturilor complete si prezentate in termen, s-a facut
repartizarea mijloacelor de transfer iar rezultatele concursului invocat
sunt publicate pe site-ul Secretariatul Provincial pentru Reglementari,
Administratie si Minoritatile Nationale.

In conformitate cu cele invocate si in baza anuntului Administratiei
Comunale din , secretarul provincial pentru reglementari,
administratie si minoritatile nationale, a adoptat decizie precum in
dispozitiv.

Prezenta decizie este definitiva.

Impotriva prezentei decizii nu poate fi inaintat recurs si nici demarat
contenciosul administrativ.

A se remite decizia:

1. Administratia Comunala

2. Secretariatului Provincial pentru Finante
Sectorul Trezorerie-Contabilitate

3. Arhiva

SECRETAR PROVINCIAL
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Exemplul 9

Republica Serbia - Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD

BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4213, 421 444
Fax:+381 21 557 074

Numarul: Data:

In baza articolelor 3 si 4 din Hotdrdrea privind repartizarea
mijloacelor bugetare Secretariatului Provincial pentru Reglementari,
Administratie si Minoritdtile Nationale pentru consiliile nationale ale
minoritatilor nationale ("Buletinul oficial al P.A.V" numarul 9/2004),
articolului 51, alineatul 4 si articolului 52, alineatul 1 din Hotararea
Adunarii Provinciei privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al
P.A.V. numerele: 21/02-text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea
actului), raportat la articolul 6 din Ordonanta provinciala privind finantarea
provizorie a Proviciei Autonome Voivodina pentru perioada ianuarie-martie

("Buletinul oficial al P.A.V." numarul ),

secretarul provincial pentru reglementari, administratie si

minoritatile nationale, emite

DECIZIA
Se aproba achitarea mijloacelor banesti, sub forma de dotatii
Consiliului National al Minoritatii Nationale cu sediul in
, in cuantum de dinari (cu
litere: dinari Si 00/100) pentru finantarea
cheltuielilor .

Mijloacele prevazute la alineatul 1 al prezentei decizii vor fi
transferate din Partea a bugetului Provinciei Autonome Voivodina,
pozitia , clasificarea economica 4819 "Dotatii altor institutii
nonprofit" contul analitic 481921 - "Dotatii comunitatilor etnice si
minoritatilor" pe contul curent numarul: la banca

Expunere de motive

Prin  Hotardrea privind repartizarea mijloacelor bugetare
Secretariatului Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale pentru consiliile nationale ale minoritatilor nationale ("Buletinul
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oficial al P.A.V" numarul 9/2004) se reglementeaza modul de repartizare a
mijloacelor pentru consiliile nationale ale minoritatilor nationale, pentru
efectuarea activitatilor lor.

Articolul 2 al prezentei hotarari prevede ca dreptul de acordare a
mijloacelor il au consilile cu sediul in teritoriul Provinciei Autonome
Voivodina, si ca, consilile care nu isi au sediul in teritoriul Provinciei
Autonome Voivodina, pot primi mijloace pentru activitati si proiecte care
se refera la exercitarea drepturilor persoanelor apartinand minoritatii lor
nationale care traiesc in teritoriul Provinciei Autonome Voivodina.

Mijloacele pentru primul trimestru al anului sunt asigurate in
Hotararea privind finantarea provizorie a Provinciei Autonome Voivodina
pentru perioada ianuarie-martie anul in cadrul partii
a Secretariatului Provincial pentru Reglementari, Administratie si
Minoritatile Nationale.

In conformitate cu cele invocate secretarul provincial pentru
reglementdri, administratie si minoritatile nationale a incheiat Contract
privind reprtizarea mijloacelor financiare cu Consiliul National al minoritatii
nationale , numarul: din . Pornind de Ia
articolul 3 din contractul invocat, precum si articolele 3 si 4 din Hotararea
privind repartizarea mijloacelor bugetare Secretariatului Provincial pentru
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale pentru consiliile
nationale ale minoritatilor nationale ("Buletinul oficial al P.A.V" numarul
9/2004), articolul 51, alineatul 4 si articolul 52, alineatul 1 din Hotararea
privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al P.A.V. numarul:
21/02-text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea actului), raportat la

articolul din Ordonanta provinciala privind finantarea provizorie a
Provinciei Autonome Voivodina pentru perioada ianuarie-martie
anul (" Buletinul oficial la P.A.V." numarul: ), secretarul

provincial pentru reglementari, administratie si minoritatile nationale, a
adoptat decizie precum in dispozitiv.

Prezenta decizie este definitiva,

Impotriva prezentei decizii nu poate fi inaintat recurs si nici demarat
contenciosul administrativ.

A se remite decizia:

1. Consiliului National al Minoritatii Nationale

2. Secretariatului Provincial pentru Finante
Sectorul Trezorerie-Contabilitate

3. Arhiva

SECRETAR PROVINCIAL
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Exemplul 10

Republica Serbia — Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 3
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD

BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4213, 421 444
Fax:+381 21 557 074

Numarul: Data:

In baza articolului 52, alineatul 1 din Hot&rdrea Adunrii Provinciei
privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al P.A.V. numarul
21/2002 - text definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea actului),
articolului 7 din Hotarédrea privind repartizarea mijloacelor bugetare
Secretariatului Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale pentru dotatii comunitatilor etnice ("Buletinul oficial al P.A.V"
numarul 5/2006), si a Concursului pentru acordarea de mijloace
organizatiilor minoritatilor nationale din Provincia Autonoma Voivodina in

anul 2009, raportat la articolul din Ordonanta provinciala privind
finantarea provizorie a Proviciei Autonome Voivodina pentru perioada
ianuarie-martie ("Buletinul oficial al P.AV."
numarul ), secretarul provincial pentru reglementari,

administratie si minoritatile nationale, emite

DECIZIA

Se aproba achitarea mijloacelor banesti, sub forma de dotatii in

cuantum de dinari (cu litere: dinari si 00/100)
din CIF numarul
matricol pentru cofinantarea

Mijloacele prevazute la alineatul 1 al prezentei decizii vor fi

transferate din Partea a bugetului Provinciei Autonome Voivodina,

pozitia , Clasificarea economica 4819 contul analitic 481921-"

Dotatii comunitatilor etnice si minoritatilor" pe contul la banca numarul:
la banca .

Expunere de motive
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In Hotdrdrea privind acordarea mijloacelor bugetare ale
Secretariatului Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale pentru dotatii comunitatilor etnice ("Buletinul oficial al P.A.V"
numarul 5/2006) se reglementeaza modul si criteriile de repartizare a
mijloacelor asociatiilor, organizatiilor si altor asociatii ale persoanelor
apartinand comunitatilor etnice a caror activitate se bazeaza pe pastrarea
si cultivarea identitatii nationale si culturale si toleranta interetnica.
Mijloacele invocate se asigura in bugetul Provinciei Autonome Voivodina si
se poarta in partea specialda a bugetului Secretariatului Provincial pentru
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale

In baza articolului 3, alineatul 1 din prezenta hotdrare Secretariatul
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritdtile Nationale a
publicat concurs in anul pentru repartizarea mijloacelor
organizatiilor minoritatilor nationale din Provincia Autonoma Voivodina,
care a fost incheiat pe data de .

In baza Concursului realizat si a volumului mijloacelor asigurate
pentru destinatiile invocate, prevazute la articolul din Ordonanta
provinciald privind finantarea provizorie a Provinciei Autonome Voivodina
pentru perioada ianuarie-martie anul__  ("Buletinul oficial al P.A.V."
numarul___ ) s-a facut repartizarea mijloacelor conform anunturilor sosite
la concurs.

Beneficiarul mijloacelor se obligda ca cel tarziu pana la
sa remita Secretariatului Provincial pentru
Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale raportul
financiar privind cheltuirea mijloacelor cu specificarea cheltuielilor
din evidentele proprii si documentatia financiara completa cu
privire la cheltuirea mijloacelor (contracte, hotarari, facturl,
bonuri fiscale, si copiile extraselor bancare autentificate prin care
se efectueaza traficul de plati).

In conformitate cu cele invocate, raportat la articolul 7 din
Hotararea privind acordarea mijloacelor bugetare ale Secretariatului
Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale
pentru dotatii comunitatilor etnice ("Buletinul oficial al P.A.V" numarul
5/2006), secretarul provincial pentru reglementdri, administratie si
minoritatile nationale, a emis decizia precum in dispozitiv.

Prezenta decizie este definitiva.
Impotriva prezentei decizii nu se pot folosi caile juridice de atac.

A se remite decizia:

1.

2. Secretariatului Provincial pentru Finante
Sectorul Trezorerie-Contabilitate

3. Arhiva

SECRETAR PROVINCIAL
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Exemplul 11

NOVI SAD

OBIECTUL: Opinia pe marginea Regulamentului privind organizarea si
sistematizarea interna a locurilor de munca in

In sensul articoluli 24, alineatul 1 din Ordonanta provinciala privind
principiile pentru organizarea si sistematizarea interna a locurilor de
munca in organele provinciale ("Buletinul oficial al P.A.V." numerele:
17/07, 19/07 21/07 si 18/09-denumirea actului) Secretariatul Provincial
pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile Nationale a examinat
Regulamentul privind organizarea si sistematizarea interna a locurilor de
munca in , numarul: din
, Si prezinta urmatoarea

OPINIE

1. Articolul din Regulamentul privind organizarea si
sistematizarea interna a locurilor de munca in (in
continuare: Regulament) prevede ca treburile din domeniul
raporturilor de munca pentru nevoile , se efectueaza in
al noulea nivel al complexitatii, in titlul de consilier superior;

2. Articolul punctul si__din Regulament, prevede ca
treburile material-financiare care se refera la treburi material-
financiare si de contabilitate din sfera de atributii se
efectueaza in al noulea nivel de complexitate, in titlul de
consilier superior.

3. Prin articolul din Regulament, treburile sunt, la
fel, categorisite in treburi care apartin nivelului noua al
complexitatii care se efectueaza in titlul de consilier superior.

Articolul 8 din Ordonanta provinciala privin categorisirea locurilor de
munca in organele provinciale ("Buletinul oficial al P.A.V." numerele
17/07, 21/07, 07/09 si 18/09-denumirea actului), prevede ca locul de
munca categorisit in titlul de consilier superior cuprinde cele mai complexe
treburi creative si de specialitate care, in mod creativ prin utilizarea celor
mai performante metode in munca, influenteaza la realizarea rezultatelor
din domeniile ce tin de atributiile organelor provinciale, subintelegand
independenta in munca si in deciderea asupra celor mai complexe
probleme de specialitate...etc.

Consideram ca treburile locului de munca "consilier superior pentru

raporturile de munca" prevazut la articolul , punctul din
prezentul regulament, locul de munca "consilier superior pentru treburi
financiar-materiale" prevazute la articolul punctul Si din

Regulament si  locul de muncda ‘"consilier superior pentru
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"prevazut la articolul punctul din Regulament, nu pot

fi categorisite in nivelul noua al complexitatii si o astfel de categorisire a
acestor locuri de munca nu este in conformitate cu Hotararea privind
categorisirea locurilor de munca in organele provinciale.

4.

La articolul __ din Regulament, in partea stabilirii conditiilor
pentru efectuarea treburilor locurilor de munca ,
este stabilit alternativ conditia referitoare la pregatirea de
specialitate-pregatire superioara sau universitara, ceea ce nu
este In conformitate cu dispozitiile articolului 35, alinatul 3 din
Hotdararea Adunarii Provinciei privind functionarii provinciali, care
stipuleaza ca functionarul provincial la functii de conducere
trebuie sa aiba facultatea absolvita.

La articolul din Regulament, in partea stabilirii conditiilor
pentru efectuarea treburilor locurilor de munca a personalului
salariat ,trebuie precis stabilita pregatirea de

specialitate pentru efectuarea treburilor respective.

In baza celor invocate, considerdm c& dispozitiile din Regulamentul
privind organizarea si sistematizarea internda a locurilor de munca

in

nu sunt in conformitate cu reglementarile in

vigoare.

Secretar provincial
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Exemplul 12

Republica Serbia — Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD

BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4450, 456 170
Fax:+381 21 557 040

Numarul: Data:

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU
Novi Sad

OBIECTUL: Opinia pe marginea denumirii atribuite Fondului

Cu privire la solicitarea Dumneavoastra in obiectul prezentarii opiniei pe
marginea atribuirii denumirii Fondului ai caror
fondatori sunt persoanele fizice, acordam urmatoarea

1.

OPINIE

Legea privind ctitoriile, fundatiile si fondurile ("Monitorul oficial al
R.S.S." numarul: 59/89) prevede ca fondurile se infiinteaza pentru
a sprijini creatia si efectuarea scopurilor umanitare si a altor scopuri
de binefacere. La fel, este prevazut ca fonduri pot infiinta si
persoanele fizice cu mijloace din proprietatea privatd, respectiv
alte forme de proprietati.

Legea nu contine dispozitii mai concrete cu privire la criteriile de
alegere a denumirii fondurilor, sau a altor forme de organizare.
Reguli mai precise cu privire la aceste denumiri, respectiv la
denumirea de gestiune sunt cuprinse in Legea privind societatile
comerciale (" Monitorul oficial al R.S," numarul 125/04) prin care se
prevede ca "denumirea de gestiune a societatii comerciale nu poate
fi inlocuita cu denumirea unei alte societati comerciale, si nici nu
poate provoca nedumeriri cu privire la societatea comerciala si
denumirea ei" (articolul 17).

Articolul 24 din Legea privind ctitoriile, fundatiile si fondurile
prevede ca organul provincial competent pentru domeniul culturii -
iar in baza Legii privind stabilirea competentelor Provinciei
Autonome Voivodina ("Monitorul oficial al R.S." numarul 99/09") si
Hotararii Adunarii Provinciei privind administratia provinciala
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4,

("Buletinul oficial al P.A.V. numarul 21/2002 - text definitiv,
16/2008 si 18/2009-denumirea actului), Secretariatul Provincial
pentru apreciaza oportunitatea infiintarii si
adopta decizia privind permiterea infiintarii fondului.

Avand in vedere comtetentele, sus invocate, ale secretariatului
provincial, lipsa unor reguli mai precise cu privire la denumirea
fondurilor si aplicarea analogica a dispozitiilor Legii privind
societatile comerciale, consideram ca respingerea denumirilor
"neadecvate" poate fi motivata doar in cazul in care secretariatul
provincial competent considera ca denumirea fondului poate fi
schimbat cu o altd denumire a altui fond, sau organizatii al caror
registre le tine, respectiv daca denumirea provoaca confuzii cu
privire la fond sau activitatea acestuia.

Secretar provincial
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Exemplul 13

Republica Serbia — Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD

BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4213, 421 444
Fax:+381 21 557 074

Numarul: Data:

GUVERNUL PROVINCIEI AUTONOME VOIVODINA

Deputat in Adunarea P.A. Voivodina, a prezentat
amendamentele I-VII |a Proiectul

Secretariatul Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale a examinat amendamentele prezentate si ofera urmatoarea

OPINIE

1. Amendamntele I si II nu trebuie acceptate deoarece nu sunt in
conformitate cu conceptul Proiectului
2. Amandamentul III nu trebuie acceptat deoarece diminueaza
volumul atributiilor garantate de Constitutie ale provinciei autonome
cu privire la
3. Amandamentul IV nu trebuie acceptat deoarece diminueaza
volumul atributiilor garantate de Constitutie ale provinciei autonome
cu privire la
4. Amendamentele V si VI nu trebuie acceptate deoarece nu sunt in

conformitate cu conceptul Proiectului Si
atributiile provinciei autonome de a reglementa
independent in care intra si problema

5. Amendamentul VII nu trebuie acceptat deoarece nu imbunatateste
textul Proiectului in sensul stipuldrii
mai detaliate a anumitor probleme si atributii.

SECRETAR PROVINCIAL
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Exemplul 14

Republica Serbia — Provincia Autonoma Voivodina
SECRETARIATUL PROVINCIAL 5
PENTRU REGLEMENTARI, ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

21000 NOVI SAD

BULEVAR MIHAJLA PUPINA 16
Tel.: +381 21 487 4213, 421 444
Fax:+381 21 557 074

Numarul: Data:

Secretariatul Provincial pentru Reglementdri, Administratie si Minoritatile
Nationale, in baza articolului 11 din Legea privind sigiliile organelor de stat
si a altor organe ("Monitorul oficial al R. Serbia" numarul 101/07),
articolului 26 din Hotararea Adunarii Provinciei privind administratia
provinciala ("Buletinul oficial al P.A. Voivodina" numarul 21/02-text
definitiv, 16/2008 si 18/2009-denumirea actului), si articolului 192,
alineatul 1 din Legea privind procedura administrativa generala ("Buletinul
oficial al R.F.I.", numarul 33/97 si 31/2001), solutionand in baza cereriii
Comunei ,  Administratiei Comunale, , In obiectul
avizarii continutului si aspectului sigiliului, adopta

DECIZIA
I
SE AVIZEAZA continutul si aspectul sigiliului
1. CONTINUTUL SIGILIULUI:
- Republica Serbia
- Provincia Autonoma Voivodina

- Administratia Comunala
- Departamentul pentru

- 1In centrul sigiliului este stema mici a Republicii Serbia
2. CONTINUTUL SIGILIULUI

- Republica Serbia

- Provincia Autonoma Voivodina
- Administratia Comunala

- Departamentul pentru

- 1In centrul sigiliului este stema mici a Republicii Serbia
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CONTINUTUL SIGILIULUI

Republica Serbia

Provincia Autonoma Voivodina
Administratia Comunala
Departamentul pentru

In centrul sigiliului este stema mica a Republicii Serbia

Textul sigiliului la numarul curent 1 se scrie in cercurile
concentrice din jurul stemei mici a Republicii Serbia. in cercul
exterior al sigiliului se scrie denumirea Republicii Serbia, in
urmatorul cerc sub denumirea Republica Serbia se scrie denumirea
Provinciei Autonome Voivodina. In urmétorul cerc interior se scrie

denumirea organului Comuna , iar sub acesta denumire se
scrie, Administratia Comunala, apoi denumirea Departamnetul
pentru .Sediul se scrie in urmatorul cerc

interior, sub denumirea departamnetului.

Textul sigiliului mare se scrie 1n limba sarba, cu alfabetul
chirilic, si in limba si grafia . Textul sigiliului in limba
sarba cu alfabet chirilic se scrie in fiecare cerc deasupra stemei
Republicii Serbia, iar textul in limba si grafia minoritatii nationale se
scrie in continuarea fiecarui cerc , cu inclusiv sediul organului.

ASPECTUL SIGILIULUT:

Sigiliul mare are forma de cerc cu diametrul de 50 mm, cu
stema mica a Republicii Serbia in centru.

Textul sigiliului la numarul curent 2 se scrie in cercurile
concentrice din jurul stemei mici a Republicii Serbia. in cercul
exterior al sigiliului se scrie denumirea Republicii Serbia, in
urmatorul cerc sub denumirea Republica Serbia se scrie denumirea
Provinciei Autonome Voivodina. In urmatorul cerc interior se

scrie denumirea organului Comuna , iar sub acesta
denumire se scrie, Administratia Comunala, apoi denumirea
Departamnetul pentru .Sediul se scrie

in urmatorul cerc interior, sub denumirea departamnetului.

Textul sigiliului mare se scrie in limba sarba, cu alfabetul
chirilic, si in limba si grafia . Textul sigiliului in limba
sarba cu alfabet chirilic se scrie in fiecare cerc deasupra stemei
Republicii Serbia, iar textul in limba si grafia minoritatii nationale se
scrie in continuarea fiecarui cerc, cu inclusiv sediul organului.

ASPECTUL SIGILIULUI:
Sigiliul mare are forma de cerc cu diametrul de 28 mm, cu
stema mica a Republicii Serbia in centru.

Textul sigiliului la numarul curent 3 se scrie in cercurile
concentrice din jurul stemei mici a Republicii Serbia. In cercul
exterior al sigiliului se scrie denumirea Republicii Serbia, in
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urmatorul cerc sub denumirea Republica Serbia se scrie denumirea
Provinciei Autonome Voivodina. In urmatorul cerc interior se

scrie denumirea organului Comuna , iar sub acesta
denumire se scrie, Administratia Comunala, apoi denumirea
Departamnetul pentru .Sediul se scrie

in urmatorul cerc interior, sub denumirea organului.

Textul sigiliului mare se scrie in limba sarba, cu alfabetul
chirilic, si in limba si grafia romana. Textul sigiliului in limba sarba
cu alfabet chirilic se scrie in fiecare cerc deasupra stemei Republicii
Serbia iar textul in limba si grafia minoritatii nationale se scrie in
continuarea fiecarui cerc , cu inclusiv sediul organului.

ASPECTUL SIGILIULUT:

Sigiliul mare are forma de cerc cu diametrul de 25 mm, cu
stema mica a Republicii Serbia in centru.

II

Comuna Administratia Comunala
este obllgata ca in termen de 10 zile de la data confectlonarn
sigiliului sa remita Secretariatul Provincial pentru Reglementari,
Administratie si Minoritatile Nationale amprenta sigiliului
confectionat si data inceputului utilizarii sigiliului (articolul 18
din Legea privind sigiliile organelor de stat si a altor organe).

Expunere de motive

Comuna , Administratia Comunala, ,
a prezentat cerere sub numarul : din , care a fost
inaintata Secretariatului Provincial pentru Reglementari,
Administratie si Minoritatile Nationale spre procedare, in vederea
avizarii continutului si aspectului sigiliului.

In procedura desfisuratd conform reglementdrilor a fost
stabilit ca, continutul si aspectul sigiliului, respectiv forma si
marimea sigiliului, corespunde dispozitiilor articolelor 3-8 din Legea
privind sigiliul organelor de stat si a altor organe ("Monitorul oficial
al R. S." numarul: 101/07), Recomandarii privind folosirea stemei,
drapelului si imnului Republicii Serbia ("Monitorul oficial al Republicii
Serbia" numarul 93/04) si Concluziei Guvernului Republicii Serbia
privind folosirea stemei, drapelului si imnului Republicii Serbia
("Monitorul oficial al Republicii Serbia" numarul 61/06). In baza
celor invocate s-a solutionat precum in dispozitivul deciziei.

INDRUMARE PRIVIND CAILE JURIDICE DE ATAC:

Impotriva prezentei decizii se poate inainta recurs ministrului

pentru administratia de stat si autoguvernarea locala al Republicii Serbia,
in termen de 15 zile de la data remiterii deciziei

SECRETAR PROVINCIAL
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A remite:

1. Comunei,
Comunale
2. Arhivei

Administratiei
(2 exemplare)
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DATE PRIVIND MODUL SI LOCUL PASTRARII
SUPORULUI DE INFORMATII

Suporturile de informatii de care dispune Secretariatul, aparute in
activitatea sa sau in legatura cu activitatea sa, pastreaza:

Arhiva cu dosarele - la Registratura Consiliului Executiv;

Baza electonica de date - in incaperile Secretariatului;

Documentele financiare privind achitarile si documentatia legata de
achitarea salariior angajatilor in Secretariat - 1n Secretariatul
Provincial pentru Finante - Contabilitate;

Dosarele angajatilor - in Serviciul de Administrare a Resurselor
Umane;

Restul documentelor- in incaperile Secretariatului.

FORMELE DE INFORMATII PE CARE LE POSEDA
SECRETARIATUL PROVINCIAL

7.

8.

9.

. Informatii privind examenul jurisdictional si examenele de

specialitate ale candidatilor cu pregatire scolara medie, superioara
si universitara, organizate si desfasurate in anul precedent;
Informatii privind dosarele administrative in prima si a doua
instanta in organele provinciale ale administratiei;

Informatii privind dosarele solutionate in baza recursurilor impotriva
deciziilor comunelor in teritoriul Provinciei, adoptate in baza
propunerilor de expropriere;

Informatii privind eliberarea certificatelor din registrele matricole si
a certificatelor pe formulare bilingve;

Informatii privind functionarea unitatilor organizatorice in afara
sediului organelor, in conformitate cu articolul 36 din Hotararea
Adunarii Provinciei privind administratia provincial3;

Informatii privind structura organelor, organizatiilor si serviciilor
provinciale ale administratiei;

Informatii privind numarul executantilor in organele, organizatiile si
serviciile provinciale ale administratiei;

Informatii privind structura angajatilor in unitatile autoguvernarii
locale in teritoriul Provinciei;

Informatii privind interpretii ]ud|C|ar| permanenti;

10.Informatii privind procedura de avizare a continutului si aspectului

sigiliului;

11.Informatii din domeniul exercitarii drepturilor minoritatilor

nationale;

12. Alte materiale scrise din activitatea Secretariatului.
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PREZENTAREA CERERILOR PENTRU
EXERCITAREA DREPTULUI DE ACCES LA
INFORMATII DE INTERES PUBLIC DIN
COMPETENTA SECRETARIATULUI
PROVINCIAL

Cererile pentru exercitarea dreptului de acces la informatiile de interes
public se pot fnainta in scris sau oral la procesul verbal. Vor fi dezbatute si
cererile care nu sunt fnaintate in conformitate cu formularul anexat, in cazul in
care se refera la informatiile din competenta Secretariratului. Solicitantul nu este
nevoit sa mentioneze motivele prezentarii cererii. Nivelul compensatiei
cheltuielilor pentru eliberarea copiei documentelor se stabileste in conformitate cu
Ordonanta privind nivelul compensatiei cheltuielilor minime pentru eliberarea
copiei documentelor in care se afld informatii de interes public ("Monitorul oficial
al R.S." Numarul: 8/06).

FORMULARUL CERERII DE ACCES LA INFORMATIILE DE
INTERES PUBLIC

Formularul nr. 6
SECRETARIATUL PROVINCIAL PEI!TRU REGLEMENTI‘-'\RI, ADMINISTRATIE SI
MINORITATILE NATIONALE
Tel. 021-487-42-13, fax 021-557-074

[” anunt dacd poseda informatia solicitatd

[ acces la documentul care contine informatia solicitata
™ copia documentului care contine informatia solicitata

™ trimiterea copiei documentului*;

I prin posta
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[ prin posta electronica
[ fax
[ in alt mod ‘

Date referitoare la semnatarul cererii:

Prenumele si ‘
numele

Adresa ‘

Localitatea ‘

. Semnatura semnatarului cererii:
Localitatea

Data

Informatiile se dau in baza articolului 15, alineatul 1din Legea privind liberul acces
la informatiile de interes public (“"Monitorul oficial al R.S.” nr. 120/04,54/07 si
104/09)

* Pentru posibilitatile invocate se achita cheltuielile la nivelul prevazut in Registrul
cheltuielilor din ORDONANTA PRIVIND NIVELUL COMPENSAJIILOR PENTRU
CHELTUIELILE DE ELIBERARE A COPIEI DOCUMENTELOR CARE CONTIN
INFORMATII DE INTERES PUBLIC ("Monitorul oficial al R.S.", numarul 8/2006)

REGISTRUL CHELTUIELILOR
copia documentelor pentru o pagina:
pe formatul A3 - 6 dinari;

pe formatul A4 - 3 dinari;

Copia documentului in forma electronica:

- discheta - 20 dinari;

- CD - 35 dinari;

- DVD - 40 dinari;

- Copia documentului pe caseta audio- 150 dinari;

- Copia documentului pe caseta audio-video - 300 dinari;

- Trecerea unei pagini a documentului din forma fizica in cea electronica - 30 din.;

Remiterea copiei documentelor se calculeaza conform cuantumurilor satbilite de
I.P. PTT Serbia;
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NUMELE SI PRENUMELE SEFILOR SI
DESCRIEREA ATRIBUTIILOR SI
OBLIGATIILOR ACESTORA, PRECUM SI A
PROCEDURILOR IN BAZA CARORA ADOPTA
HOTARARI

In fruntea Secretariatului se afld dr Tamas Korhecz, secretar provincial
ale cadrui drepturi si obligatii sunt prevazute in Hotdrdrea Adunarii Provinciei
privind administratia provinciala.

Loctiitor al secretarului provincial este Mato Groznica, care il inlocuiesete
pe secretarul provincial in limitele in care il autorizeaza secretarul provincial.

Mato Groznica
loctiitor al secretarului provincial
birou: I/5 tel: 021-487-44-49

Sefii sectoarelor respectiv ai serviciilor din cadrul Secretariatului sunt:

Marius Rosu

secretar provincial adjunct - director al Serviciului pentru Drepturile Minoritatilor
Nationale

birou: I/5 tel: 021-487-44-45

Deli Andor
secretar provincial adjunct pentru reglementari
birou: I/1 tel: 021-487-44-49

Slobodanka Stankovi¢-Davidov
secretar provincial adjunct pentru administratie
birou: I/65 tel: 021-487-41-31

Milan Aleksic¢
director al Serviciului pentru Biserici si Comunitati Confesionale
birou: I/62 tel: 021-487-41-85

Janos Orosz
director al Serviciului pentru Activitati de Traducere
birou: edificiul Adunarii - stdnga tel: 021-487-47-27
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EXTRASE DIN REGULILE SI HOTARARILE
SECRETARIATULUI PRIVIND PUBLICITATEA
ACTIVITATII - DATE DE CONTACT

Denumirea secretariatului:

Secretariatul Provincial pentru Reglementari, Administratie si Minoritatile
Nationale

Adresa:

Bul. Mihajla Pupina 16. 21000 Novi Sad
Etajul I biroul nr. 2

telefon: 021-487-42-13,

fax: 021-557-074,

e-mail: pspuma@vojvodina.gov.rs
site: www.puma.vojvodina.gov.rs

ALTE DATE:

PIB (CIF): 100716344

Numarul matricol: 08334790

Cifrul activitatii: 75110

Cont: 840-30640-67 Bugetul P.A.V.

Programul de munca: de la ora 8-16, :munca cu partile ora 9-13

PERSOANE DE CONTACT:

Cabinetul secretarului provincial

secretara Djerdji Erdeg

birou: I/2 Tel: 021-487-42-13 fax. 021-557-074
e-mail: pspuma@vojvodina.gov.rs

Miroslav Kuhajda
inspector administrativ
birou: I/4 tel: 021-487-46-06

Danica Lucic¢
inspector administrativ
birou: I/68 tel: 021-487-44-51

Ilona Paunié
executant pentru examenele jurisdictionale
birou: I/62 tel: 021-487-44-60

Sladana Rakic¢
referent superior pentru examenele de specialitate cu pregatire universitara
birou: 1/68 tel: 021-487-42-27

Elvira Kurdali
referent superior pentru examenele de specialitate cu pregatire scolara medie
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birou: I/62 tel: 021-487-44-60

Irenka Durutovié
sefa Departamentului pentru Administratie
birou: I/65 tel: 021-487-41-31

Ksenija Jovanovié-redactor sef si responsabil al "Buletinului oficial la P.A.V."
birou: I/64 tel: 021-487-44-47

Bojana Adzi¢
executant pentru examenele de limba
birou: I/58 tel: 021-487-43-96

Biljana Stankovi¢
referent superior pentru interpretii judiciari
birou: I/66 tel: 021-487-46-02

Zorica Petrovié

consilier superior — persoana autorizata pentru procedarea in baza cererii
de acces la informatii

cancel.: I/67 tel: 021-487-44-53
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PREZENTAREA ANEXELOR INFORMATORULUI PRIVIND ACTIVITATEA

SECRETARIATULUI PROVINCIAL PENTRU REGLEMENTARI,
ADMINISTRATIE SI MINORITATILE NATIONALE

Anexa 1 - Planul financiar al veniturilor si incasarilor si cheltuielilor

pentru anul 2010;

Anexa 2 - Formularul certificatului privind promovarea examenului
specialitate

de
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