SZAKMAI UTASÍTÁS

AZ OKTATÓ-NEVELŐ MUNKA MEGSZERVEZÉSÉRE ÉS MEGVALÓSÍTÁSÁRA A KÖZÉPISKOLÁKBAN

A 2021/2022. TANÉVBEN
JOGI KERET
A COVID-19 fertőző betegség megakadályozására és megfékezésére vonatkozó intézkedésekről szóló rendelet alkalmazása céljából, amelyet a Szerb Köztársaság Kormánya hozott meg, illetve minden tanuló számára a minőségi oktatás folytonosságának biztosítása érdekében az Oktatási, Tudományügyi és Technológia-fejlesztési Minisztérium (a továbbiakban: Minisztérium), mint az oktatásban és nevelésben illetékes állami szerv összeállította A középiskolákban a 2021/2022. tanévben az oktató-nevelő munka megszervezésére és megvalósítására vonatkozó szakmai utasítást (a továbbiakban: szakmai utasítás). 
A szakmai utasítás meghozatala a rendkívüli állapot vagy veszélyhelyzetek és körülmények alatti oktatásra vonatkozó törvény rendelkezéseivel összhangban történik. A szakmai utasítás részletesen szabályozza a középiskola oktató-nevelő tevékenysége tervezésének, szervezésének és megvalósításának módját Az általános oktatási és nevelési rendszerről szóló törvény (Az SZK Hivatalos Közlönye, 88/2017., 27/2018. - más törvény, 10/2019. és 6/2020. szám), A középfokú oktatásról és nevelésről szóló törvény (Az SZK Hivatalos Közlönye, 55/2013., 101/2017., 27/2018. - más törvény, 6/2020. és 52/2021. szám) alapján, illetve Az oktatás és nevelés külön programjáról szóló szabályzat, valamint a középiskolák sajátos munkaterületeit részletesen szabályozó egyéb előírások alapján.
A Minisztérium megszervezi a Szerb Köztársaság területén működő középiskolák, illetve a 2021/2022. tanévben a tanítás minden megvalósítójának előkészítését, az epidemiológiai biztonságra vonatkozó ajánlásokkal összhangban.
A szakmai utasítás a középiskoláknak, a tanulóknak, szülőknek, illetve a tanulók más törvényes képviselőinek, tanügyi tanácsosoknak és felügyelőknek, illetve a Minisztérium többi foglalkoztatottjának szól.
A középiskolák a dr. Milan Jovanović Batut Szerbiai Közegészségügyi Intézet által elkészített, a tanítás megkezdésére vonatkozó ajánlásokat alkalmazzák. Az ajánlások a szakmai utasítás szerves részét képezik.
ÁLTALÁNOS MEGJEGYZÉSEK
A szakmai utasítás részletesen rendelkezik azon kérdésekről, amelyek a 2021/2022. tanévben a tanítás megszervezésére és megvalósítására vonatkoznak.
A középiskolákban az oktató-nevelő munka megvalósítására a 2021/2022. tanév folyamán három modellt terveztek:
tanítás és tanulás az iskolában közvetlen munka útján – I. modell,
az iskolában történő közvetlen tanítás és tanulás, valamint a távoktatás útján történő tanítás és tanulás kombinálása – II. modell; 
távoktatás útján történő tanítás és tanulás – III. modell.

Az oktató-nevelő munka a Külön program alapján valósul meg, amely előirányozza, hogy közvetlen háborús fenyegetés, háborús állapot, rendkívüli állapot vagy más rendkívüli körülmény esetében, 20% eltérés engedélyezett a tanítás és a tanulás előírt tervétől és programjától.

Külön figyelmet kell fordítani a szükséges tanítási tartalmak és tevékenységek megvalósítására, melyek biztosítják az előírt célok, kimenetelek és előmeneteli normák, illetve képzettségi normák megvalósulását.
Az oktató-nevelő munka megszervezésének modellje A SARS-CoV-2 vírus populáción belül történő átvitele kockázatának felmérésére vonatkozó mutatók és határértékek alapján kerül megállapításra, amelyet a dr. Milan Jovanović Batut Szerbiai Közegészségügyi Intézet (a továbbiakban: Intézet) készített el.
A 2021/2022. tanév kezdetét a Az iskolák munkájában a megelőző intézkedések alkalmazásának megfigyelésével és koordinálásával foglalkozó csapat (a továbbiakban: Iskolai csapat) által megállapított modellek alapján szabályozzák, melyet az Intézet alakít meg, illetve amelyet a Minisztérium, az Egészségügyi Minisztérium és az Intézet képviselői alkotnak. A munkaszervezésben fellépő minden elkövetkező változás az Iskolai csapat határozata alapján történik.
Az iskolában a COVID-19 bevitelének és átvitelének megelőzésére vonatkozó intézkedésekkel, amelyet az Intézet hozott meg, meg kell ismerkednie az iskola minden dolgozójának. Az igazgató és a foglalkoztatottak felelőssége biztosítani valamennyi feltüntetett intézkedés akadálymentes alkalmazását. Ha léteznek tárgyilagos akadályok az említett intézkedések alkalmazásának tekintetében, az igazgató köteles haladéktalanul értesíteni arról az illetékes községi, illetve városi válságkezelő törzskart, ahogyan az illetékes iskolaigazgatóságot is. Az említett tájékoztatásokat hivatalosan kell megküldeni, írásos formában az iskola igazgatójának aláírásával.
A községi, illetve városi válságkezelő törzskar az oktató-nevelő munka megszervezésének modelljének megváltoztatására vonatkozó határozat-javaslatát minden kedden megküldi az illetékes iskolaigazgatóságnak, amely azt továbbítja az Iskolai csapatnak. Az oktató-nevelő munka megszervezése új modelljének javaslatát az illetékes iskolaigazgatóság megküldi az Iskolai csapatnak szerdánként, a munkaidő végéig. A Iskolai csapat csütörtökönként, a munkaidő végéig véleményezi a megküldött javaslatokat.
Az Iskolai csapat minden helyi önkormányzat tekintetében egyenkét adja jóváhagyását a határozat-javaslatra és véleményezésre megküldi azt az iskolaigazgatóságnak pénteken 10 óráig, amely haladéktalanul továbbítja a véleményezést a községi, illetve városi válságkezelő törzskarnak és az iskoláknak.
Az iskola a szervezési modell megváltozásáról tájékoztatja a tanulókat, szülőket, illetve a tanuló más törvényes képviselőit, valamint a foglalkoztatottakat, péntekenként legkésőbb 12 óráig.
A TANÍTÁS ÉS A TANULÁS MEGVALÓSÍTÁSÁNAK MODELLJEI A 2021/2022. TANÉVBEN
1. Tanítás és tanulás az iskolában közvetlen munka útján – I. modell
A tanítás és a tanulás közvetlen úton történő megvalósítása az iskolában, a középiskolákban elsőbbségi munkaszervezési modellnek számít. Az oktató-nevelő munkanaptár előírja a megvalósítás ütemét, míg az oktatás és tanulás tervei, illetve programjai a tanulás kimeneteleit, valamint az oktatási szakirányok előmeneteli normáit is. Minden tanuló egyidejűleg részesül az iskolában megvalósuló oktató-nevelő munka valamennyi formájában. A munkaszervezést és az órarendet úgy kell testreszabni, hogy csökkenjenek a vírus bevitelének és átvitelének kockázatai. 

A napi tevékenységek hatékony megszervezése, hozzájárul a tanulók és a dolgozók ingázásának csökkentéséhez a folyosókon és az iskola épületének közös helyiségeiben. Az előző tanévhez hasonlóan, alkalmazni kell minden intézkedést, melyek a valamennyi felületek tisztítására és fertőtlenítésére vonatkoznak, de különösképpen azokra, amelyek nagyobb használatnak vannak kitéve, mert ily módon biztosítható az iskolák magas szintű járványbiztonsága.
2. Az iskolában történő közvetlen tanítás és tanulás, valamint a távoktatás útján történő tanítás és tanulás kombinálása – II. modell
A középiskolákban az oktatás a II. modell alapján, a távoktatás útján történő tanítás és tanulás, illetve az iskolában történő közvetlen munka kombinálás útján valósul meg, ami többek között az alábbiakat foglalja magába:
· A diákokat, azon osztályokban, ahol a tanulók száma meghaladja a 16 főt, két csoportra kell osztani (az iskola választja ki a csoportokra való szétosztás mércéit),
· Ha az osztályban lévő tanulók száma kevesebb, mint 16 fő, az oktató-nevelő munka minden formája a csoportokra való felosztás nélkül valósul meg az iskolában, közvetlen munka útján,
· Az oktató-nevelő munka közvetlen formája az iskolában csoportok szerint a következő módon kerül megszervezésre: egyik héten az első csoport hétfőn, szerdán és pénteken, a másik kedden és csütörtökön. A elkövetkező héten a csoportok a közvetlen oktatáson fordított beosztás alapján vesznek részt,
· A tanulók értékelése ezen tanítási modell alapján, akkor valósul meg, amikor a tanulók az iskolában vannak, tiszteletben tartva az osztályozás alapelveit,
· Az egyik csoport tanulói, amikor az iskolában részesülnek tanításban, minden órán a megállapított órarend szerint vesznek részt. Az iskolák testreszabhatják az órarendet, úgy, hogy a nagyobb heti óraszámmal rendelkező tantárgyak órái dupla óra vagy blokk óra formájában valósuljanak meg, annak érdekében, hogy a naponta iskolába járó tanárok számát a megfelelő szintre hozzák,
· Az órák 45 percig tartanak. A két váltás közötti szünetet az iskolában a tantermek, a folyosók, a laboratóriumok, a műhelyek, a könyvtár és minden tanításra és tanulásra használt más iskolai helyiség tisztítására és fertőtlenítésére használják. Ezenkívül, az két váltás között, esetlegesen fennmaradó idő kihasználható az oktatás gyakorlati formájának megvalósítására, különösképpen, abban az esetbe, amikor a tanulók nincsennek abban a helyzetben, hogy az oktatás ilyen formáját azon munkaadónál valósítsák meg, akivel az iskolának erre megfelelő szerződése van, 
· Azokon a tanítási napokon, amikor a tanulók csoportja nem jön iskolába, hanem a tanítást és a tanulást távoktatás formájában valósítja meg, arra kell törekedni, hogy minden előlátott tanítási tartalmat a lehető legmegfelelőbb módon valósítsanak meg,

· Ha a feltételek lehetővé teszik, arra kell törekedni, hogy amikor a tanulók az iskolában nem vesznek részt közvetlen oktató-nevelő munkában, az órákat valós időben kövessék, a választott tanulást segítő rendszeren (tanulási felületen), vagy más elektronikus kommunikációs csatornákon keresztül, 

· Bizonyos órák megvalósításába, amennyiben arra szükség mutatkozik, bekapcsolhatók a szakmai munkatársak is
· Az iskolában megvalósuló közvetlen oktatásra és tanulásra történő előkészület során, a tanárok kötelesek a tanítási egységek szerinti előkészületeket digitális formában kidolgozni, hogy azok használhatóak legyenek a távoktatási és –tanulási modellben is (kérdések, feladatok, anyagok a tanuláshoz és a gyakorláshoz, illetve egyéb). A tanítási tartalmakat a tanulóknak előre vagy közvetlen oktatáson való részvétel ALKALMÁVAL kell megküldeni,
· Az iskolák számára ajánlott, hogy a tanári szaktanácsok együtt készítsék elő és osztják meg a tanítási tartalmakat. Ez különösen fontos a nagy iskolák tekintetében, ahol egyazon tantárgyat, ugyanazon osztályban, valamint megegyező vagy hasonló program alapján több tanár valósít meg. Kívánatos az iskolák közti együttműködés a tanítási erőforrások megosztása céljából, a iskolák közösségén, illetve a bizonyos tantárgyak szakmai társaságain belül.  
· A távoktatás és a távoktatás útján történő tanulás támogatása a felvett órák útján biztosított, amelyek használatra elérhetőek a Moja škola https://www.mojaskola.gov.rs on-line oktatással kapcsolatos felületen, ahogyan az RTS Planeta csatornán is.
3. Távoktatás útján történő tanítás és tanulás – III. modell
A távoktatás és -tanulás az oktató-nevelő munka külön formája, mely által a tanulók középfokú képesítést szereznek oly módon, amely biztosítja az előírt célok, kimenetelek és követelményszintek, illetve képesítési követelmények megvalósítását úgy, hogy az előírt tanítás-tanulási terv és program egészét és/vagy egy részét a korszerű oktatási információs kommunikációs technológia eszközeit használva valósítják meg, anélkül, hogy közvetlenül az iskolában tartózkodnak, illetve más olyan helyeken, amelyekben szokásosan a gyakorlati oktatás vagy a gyakorlatok valósulnak meg. Az oktatásnak ezt a formáját akkor kell alkalmazni, amikor a tanulók, a tanárok és az egyéb dolgozók biztonságának és egészségének megóvása érdekében az oktatás és a tanulás nem az iskolában valósul meg. A távoktatás és -tanulás formájában megvalósuló óra 45 percig tart.
A távoktatás és -tanulás abban az esetben is alkalmazható, amikor az iskola tanulói bizonyos részének biztonsági és egészségügyi okok miatt nincs módja részt venni a rendes tanításban az iskolában. A távoktatás és -tanulás a szervezett munka egyéb formáit (egyéni, csoportos vagy osztály szintű munka, emelt szintű, pótóra, felkészítő órák és egyéb) is felöleli.
A középiskola azon tanulást segítő rendszert alkalmazza, amelyet az előző tanévben is használt az oktatás és a tanulás távoktatás útján történő megvalósítására. A tanárok folyamatos szakmai továbbképzése biztosítja az tanítási folyamat on-line térteben történő tervezésére és megvalósítására szolgáló sajátos szoftverek használatát, amelyben biztosított a miden résztvevő közti kölcsönhatás, ahogyan a tanulói eredmények elemzéséhez szükséges feltételek is.   
A távoktatás és –tanulás támogatása biztosított, a felvett videó órák útján is, hét általános oktatási tantárgyból a gimnáziumok és szakközépiskolák, ahogyan a kulcsfontosságú tantárgyakból is a szakmai és duális oktatás különböző munkaterületei számára. Az említett órák elérhetőek a Minisztérium Moja škola https://www.mojaskola.gov.rs on-line oktatással kapcsolatos felületen, ahogyan az RTS Planeta csatornán is.  
Általános megjegyzések:
· Minden iskolai épületben tiszteletben kell tartani az ajánlott járványügyi intézkedéseket.

· A középiskola együttműködik az iskolaigazgatósággal és végrehajtja az Iskolai csapat határozatait. 

· Az igazgató és a szakmai munkatársak nyomon követik a tanítást és hozzáférésük van a virtuális tantermekhez, az on-line órákhoz és a távoktatás egyéb formáihoz.
· A tanítás gyakorlati formáinak és a munkáltatónál végzett munkán keresztüli tanulás megvalósítása a megfelelő gyakorlati oktatási formák megvalósításáról szóló szerződések, illetve a duális oktatásra és a munkán keresztül történő tanulásra vonatkozó szerződések alapján történik. Az iskola és a munkáltató együttesen felelnek azért, hogy a tanítás ezen formájának megvalósítása az illetékes állami szervek valamennyi intézkedésének és ajánlásainak tiszteletben tartása mellett történjen.  
· Abban az esetben, ha biztonsági vagy más egyéb megalapozott oknál fogva nem lehetséges a tervezett gyakorlati órák munkáltatónál történő megvalósítása, azokat az iskolai műhelyekben és kabinetekben kell megvalósítani, illetve utólagosan, amikor a munkáltatónál megteremtődnek a megfelelő feltételek.
· Szem előtt tartva, hogy az előző tanévben nem került sor a gyakorlati oktatás és a gyakorlatok egészségügyi intézményekben történő megvalósítására, az egészségügyi középiskolák elő kell, hogy készítsék az oktatás ezen típusának az iskolai kabinetekben történő megvalósítási tervét, a szimuláció és a gyakorlati munka egyéb megfelelő formáinak makszimális használata mellett, melyek elősegítik a képesítési követelmények által előírt kompetenciák megszerzését.  
· A választott programok az általános középfokú oktatásban távoktatás és –tanulás útján valósulnak meg, kivéve, amikor a tanulók bemutatják a munkaeredményeket, és amikor osztályozásra kerülnek (a megjegyzés a kötelező választott tantárgyakra és a középiskola szakképzésben szereplő választott tantárgyakra vonatkozik).
· Oly módon megszervezni a tanítás megvalósítását, hogy minden osztálynak (csoportnak) saját tanterme legyen, illetve hogy a kisszünetek FOLYAMÁN ne kerüljön sor a tanterem/kabinet cseréjére, kivéve, ha az a tantárgyak sajátosságai, valamint a bizonyos felszerelések és taneszközök használata miatt szükséges.
· Az iskola végzi a tanórák kezdetének időbeli beosztását és a munka megszervezését heti, illetve havi szinten, olyan módon, amely biztosítja a oktatási és nevelési célok, valamint az iskola éves munkatervének optimális megvalósítását.  

· Az igazgató, kiemelt figyelemmel szervezi meg az iskola épületében a munkaidő ALATT megvalósuló ügyeleteket (a folyosókon, az udvarban, az iskola bejáratánál), mindezt a tanulók és a dolgozók járványügyi és minden egyéb biztonsága érdekében.

· Az iskola 2021. augusztus 30-ig megküldi az illetékes iskolaigazgatóságnak az alábbiakat: tájékoztatás a munkára való felkészültségről a 2021/2022. tanévben, a munka megkezdésének modelljét, a távoktatásra kiválasztott felületre vonatkozó adatokat, illetve a tanév megkezdése szempontjából jelentős egyéb információkat.

· 2021. szeptembere FOLYAMÁN, de legfőképp a 2021/2022. tanév első tanítási hetében, a rendes tanítás és a tanulókkal folyatott közvetlen munka egyéb formái keretében, szükséges előirányozni egy tájékoztatási-tanácsadási munkát a világjárvány, valamint a COVID-19 bevitele és átvitele elleni védelem, illetve a járványvédelmet biztosító elsajátított viselkedési szabályok tiszteletbe tartásának témájában. 
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